
ระเบียบกรมการปกครอง 
ว่าดว้ยการจัดท าบตัรประจ าตัวประชาชน  (ฉบบัที่  4) 

พ.ศ.  2561 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน  
พ.ศ.  2554  ให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  15  พฤศจิกายน  2559  เห็นชอบให้
หน่วยงานราชการไทยจัดท าแบบฟอร์มเอกสารราชการ   2  ภาษา  เพ่ืออ านวยความสะดวก 
และเกิดประสิทธิภาพในการให้บริการประชาชนมากยิ่งขึ้น 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  6  แห่งกฎกระทรวง  ฉบับที่  18  (พ.ศ.  2542)  ออกตามความใน  
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน  พ.ศ.  2526  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง  ฉบับที่  ๒๔  
(พ.ศ.  2555)  ออกตามความในพระราชบัญญัตบิัตรประจ าตวัประชาชน  พ.ศ.  2526  อธิบดีกรมการปกครอง  
จึงออกระเบียบก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน  
(ฉบับที่  4)  พ.ศ.  2561” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ  39  ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท า 

บัตรประจ าตัวประชาชน  พ.ศ.  2554  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ  39  การตรวจ  หรือคัด  หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร  ให้ด าเนินการ 

ได้ เฉพาะรายการที่ปรากฏในเอกสารค าขอ   บ .ป.1  คู่ฉบับใบรับ   หรือคู่ ฉบับใบแทนใบรับ   
หรือฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ของกรมการปกครอง   เว้นแต่ 
การด าเนินการที่ส านักงานทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน  ให้ตรวจ  หรือคัด  หรือคัดและรับรองส าเนา
จากหลักฐานที่จัดเก็บไว้ในระบบไมโครฟิล์ม  หรือฟิล์มรูปถ่าย  หรือระบบอื่น  หรือฐานข้อมูลทะเบียน
บัตรประจ าตัวประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ 

การคัด  หรือคัดและรับรองส าเนาขอ้มลูเกี่ยวกับบัตรจากฐานข้อมูลทะเบียนบตัรประจ าตวัประชาชน
ในระบบคอมพิวเตอร์  ให้เป็นไปตามแบบ  บ.ป.4” 

ข้อ 4 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ  39/1  และข้อ  39/2  ของระเบียบกรมการปกครอง
ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน  พ.ศ.  2554   

“ข้อ  39/1  การรับรองส าเนารายการข้อมูลเกี่ยวกับบัตร  ซึ่งคัดจากเอกสารค าขอ  บ.ป.1   
คู่ฉบับใบรับ  หรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ  หรือหลักฐานที่เก็บไว้ด้วยระบบไมโครฟิล์ม   ฟิล์มรูปถ่าย   
หรือระบบอื่น  ให้ประทับหรือเขียนข้อความว่า  “ส าเนาถูกต้อง”  ส่วนการรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร  
ซึ่งคัดรายการจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ให้ประทับ  
หรือเขียนข้อความว่า  “ขอรับรองว่าเป็นรายการจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน”   

้หนา   ๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๒๖๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   ตุลาคม   ๒๕๖๑



แล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่ลงลายมือชื่อและวงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมด้ วยวันเดือนปี 
ที่คัดส าเนาไว้ในเอกสารดังกล่าว 

ข้อ  39/2  การคัด  หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร  ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง 
จะขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัด   หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตรเป็นภาษาอังกฤษ 
ตามที่กรมการปกครองก าหนดก็ได้” 

ข้อ 5 ให้ยกเลิกความใน  (๒)  ของข้อ  51  ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท า
บัตรประจ าตัวประชาชน  พ.ศ.  2554  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“(๒)  บ.ป.4  เป็นแบบรับรองข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชนที่คัดรายการจาก
ฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

ร้อยต ารวจโท  อาทติย ์ บุญญะโสภตั 
อธิบดีกรมการปกครอง 

้หนา   ๗

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๒๖๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   ตุลาคม   ๒๕๖๑



 
                                     แบบรับรองข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวประชำชน                   (บ.ป.๔) 
               ที่คัดรำยกำรจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรประจ ำตัวประชำชน              
                                                      
อ ำเภอ/เขต/เทศบำล/เมืองพัทยำ....................................................จังหวัด.......................................................... 

……………………………………………… 

เลขที่อนุญำตให้ท ำบัตร..................................................................................... .................  

ขอมีบัตรที่ ................................................................................................................. ....... 

ชื่อตัวและชื่อสกุล ..................................................................................... ........................ 

เลขประจ ำตัวประชำชน ................................................................................................ ... 

เกิดวันที่ .....................................................................สัญชำติ......................... .........เพศ..................................... 

บิดำชื่อ ......................................................................สัญชำติ ...................................... ...................................... 

มำรดำชื่อ ..................................................................สัญชำติ ............................................................... .............. 

หมู่โลหิต ................................................................ ศำสนำ ............................................ .................................... 

ที่อยู่ ...................................................................... ต ำบล/แขวง .................................... .................................... 

อ ำเภอ .............................................................. ......จังหวัด.................................................................................. 

วันออกบัตร ...........................................................วันบัตรหมดอำยุ......................................... ........................... 

สถำนภำพ ...........................................................ขอท ำบัตรกรณี ..................................................... .................. 

เจ้ำพนักงำนออกบัตร ............................................................................................ .............................................. 

 

                                      ขอรับรองว่ำเป็นรำยกำรจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรประจ ำตัวประชำชน 

 

 

 

                                                                   (..............................................) 
                                                                         พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
                                                             วันที่............................................................ 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพ 
  

2.5 x 3 ซม. 
 


