ระเบียบการ
       การฝึกอบรมภาษาอังกฤษ
ประจำปีงบประมาณ 2557
หลักสูตรการเสนอผลงานและการพูดเพื่อการประชุม       (Oral Communication Course)
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สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ
กระทรวงการต่างประเทศ
ร่วมกับ
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Singapore
                 การฝึกอบรมภาษาอังกฤษ
หลักสูตรการเสนอผลงานและการพูดเพื่อการประชุม
        (Oral Communication Course)

หลักการและเหตุผล

ปัจจุบันบุคลากรของรัฐมีภารกิจในการนำเสนอผลงาน
อภิปราย และนำเสนอแนวความคิดในที่ประชุมระหว่างประเทศ
เพิ่มมากขึ้น  สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ  ได้เล็งเห็น
ความสำคัญของการพัฒนาความรู้ภาษาอังกฤษที่เน้นทักษะเฉพาะทาง
จึงได้พัฒนา ปรับปรุง  และออกแบบหลักสูตรการเสนอผลงานและ
การพูดเพื่อการประชุม  Oral Communication Course (OCC)  ขึ้น    เพื่อให้บุคลากรของรัฐสามารถนำความรู้ที่ได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ และถูกต้องตามหลักสากล
วัตถุประสงค์

เพื่อเป็นการพัฒนาขีดความสามารถของบุคลากร
ที่มีการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานต่างประเทศ ในการ
เสนอผลงาน การอภิปราย และการนำเสนอแนวความคิดใน
ที่ประชุมขั้นพื้นฐาน
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หัวข้อการอบรม

เนื้อหาการอบรมความรู้เบื้องต้นด้านการเสนอ
ผลงานและการพูดเพื่อการประชุม  โดยฝึกทักษะการพูด 
และการฟัง  ในหัวข้อต่อไปนี้
1.  Presentation  Skills
       
-  Making a good introduction

             
-  Structuring a presentation
              
-  Using language for describing trends
             
-  Recognizing ways of improving body language
             
-  Using your voice effectively
              
-  Closing your presentation with impact
              
-  Handling difficult questions
                   -  Evaluating the effectiveness of a presentation

2. Meeting Skills   

                 -  Learning effective meetings

-  Chairing and leading discussions
               
-  Planning a meeting
             
-  Conducting a meeting
                 
-   Creating an agenda
                
-  Writing meeting minutes
                   -  Ending a meeting
ลักษณะการอบรม
1.   การบรรยายโดยการใช้   Power Point Presentation
2.   การฝึกปฏิบัติ ตั้งแต่การฝึกเขียนบท การเตรียมตัว
      การเสนอผลงานในรูปกิจกรรมเดี่ยว กิจกรรมคู่
      และกิจกรรมกลุ่ม
3.   การฝึกในสถานการณ์จำลอง  โดยมีการบันทึกวิดีทัศน์   
      และการประเมินตนเอง
4.   การดูงานนอกสถานที่
คุณสมบัติของข้าราชการที่จะเข้ารับการอบรม
1.  ดำรงตำแหน่งระดับชำนาญการขึ้นไป  หรือเทียบเท่า
      ณ  วันเสนอชื่อสอบ

2.   มีโอกาสนำเสนอผลงานในที่ประชุมซึ่งใช้ภาษาอังกฤษ
      หรือเข้าร่วมการประชุมในระดับนานาชาติ
                  3.  ต้องผ่านการทดสอบภาษาอังกฤษ (Entry Test)
                        ของสถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ
                        และมีผลคะแนนสอบอยู่ในเกณฑ์ที่กำหนด  ทั้งนี้

      สถาบันการต่างประเทศฯ  ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณา
                        คัดเลือกผู้เข้ารับการอบรม และการตัดสินของ
      สถาบันการต่างประเทศฯ ถือเป็นที่สิ้นสุด
การประเมินผล

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ลาเกิน 10% ของระยะเวลาอบรม
ทั้งในชั้นเรียน และการฝึกอบรมภาคปฏิบัตินอกสถานที่  หรือขาด
การฝึกอบรมโดยไม่แจ้งเหตุผล  จะไม่ได้รับการพิจารณาในการให้รับ
ประกาศนียบัตร
ระยะเวลาที่ใช้ในการอบรม
วันจันทร์ - วันศุกร์   ระหว่างเวลา   08.30 - 15.30 น
ระยะเวลาอบรม  4  สัปดาห์  รวม  120  ชั่วโมง
สถานที่ฝึกอบรมภาษาอังกฤษ
-  สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ
   ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80  พรรษาฯ  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
   ด้านทิศตะวันออก  เข้าประตูกรมที่ดิน
   ลิฟท์  (E 2)  ชั้น 7  ถนนแจ้งวัฒนะ  เขตหลักสี่  กรุงเทพฯ  10210
-  สถาบัน RELC ประเทศสิงคโปร์
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร  OCC   เมื่อได้รับอนุมัติ
จากต้นสังกัดให้เข้ารับการอบรมแล้วสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0409.6/ว 95 ลงวันที่ 
2  ตุลาคม 2549  และ ที่ กค 0409.6/ว 485 ลงวันที่  25 ธันวาคม 2552 
ดังต่อไปนี้  ได้แก่  ค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียนการฝึกอบรม  
ณ สถาบันการต่างประเทศฯ  และ การฝึกอบรม ณ สิงคโปร์   
จำนวน  75,000 บาท   (จ่ายวันลงทะเบียนแต่ละรุ่น)  
ผู้เข้ารับการอบรมสามารถลงทะเบียนโดยการโอนเงิน
เข้าบัญชี   ธนาคารกรุงไทย สาขาสามยอด ชื่อบัญชี   
กระทรวงการต่างประเทศ (เงินลงทะเบียนฝึกอบรม) 
เลขที่บัญชี  002 - 6 - 18637- 3 ประเภทกระแสรายวัน  
แจ้งเจ้าหน้าที่ธนาคารด้วยว่าให้ระบุชื่อผู้โอน (ผู้อบรมเท่านั้น)   

ส่งโทรสาร   -  ใบสมัครภาษาไทย  และอังกฤษ
                    -  เอกสารการโอน
  -  ข้อมูลสำหรับการออกใบเสร็จรับเงิน  
     (เพื่อจะได้ออกใบเสร็จให้ท่านล่วงหน้า)
หรือส่งทางเว็บไซต์   dvifa_occ@hotmail.com 

ในกรณีที่ต้องการใบเสร็จรับเงินก่อนสามารถมารับด้วยตัวเอง  
ณ สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ  ในกรณีที่โอนเงิน
หมายเหตุ
1.  ค่าลงทะเบียนจำนวนดังกล่าวฯ  ได้ครอบคลุมค่าใช้จ่าย
ต่างๆ  ในการฝึกอบรมในประเทศ  และต่างประเทศ  
เช่น ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน  ค่าที่พัก   ค่าอาหารทุกมื้อ และ
ค่าพาหนะในต่างประเทศ ฯลฯ
ยกเว้นค่าใช้จ่ายที่จะต้องเบิกจากต้นสังกัดเพิ่มเติม
-  ค่าเดินทางไป – กลับจากที่พัก – สนามบินสุวรรณภูมิ – ที่พัก 
-  ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง
2.  เมื่อผู้สมัครได้โอนเงินค่าลงทะเบียนแล้วจะไม่คืนเงิน
ค่าลงทะเบียนให้ในกรณีใดๆ ทั้งสิ้น
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องขออนุมัติการเดินทางจากหน่วยงาน
ต้นสังกัด   และทำหนังสือเดินทางก่อนที่จะเข้าอบรมด้วย
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม 
โทร.   0 2203  5000   ต่อ  47010   
และโทรสาร  0 2143  9326  
http :// www.mfa.go.th/dvifa    
>>  คลิกข่าวประชาสัมพันธ์และกิจกรรม
>>  คลิกโครงการฝึกอบรมภาษาอังกฤษฯ
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                    ภาคเรียนประจำปี 2557
รุ่นที่ 1
อบรมระหว่างวันที่   21 ตุลาคม  -  15 พฤศจิกายน 2556
สำหรับรุ่นที่  1      ให้โอนเงินค่าลงทะเบียน
                             ภายในวันที่  30 กันยายน - 1 ตุลาคม 2556
รุ่นที่ 2
อบรมระหว่างวันที่   10 มีนาคม - 4 เมษายน 2557
สำหรับรุ่นที่  2     ให้โอนเงินค่าลงทะเบียน
                            ภายในวันที่   20 - 21 มกราคม 2557
รุ่นที่ 3
อบรมระหว่างวันที่   30 มิถุนายน - 25 กรกฎาคม 2557
สำหรับรุ่นที่  3      ให้โอนเงินค่าลงทะเบียน
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                             ภายในวันที่   12 - 13 พฤษภาคม 2557

กำหนดเดินทางไปฝึกอบรม  Workshop  ณ สิงคโปร์
5 วัน 4 คืน
รุ่นที่ 1    
               ระหว่างวันที่  11 - 15 พฤศจิกายน 2556
รุ่นที่ 2    
               ระหว่างวันที่  31มีนาคม - 4  เมษายน 2557
รุ่นที่ 3    
               ระหว่างวันที่  21 - 25 กรกฎาคม 2557


หมายเหตุ  กำหนดการอบรม  และการเดินทางศึกษาดูงาน
ณ ต่างประเทศ  อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม
