
 
 
 
 

ประกาศสถาบันการตา่งประเทศเทวะวงศ์วโรปการ 
ที่ ๘/๒๕๖๐ 

เรื่อง รับสมคัรพนักงานปฏบิัติการและสนับสนุนงานทดสอบ 
    

  ด้วยสถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ กระทรวงการต่างประเทศ มีความประสงค์                
จะเปิดรับสมัครบุคคลธรรมดาเข้ารับการคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการเพื่อปฏิบัติงานสนับสนุน                   
การดําเนินงานทดสอบ ส่วนมาตรฐานและประเมินผล สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ ประจํา 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๑ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้  
  ๑. ตําแหน่งที่รบัสมัคร  
   พนักงานปฏิบัติการและสนับสนุนงานทดสอบ จํานวน ๑ อัตรา 

  ๒. ระยะเวลาการจ้าง 
   ต้ังแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ – ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๑ (เดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท) 

  ๓. คุณสมบัติผูส้มัคร 
   ๓.๑ สญัชาติไทย อายุ ๒๐ ปี ขึ้นไป  
   ๓.๒ มีความสมบูรณ์ไม่เป็นโรคติดต่อต้องห้ามและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามกฎ ก.พ.                 
ว่าด้วยโรค พ.ศ. ๒๕๕๓  
   ๓.๓ มีมนษุยสมัพันธ์ดี สามารถติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่น/บุคคลอื่นได้                   
เป็นอย่างดี มีความซื่อสัตย์สุจริต มีจิตบริการ กระตือรือร้น อุตสาหะ ทุ่มเท ขยันขันแข็ง อดทน ละเอียดรอบคอบ 
และสามารถทาํงานนอกเวลาได้เมื่อจําเป็น 
   ๓.๔ มีคณุสมบติัเฉพาะตําแหน่ง (ดังเอกสารแนบ ๑)  

  ๔. เอกสารและหลักฐานทีใ่ช้ในการสมัคร ดังนี้ 
   ๔.๑ ใบสมคัร พร้อมติดรูปถา่ยสี หน้าตรง ไม่สวมแว่นดํา ขนาด ๑.๕ หรอื ๒ นิ้ว                    
ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน นับถึงวันปิดรับสมคัร)  
   ๔.๒ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
   ๔.๓ สําเนาปรญิญาบัตร และสําเนาระเบียนแสดงผลการศกึษา (Transcript of 
Records) ที่แสดงว่าเป็นผู้มีคณุวุฒิการศึกษาตรงกับประกาศรับสมัครสอบ โดยจะต้องสําเร็จการศึกษาและ             
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจอนุมัติภายในวันปิดรับสมัครสอบ กรณีมีการศึกษา/อบรมเพิ่มเติมในวิชา/สาขา                        
ที่เกี่ยวข้องและเป็นประโยชน์สําหรับการปฏิบัติงานในตําแหน่งนี้ให้ย่ืนสาํเนาประกาศนียบัตร/วุฒิบัตร ฯลฯ 
   ๔.๔ หลักฐานอื่น ๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ  ช่ือสกุล (ในกรณทีี่หลักฐานการศึกษาไม่ตรง         
กับบัตรประชาขน) หลักฐานผ่านการเกณฑ์ทหาร หากมี (เฉพาะผู้สมัครเพศชาย)  

/ทั้งนี้... 
 
 





เอกสารแนบ 1 
 

รายละเอียดเกีย่วกบัคณุสมบตัเิฉพาะตาํแหน่งและลกัษณะขอบเขตของงาน 
ตําแหน่งพนกังานปฏบิตักิารและสนบัสนนุงานทดสอบ 

 
 1. คุณสมบัติเฉพาะตําแหน่ง  
         1.1 จบการศึกษาในระดับปริญญาตรี 
  1.1.1 สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร / วิทยาการคอมพิวเตอร์ / คอมพิวเตอร์ธุรกิจ  
      1.1.2 สาขาอ่ืนที่มีการศึกษาวิชาด้านคอมพิวเตอร์ในแขนงต่างๆ เป็นวิชาโทหรือวิชาเลือก    
         1.2 มีความสามารถออกแบบเว็บไซต์ / สื่อสิ่งพิมพ์ อาทิ แผ่นพับ โปสเตอร์ 
         1.3 สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์พ้ืนฐานต่าง ๆ และอินเตอร์เน็ตได้ดี เช่น MS Word, Excel,  
Power point เว็บบราว์เซอร์ต่างๆ   
         1.4 มีความรู้ภาษาอังกฤษขั้นพ้ืนฐาน 
         1.5 หากมีความรู้ประสบการณ์การใช้งานโสตทัศนูปกรณ์ หากมีความรู้เก่ียวกับการบันทึกและ            
การตัดต่อไฟล์เสียงจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
        1.6 มีความรู้ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติหน้าที่ 
 

 2. ลักษณะขอบเขตของงานจ้าง   
         2.1 ทําหน้าที่ออกแบบ ดูแลและพัฒนาเว็บไซต์ รวมถึงนําเข้าข้อมูลบนเว็บไซต์เพ่ือเผยแพร่              
แก่สาธารณชน 
         2.2 ปฏิบัติงานจัดเก็บข้อมูล การจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือการวิเคราะห์ค่าทางสถิติของข้อสอบ รายงาน
ข้อมูลต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับงานทดสอบในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์  
         2.3 ประสานและดําเนินการจัดการทดสอบทั้งในและนอกสถานท่ี (กรุงเทพมหานครและต่างจังหวัด) 
อาทิ การจัดเตรียมเอกสาร สถานที่ และอุปกรณ์ที่จําเป็นในการทดสอบ การรับลงทะเบียนผู้เข้าสอบ ช่วยควบคุม
การสอบ และเอกสารรายงานผลการทดสอบ ฯลฯ 
     2.4 ช่วยบันทึกเสียง ช่วยตัดต่อไฟล์เสียง พิมพ์เอกสาร สแกนเอกสาร  สนับสนุนงานด้านธุรการ                
การติดต่อประสานงานทั่วไป    
     2.5 ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย อาทิ ร่วมจัดประชุม/สัมมนา ร่วมในกิจกรรมอ่ืน ๆ ของ
สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการและของกระทรวงการต่างประเทศ 
 

-------------------------- 



เอกสารแนบ 2

วัน - เวลา การดําเนินการ วิธี / สถานท่ี 
การสมัคร
2 - 12 ตุลาคม 2560 ผู้สมัครดําเนินการ ดังนี้  

download ใบสมัคร www.mfa.go.th/dvifa
scan  ใบสมัครและเอกสารต่าง ๆ ส่ง email :  testing_job@outlook.co.th
ตามท่ีระบุในประกาศสถาบันฯ ท่ี 8/2560 
ส่งถึงสถาบันการต่างประเทศฯ ทาง email
ภายในวันท่ี 12 ต.ค. 2560 เวลา 23.59 น.

16 ตุลาคม 2560 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ www.mfa.go.th/dvifa
ภายในเวลา 16.00 น.

การทดสอบ
19 ตุลาคม 2560
9.00 น. รายงานตัวเข้าสอบ * ห้องสอบ 1  สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์ - 
9.15 น. เข้าห้องสอบ วโรปการ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ อาคาร
9.30 - 9.45 น. สอบภาษาอังกฤษ ** รัฐประศาสนภักดี (B)  ชั้น 7  (ประตู 1  ลิฟท์ E2)

(ใช้เวลาในการสอบ 15 นาที) *ให้นําใบสมัครและใบรับรองแพทย์ฉบับจริงมาย่ืน
**ให้นําดินสอ 2 B  ยางลบ และปากกา มาด้วย

ตั้งแต่ 10.15 น. เริ่มการสอบสัมภาษณ์  
เป็นต้นไป เวลาสอบข้ึนกับลําดบัท่ีในการสมัคร

ประกาศผลการคัดเลือกและรายงานตัว
20 ตุลาคม 2560 ประกาศผลการคัดเลือกทางเว็บไซต์ www.mfa.go.th/dvifa

ภายในเวลา 13.00 น.
20 ตุลาคม 2560 ผู้สอบผ่านการคัดเลือก รายงานตัว ทางโทรศัพท์ 0 2203 5000 ต่อ 47007

ภายในเวลา 16.30 น. พ้นกําหนดนี้ ถือว่าสละสิทธิ์
ภายใน ส่งใบรับรองแพทย์ ฯ scan ส่งทาง email : testing_job@outlook.co.th
24 ตุลาคม 2560 และตัวจริงนํามายื่นวันทําสัญญา (ให้สถาบันฯ)

การทําสัญญา
.............................. ทําสัญญาและวางเงินคํ้าประกัน สํานักจัดหาและบริหารทรัพย์สิน
(รอยืนยันวันท่ี) กระทรวงการต่างประเทศ ถนนศรีอยุธยา
1 พฤศจิกายน 2560 เริ่มปฏิบัติงาน สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ
(รอยืนยัน) ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
หมายเหตุ กําหนดการข้างต้นอาจปรับเปลี่ยนตามความจําเป็นและเหมาะสม 

กําหนดการสมัครและสอบคัดเลือกพนักงานปฏิบัติการและสนับสนุนงานทดสอบ
ปฏิบัติงานประจําส่วนมาตรฐานและประเมินผล สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ



ใบสมัคร 
พนักงานปฏบิัติการและสนับสนุนงานทดสอบ (จ้างเหมาบริการ) 

โปรดกรอกข้อความด้วยตัวบรรจง 
ตอนที่ ๑  ข้อมูลเบ้ืองต้น 
๑. ชื่อ-นามสกุล  นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................... 
                  MR./MRS./MISS.................................................................................................................... 
๒. เพศ..............................................สถานภาพ.................................................................................................. 
๓. เชื้อชาติ....................................สัญชาติ.......................................ศาสนา........................................................ 
๔. วัน เดอืน ปีเกดิ.............................................................................อายุ...........................................................ปี 
๕. เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน....................................................... 

วันออกบัตร.................................................... วันหมดอายุ................................................................. 
๖. ที่อยู่ปัจจุบัน บ้านเลขที่...................................หมู่/หมู่บ้าน.............................................................................

ตรอก/ซอย..........................................ถนน...............................................ตําบล/แขวง...................................
อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์.................................
โทรศัพท์...............................................................โทรศัพทม์ือถอื..................................................................... 
email address ................................................................................................................................................ 

ตอนที่ ๒ ประวัติการศกึษา 
๑. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

ชื่อสถานศึกษา............................................................................จังหวัด/ประเทศ.............................................              
ปีที่เริ่มการศึกษา..........................จบการศึกษาเมื่อ....................คะแนนเฉล่ียสะสม......................................... 

๒. ระดับปริญญาตรี  
สาขา ................................................................................................................................................................. 
ชื่อสถานศึกษา คณะ...........................................................มหาวิทยาลัย........................................................... 
คะแนนเฉลี่ยสะสม.......................................... 
จังหวัด/ประเทศ.............................................. ปีที่เริ่มการศึกษา..........................จบการศึกษาเมื่อ.................... 

๓. ระดับปริญญาโท 
สาขา ................................................................................................................................................................. 
ชื่อสถานศึกษา คณะ...........................................................มหาวิทยาลัย........................................................... 
คะแนนเฉลี่ยสะสม.......................................... 
จังหวัด/ประเทศ.............................................. ปีที่เริ่มการศึกษา..........................จบการศึกษาเมื่อ.................... 

๔. การศึกษา/การอบรมอื่น ๆ 
 .......................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................... 

 

 

รูปผู้สมัคร 



๒ 
 

ตอนที่ ๓ ประวัติการทํางานหรือการฝกึงาน (หากมี) 
๑. ปัจจุบันทํางานที่.............................................................................................................................................. 
 ตําแหน่ง......................................................เริ่มทํางานเมื่อวันที่...........................เป็นเวลา...........................ปี 
๒. เคยทํางาน/ฝึกงานที่....................................................................................................................................... 
 ตําแหน่ง.....................................................เริ่มทํางานเมื่อวันที่............................เป็นเวลา...........................ปี 
 เหตุผลในการลาออก....................................................................................................................................... 
๓. เคยทํางาน/ฝึกงานที่....................................................................................................................................... 
 ตําแหน่ง.....................................................เริ่มทํางานเมื่อวันที่............................เป็นเวลา...........................ปี 
 เหตุผลในการลาออก....................................................................................................................................... 
๔. เคยทํางาน/ฝึกงานที่....................................................................................................................................... 
 ตําแหน่ง.....................................................เริ่มทํางานเมื่อวันที่............................เป็นเวลา...........................ปี 
 เหตุผลในการลาออก....................................................................................................................................... 

ตอนที่ ๔ เรื่องอื่น ๆ 
 เหตุใดท่านจึงเห็นว่าตนเองเหมาะสมกับหน้าที่ความรับผิดชอบในตําแหน่งน้ี................................................. 
...................................................................................................................................................................................... 
 .................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 

กรณีฉุกเฉินบุคคลทีต่ิดตอ่ได้ ชื่อ-นามสกุล................................................................................................................... 
ท่ีอยู่.............................................................................................................................................................................. 
โทรศัพท์................................................................เก่ียวข้องกับผู้สมัคร........................................................................ 
ทราบข่าวการรับสมัครจาก........................................................................................................................................... 
 
    ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ข้าพเจ้าแจง้ไว้ในใบสมัครเป็นจริงทุกประการ 
 
            ....................................................... 

                 (...............................................................) 
                  ผู้สมคัร 

          วันท่ี.................เดือน...........................พ.ศ..................... 




