
แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอ านาจหนา้ที่ กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ (1)

กรมพิธีการทูต

กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๕ กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ มีภารกิจเกี่ยวกับพิธี
การ ระเบียบแบบแผน และประเพณีปฏิบัติทางการทูต การให้การรับรองการเยอืนของแขกส าคญัต่างประเทศในทุกระดับและการก ากบั ดูแลเอกสิทธิ์
และความคุ้มกันทางการทูตเพื่อเสริมสรา้งภาพลักษณ์ที่ดตี่อคนไทยและประเทศไทย โดยให้มีอ านาจหน้าท่ี ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับพิธีการ ระเบียบแบบแผนและประเพณปีฏิบัติทางการทูต และทางกงสุลในการติดต่อสัมพันธ์ระหว่างประเทศไทยกับต่างประเทศ
2) ด าเนินการเกีย่วกับการไปเยือนต่างประเทศของพระบรมวงศ์และบุคคลส าคัญของประเทศไทย และการมาเยือนประเทศไทยของราชวงศ์ต่างประเทศและ

บุคคลส าคัญของต่างประเทศ
3) ด าเนินการเกี่ยวกับการให้เอกสิทธิ์และความคุม้กันทางการทูตและทางกงสุล
4) ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของกรมหรือตามที่กระทรวงหรือคณะรฐัมนตรีมอบหมาย

และให้แบ่งส่วนราชการกรมพิธีการทูต ดังต่อไปนี้ 
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กองแบบพิธี กองรับรองส านักงานเลขานุการกรม กองเอกสิทธิ์และ
ความคุ้มกัน
ทางการทูต



ส านักงานเลขานุการกรม

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับสาสน์วันชาติของบุคคลส าคัญของประเทศไทยท่ีมีต่อบุคคล

ส าคัญของต่างประเทศ 
2) ถวายความสะดวกในการเสด็จฯ เยือนและการเยือนต่างประเทศของ  

พระราชวงศ์และการอ านวยความสะดวกในการเดนิทางเยือนตา่งประเทศ
ของนายกรัฐมนตรีของประเทศไทย

3) ด าเนินการเกี่ยวกับการแต่งตั้งผู้แทนทางการทูต ทางกงสุล กงสุลกิตติมศักดิ์และ
ผู้ช่วยทูตฝ่ายทหาร

4) พิจารณาความเหมาะสมในการขอเครื่องราชอิสริยาภรณใ์ห้แก่ชาวต่างประเทศ
และชาวไทยในต่างประเทศ

5) อ านวยความสะดวกคณะทูตในงานพระราชพิธีและรัฐพิธี
6) นัดหมายให้เอกอัครราชทูตต่างประเทศเข้าพบบุคคลส าคัญของประเทศไทย

ในโอกาสเข้ารับหน้าที่และพ้นจากหน้าท่ี
7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องหรือ

ที่ได้รับมอบหมาย

กองแบบพิธี

มีอ านาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้
1) ปฏิบัติงานสารบรรณของกรม
2) ด าเนินการเกี่ยวกับงานช่วยอ านวยการ

และงานเลขานุการกรม
3) ดูแลงบประมาณ บุคลากร และพัสดุให้

เป็นไปตามนโยบาย  
4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนปฏิบัติงาน

ของหน่วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอ านาจหนา้ที่ กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ (2)

กรมพิธีการทูต
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กองรับรอง

มีอ านาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับการก ากับดแูลสถานท่ี ทรัพย์สินของคณะผู้แทน

และตัวแทนทางทูต ทางกงสุลขององค์การระหว่างประเทศและ
เจ้าหน้าท่ีองค์การระหว่างประเทศ และอ านวยความสะดวกแก่บุคคล
ในคณะผู้แทนทางการทูต ทางกงสุล และองค์การระหว่างประเทศท่ี
ประจ าในประเทศไทย เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผน ความตกลง 
และกฎหมายว่าด้วยการให้เอกสทิธ์ิและความคุ้มกัน

2) ก ากับ ดูแลการใช้เอกสิทธิ์ของคณะผู้แทน และตัวแทนทางทูต            
ทางกงสุล ส านักงานองค์การระหว่างประเทศและบุคคลในคณะผู้แทน
ทางการทูต ทางกงสุล พนักงานองค์การระหว่างประเทศ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบแบบแผน ความตกลง และกฎหมายว่าด้วยการให้เอกสิทธ์ิ
และความคุ้มกัน

3) เสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาในการจัดท าความตกลง
เกี่ยวกับเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันของส านักงานและพนักงานองค์การ
ระหว่างประเทศ    

4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืน           

ที่เกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย

กองเอกสิทธิ์และความคุ้มกันทางการทูต

มีอ านาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้
1) เตรียมการประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง          

ทั้งฝ่ายไทยและต่างประเทศในการให้การต้อนรับและอ านวย
ความสะดวกแก่บุคคลส าคัญต่างประเทศท่ีมาเยือนประเทศไทย
ในระดับ พระราชวงศ์ ประมุขรัฐ หัวหน้ารัฐบาล รัฐมนตรี
ต่างประเทศ เจ้าหน้าท่ีที่มาร่วมประชุมระหว่างประเทศ
และบุคคลอื่น ๆ ซึ่งมาเยือนประเทศไทยอย่างเป็นทางการ

2) อ านวยความสะดวกต่าง ๆ ตามที่ได้รับการรอ้งขอจาก        
คณะทูตต่างประเทศแก่บุคคลซึ่งมาเยือนประเทศไทยเป็น
การส่วนตัวหรือแวะผ่านประเทศไทย

3) รับผิดชอบในการจัดงานเลี้ยงทางการทูตท่ีมีรัฐมนตรี
ว่าการกระทรวงการต่างประเทศหรอืเจ้าหน้าที่ระดบัสูงของ
กระทรวงการต่างประเทศเป็นเจา้ภาพ

4) ให้ความร่วมมือในด้านการเลี้ยงรับรองทางการทูตแก่หน่วยงาน
ต่าง ๆ ในกระทรวงและภายนอกกระทรวง ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
อื่นที่เกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย        

กรมพิธีการทูต

แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอ านาจหนา้ที่ กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ (3)
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