
 

 

 
 

 

ท่ี 039/2564 

ประกาศสมาคมมิตรภาพไทย-เวียดนาม 

เรื่อง ประกาศรับสมัครพนักงานต าแหน่งเจ้าหน้าที่สมาคมมิตรภาพไทย-เวียดนาม 

 

ด้วยสมาคมมิตรภาพไทย-เวียดนามประสงค์รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจัดจ้างพนักงานใน 

ต าแหน่งเจ้าหน้าที่สมาคมมิตรภาพไทย-เวียดนาม เปิดรับสมัครตั้งแต่วันจันทร์ที่ 29 พฤศจิกายน 2564 ถึง 

วันจันทร์ที่ 13 ธันวาคม 2564 โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ต าแหน่งที่รับสมัคร 
- ต าแหน่งเจ้าหน้าที่สมาคมมิตรภาพไทย-เวียดนาม  จ านวน  1 อัตรา 
- เงินเดือน 20,000 บาท 

2. คุณสมบัตทิั่วไปของผู้สมัคร 
- มีสัญชาติไทย 
- อายุ 20  ปีขึ้นไป 
- ไม่เป็นผู้ที่ทุพพลภาพทางกายจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงรวมทั้งไม่เป็นโรคที ่

เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน 
- ไม่เป็นคนวิกลจริต หรือฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ รวมทั้งไม่มีอาการทางจิตประสาทที่เป็นอุปสรรคต่อ

การปฏิบัติงาน 
- ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกเพราะกระท าความผิดทางอาญา เว้นแต่

เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
3. คุณสมบตัิเฉพาะของผู้สมัคร 

- มีคุณวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาตรีในทุกสาขา 
- สามารถปฏิบัติงานเอกสาร และประสานงานโต้ตอบได้เป็นอย่างดี โดยหากสามารถสื่อสารด้วย

ภาษาอังกฤษในการฟัง พูด อ่าน เขียนในระดับดี 
- มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม MS office (Word, Excel, Power Point) ได้ใน

ระดับด ี
- มีความละเอียดรอบคอบ มีความซื่อสัตย์ มีมนุษยสัมพันธ์ และมีจิตส านึกในการให้บริการ 
- มีทัศนคติเชิงบวกในการเรียนรู้สิ่งใหม่ กระตือรือร้น มุ่งม่ัน และมีความพร้อมในการปฏิบัติงานสูง 
- มีความยืดหยุ่นในเวลาท างาน พร้อมปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ สามารถปฏิบัติงานนอกสถานที่ ใน

ต่างจังหวัด และต่างประเทศได้ 

 



 

 

 
 

 

 

4. ขอบเขตของงานที่ปฏิบัติ 
- จัดท างานด้านเอกสาร และติดต่อประสานงานระหว่างหน่วยงาน 
- จ าแนกและจัดการเอกสาร/งานรับเข้า และส่งออกของสมาคมฯ  
- เป็นผู้ประสานงานเพ่ือการด าเนินงาน และจัดการรวมทั้งจัดท ารายงานที่เกี่ยวข้องด้านสถานที่ 

กิจกรรม ประชุม - จัดท ารายงานประจ าปีสมาคม (รวบรวมกิจกรรม และงบการเงินสมาคม) 
- งานจัดการด้านเบิกจ่าย ตรวจสอบวัสดุ ครุภัณฑ์ส านักงาน 
- งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

5. เอกสารและหลักฐานการสมัคร 
- รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่ใส่แว่นตาสีด า ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 1 ปี จ านวน 2 รูป 
- ส าเนาใบประกาศนียบัตร และใบแสดงผลการเรียน อย่างละ 1 ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวข้าราชการหรือหนังสือส าคัญประจ าตัว จ านวน 1 

ฉบับ 
- ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น ทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล จ านวน 1 ฉบับ 
- ผู้สมัครที่ผ่านการเกณฑ์ทหารแล้วจะต้องมีหลักฐานผ่านการเกณฑ์ทหาร จ านวน 1 ฉบับ 

ให้ส าเนาเอกสารทุกฉบับถ่ายลงในกระดาษ A4 เท่านั้น และผู้สมัครต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องในส าเนา
เอกสารทุกฉบับด้วย 

6. ส่งใบสมัคร 
ท่านสามารถส่งใบสมัครพร้อมเอกสารแนบ ภายในวันที่ 13 ธันวาคม 2564 มาท่ี E-Mail Thailand-
vietnam@hotmail.com หรือ สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่  0969566146 อัยลดา  พุกณะสุด ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่
สมาคมฯ 

7. ประกาศผล 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์ ในวันพุธที่ 17 ธันวาคม 2564 และสอบสัมภาษณ์ในวันจันทร์ 
ที่ 20 ธันวาคม 2564 โดยจะประกาศผลการสอบสัมภาษณ์ในวันจันทร์ที่ 27 ธันวาคม 2564 
 

 

 

ประกาศ ณ วันที่  1  ธันวาคม  2564 
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