
 

 

 
 
 
 
 

ประกาศกรมเศรษฐกิจระหว่างประเทศ 
เรื่อง การรับสมัครบุคคลเข้ารับการคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการเอกชน 

ประเภทบุคคลธรรมดา  
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และประสานงานโครงการเพิ่มประสิทธิภาพ 

ของกรมเศรษฐกิจระหว่างประเทศ 
    

ด้วยกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ กระทรวงกำรต่ำงประเทศ มีควำมประสงค์จะรับสมัครบุคคล
เข้ำรับกำรคัดเลือกเป็นพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำรประเภทบุคคลธรรมดำ ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์และ
ประสำนงำนโครงกำรเพิ่มประสิทธิภำพของกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

๑. ต าแหน่งทีร่ับสมคัร 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์และประสำนงำนโครงกำรเพิ่มประสิทธิภำพ 

ของกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ 
จ ำนวน  ๒ อัตรำ 
อัตรำค่ำจ้ำง  ๑๕,๐๐๐.- บำท/เดือน 
ระยะเวลำจ้ำง  ๑ ธันวำคม ๒๕๖๕ – ๓๐ กนัยำยน ๒๕๖๖ 

๒. คุณสมบัตทิั่วไป 
๒.๑ สัญชำติไทย  
๒.๒ ส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำตรีหรือระดับปริญญำโทในสำขำเศรษฐศำสตร์ 

นิติศำสตร์ รัฐศำสตร์ อักษรศำสตร์ ศิลปศำสตร์ นิเทศศำสตร์ บริหำรธุรกิจ หรือสำขำที่เกี่ยวข้อง  
๒.๓ มีควำมรู้และควำมสนใจเกี่ยวกันโยบำยเศรษฐกิจของไทยและเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ  
๒.๔ มีทักษะกำรพดู ฟัง และเขียนภำษำไทย – ภำษำอังกฤษ ในระดับดี  
๒.๕ สำมำรถสืบค้น ตรวจสอบ วิเครำะห์ และสังเครำะห์ข้อมูลด้ำนเศรษฐกิจ  
๒.๖ สำมำรถท ำงำนภำยใต้ควำมกดดันด้ำนเวลำ  
๒.๗ สำมำรถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์พื้นฐำนได้อย่ำงคล่องแคล่ว (Word, Excel และ 

PowerPoint) 
๒.๘ มีทักษะในกำรติดต่อประสำนงำนและมีจิตบริกำร 
๒.๙ สำมำรถท ำงำนเป็นทีม   
๒.๑๐ สำมำรถท ำงำนล่วงเวลำได้เมื่อจ ำเป็น 

๓. หน้าที่ความรับผิดชอบและขอบเขตของงาน 
๓.๑ ค้นคว้ำข้อมูลด้ำนเศรษฐกิจ และนโยบำยเศรษฐกิจ 
๓.๒ ประสำนงำนและรวบรวมข้อมูลด้ำนเศรษฐกิจ รำยงำนกำรศึกษำวิเครำะห์วิจัย            

ด้ำนเศรษฐกิจ เพื่อใช้ในกำรเผยแพร่และประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำงๆ  
๓.๓ ปฏิบัติงำนด้ำนพิธีกำร จัดเตรียมกำรประชุมเพ่ือประสำนท่ำทีและนโยบำย            

ของหน่วยงำนต่ำงๆ ตลอดจนท่ำทตีำมกรอบควำมร่วมมือต่ำงๆ 
/๓.๔ ปฏิบัติงำน... 
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๓.๔ ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับด้ำนบริหำร กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณเข้ำและออก กำรปฏิบัติงำน 
ที่เกี่ยวข้องกับงำนด้ำนงบประมำณ รวมทั้งกำรปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับด้ำนวัสดุและครุภณัฑ์ 

๓.๕ ช่วยจัดกำรประชุม จดบันทึกกำรประชุม ยกร่ำงหนังสือรำชกำร 
๓.๖ ช่วยติดต่อประประสำนงำนกับส่วนรำชกำรต่ำงๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  
๓.๗ วิเครำะห์และจัดท ำประเด็นด้ำนเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศและเศรษฐกิจพหุภำคี 
๓.๘ รวบรวมและสรปุข้อมูลข่ำวเกี่ยวกับเศรษฐกิจ กำรค้ำ กำรลงทุน กำรพัฒนำของไทย 
๓.๙ ปฏิบัติงำนด้ำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

๔. เอกสารและหลักฐานการสมัคร  
๔.๑ ประวัติย่อ (Resume)  
๔.๒ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔.๓ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔.๔ ส ำเนำปรญิญำบัตรหรือหนังสือรับรองจำกสถำนศึกษำ จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔.๕ ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรยีน จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔.๖ ส ำเนำหลักฐำนกำรเกณฑ์ทหำร ๑ ฉบบั (ส ำหรับเพศชำย)  
๔.๗ เอกสำรอ่ืนๆ ประกอบกำรพิจำรณำ เช่น ผลกำรทดสอบวัดระดับ ภำษำต่ำงประเทศ 

หนังสือรับรองกำรท ำงำน 
ทั้งนี้ ขอให้ผู้สมัครสอบรับรอง “ส ำเนำถูกต้อง” และลงชื่อก ำกับไว้ในเอกสำรทุกฉบับด้วย 

๕. การรับสมัคร 
 ๕.๑ วันเวลำที่รับสมัคร 

รายละเอียด ก าหนดการ 
สมัครทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  บัดน้ี – ๒๐ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิ์สอบ 
 ที ่www.mfa.go.th (ประกำศกระทรวงฯ)  

และ https://business.mfa.go.th 
๒๒ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

สอบข้อเขียนผำ่นทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
และสอบสัมภำษณ์ผ่ำนระบบกำรประชุมทำงไกล 

๒๔ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

ประกำศรำยช่ือผู้ได้รบักำรคัดเลือก 
ที่ www.mfa.go.th (ประกำศกระทรวงฯ) 

และ https://business.mfa.go.th 
๒๘ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

รำยงำนตัว ๓๐ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 
เริ่มปฏิบัติงำน ๑ ธันวำคม ๒๕๖๕ 

 ๕.๒ ผู้สนใจสำมำรถส่งเอกสำรและหลักฐำนกำรสมัครได้ทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์
interecon01@mfa.go.th โดยตั้งชื่อหัวข้อไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ว่ำ “สมัครต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์
และประสำนงำนโครงกำรเพ่ิมประสิทธิภำพของกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ”  
 ๕.๓ ผู้สนใจสำมำรถสอบถำมรำยละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
interecon01@mfa.go.th โดยตั้งชื่อหัวข้อไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ว่ำ “สอบถำมข้อมูลกำรสมัครต ำแหน่ง
เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์และประสำนงำนโครงกำรเพิ่มประสิทธิภำพของกรมเศรษฐกิจระหวำ่งประเทศ” 
 

 /๖. เกณฑ์การตัดสิน 
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๖. เกณฑ์การตัดสิน 
กรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศจะคัดเลือกจำกกำรสอบข้อเขียนและกำรสอบสัมภำษณ์

รวมถึงควำมเหมำะสม หำกมีผู้สอบผ่ำนกำรคัดเลือกมำกกว่ำ ๒ รำย ให้จดัจ้ำงผู้ที่มีคะแนนสูงสุด และ            
ขึ้นบัญชีส ำรองบุคคลที่เหลือไว้ เป็นเวลำ ๖ เดือน หรือจนกว่ำจะยกเลิกกำรขึ้นบัญช ี

๗. การจัดจ้าง 
ผู้ที่ได้รับกำรคดัเลือกจะต้องท ำสัญญำจ้ำงกับกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ  

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ และจะต้องน ำหลักประกันสัญญำเป็นเงินสดในอัตรำร้อยละ ๕ ของวงเงินค่ำจ้ำง
ที่ได้รับมำวำงในวันที่ท ำสัญญำ ทั้งนี้ เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซือ้จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบทั่วกัน 
 
              ประกำศ ณ วันที ่๓ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
 
 

(นำยเชิดชำย ใช้ไววิทย์) 
อธิบดีกรมเศรษฐกิจระหว่ำงประเทศ 

ปฏิบัติรำชกำรแทนปลัดกระทรวงกำรต่ำงประเทศ 
 
 
 




