


  ๓.๒  สนับสนุนภารกิจด้านอ านวยการ อาทิ การเตรียมการด้านสถานที่ การเดินทาง 
การลงทะเบียน การจัดประชุมเตรียมการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งในกรุงเทพฯ และต่างจังหวัด ส าหรับการ 
เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมเอเปค 
  ๓.๓  งานเลขานุการ อาทิ การจัดท าเอกสารการประชุม เข้าร่วมการประชุม จดบันทึก
การประชุม พร้อมจัดท ารายงานการประชุม 
  ๓.๔  ปฏิบัติภารกิจอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ๔. เอกสารและหลักฐานการสมัคร 
 ๔.๑ ใบสมัคร 
  ๔.๒ ประวัติย่อ (Resume) 

 ๔.๓ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๔ ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๕ ส าเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองจากสถานศึกษา จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๖ ส าเนาใบแสดงผลการเรียน จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๗ ส าเนาหลักฐานการเกณฑ์ทหาร ๑ ฉบับ (เพศชาย) 
 ๔.๘ เอกสารอ่ืน ๆ ประกอบการพิจารณา เช่น ผลการทดสอบวัดระดับ
ภาษาต่างประเทศ หนังสือรับรองการท างาน 

 ๕. การรับสมัคร 
  ๕.๑ วันเวลาที่รับสมัคร 
 

รายละเอียด ก าหนดการ 

สมัครทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
บัดนี้ - ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ 

(เวลา ๑๖.๓๐ น. ของประเทศไทย) 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 

ที ่www.mfa.go.th (ประกาศกระทรวงฯ)  
และ https://business.mfa.go.th/ 

๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๔ 

สอบสัมภาษณ์ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ 
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือก 

ที ่www.mfa.go.th (ประกาศกระทรวงฯ)  
และ https://business.mfa.go.th/ 

๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๔ 

รายงานตัว ๒๙ ตุลาคม ๒๕๖๔ 

เริ่มปฏิบัติงาน ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ 
 

  ๕.๒ ผู้สนใจสามารถยื่นเอกสารและหลักฐานการสมัครได้ทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ apectaskforce@mfa.mail.go.th โดยตั้งชื่อหัวข้อไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ว่า 
“สมัครเจ้าหน้าที่ประสานงานจัดการประชุมและสนับสนุนภารกิจด้านอ านวยการ”  
  ๕.๓ ผู้สนใจสามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ 
   โทรศัพท์ ๐ ๒๒๐๓ ๕๐๐๐ ตอ่ ๑๔๓๕๔ (นางสาวกรรณิกาณ์ มาตวงศ์) 
 
 

/๖. เกณฑ์การ… 
 




