
 

 

 
 

ประกาศกลุม่พัฒนาระบบบริหาร สํานักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 
ท่ี 4/2561 

เรื่อง รับสมัครบุคคลเข้ารับการคดัเลอืกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ 
------------------------------------- 

  ด้วยกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประสงค์ 
จะรับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ ปฏิบัติงานด้านการจัดทําระบบข้อมูล 
ด้านการพัฒนาระบบราชการ และการรายงานตัวช้ีวัดของกระทรวงการต่างประเทศ ตามมาตรการ 
ปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. ตําแหน่งทีร่ับสมัคร นักวิชาการ  
    - วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี ไม่จํากัดสาขา 

  - สามารถใช้คอมพิวเตอร์และโปรแกรมขัน้พ้ืนฐานต่างๆ ได้ดี 
2. คุณสมบัติทั่วไปของผูส้มัคร 
  - สัญชาติไทย อายุไม่ตํ่ากว่า 20 ปี 
  - มีสุขภาพสมบูรณ์ไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 
  - มีความรู้เก่ียวกับการปฏิบัติงานราชการ และสามารถติดต่อประสานงานกับ 
    หน่วยงานอ่ืนได้ หรือบุคคลอ่ืนได้เป็นอย่างดี 
  - มีความพร้อมที่จะปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและนอกสถานที/่ต่างจังหวัด           
    หากได้รับมอบหมาย 

3. หน้าทีค่วามรับผิดชอบ 
  - งานจัดทําระบบฐานข้อมูลต่างๆ 
  - งานรวบรวมสถิติต่างๆ   
  - งานฝ่ายเลขานุการการประชุม  
    (อาทิ การจัดเตรียมการประชุมและการจัดทํารายงานการประชุม) 
  - งานติดต่อประสานงานทั่วไป 
  - งานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

4. อัตราคา่จ้าง 
    - ระดับปริญญาตรี อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000.- บาท 
    - ระยะเวลาของสัญญาจ้าง ต้ังแต่วันที่เริ่มปฏิบัติงาน  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2562 
5. หลักฐานการสมัคร 
    - ใบสมัครที่กรอกรายละเอียดสมบูรณ์พร้อมรูปถ่ายสีหน้าตรง ไม่สวมหมวก 
      ไม่สวมแว่นตาดํา ขนาด 1 น้ิว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จํานวน 1 รูป 
    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
    - สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
    - สําเนาวุฒิการศึกษาและใบแสดงผลการเรียน (Transcript) จํานวน 1 ฉบับ 
    - หนังสือรบัรองการผ่านงาน (หากมี) 
    - หลักฐานผ่านการเกณฑ์ทหาร (สําหรับเพศชาย) 
    - หนังสือรบัรองการผ่านงาน (หากมีประสบการณ์ในงานที่เก่ียวข้อง) 
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6. การรับสมัคร 
    ผู้ที่ประสงค์จะสมัครเข้ารบัการคัดเลือกฯ สามารถย่ืนเอกสารหลักฐาน 

ตามข้อ 5. ได้ที่กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร ช้ัน 4 ในวันและเวลาราชการ หรือจัดส่งทางไปรษณีย์ 
ถึง นางเบญจวรรณ สิงห์จันทร์ กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 
เลขที ่443 ถนนศรีอยุธยา แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 ต้ังแต่วันศุกร์ที่ 
14 ธันวาคม 2561 ถึงวันศกุร์ที่ 4 มกราคม 2562 

7. การประกาศรายชื่อผูผ้่านการคดัเลือกกลั่นกรองในเบื้องต้น 
    กลุ่มพัฒนาระบบบริหารจะดําเนินการคัดเลือกกลั่นกรองผู้สมัครในเบื้องต้น 

จากคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานของผู้สมัคร โดยจะประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือกกลั่นกรอง 
ในเบ้ืองต้นในวันอังคารที่ 8 มกราคม 2562 ณ กระทรวงการต่างประเทศ ถนนศรีอยุธยา บริเวณ 
โถงประชาสัมพันธ์ ช้ัน 1 และทางเว็บไซต์ www.mfa.go.th ทั้งน้ี กลุ่มพัฒนาระบบบริหารสงวนสิทธ์ิ 
ในการพิจารณากลั่นกรองและประกาศรายช่ือผู้ที่มีความเหมาะสมเพ่ือเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ต่อไป 

8. กําหนดการสอบและสถานท่ีสอบ 
    การสอบจะดําเนินการโดยวิธีสัมภาษณใ์นวันพฤหสับดีที่ 10 มกราคม 2562     

เวลา 09.00 – 16.00 น. ณ กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กระทรวงการต่างประเทศ ถนนศรีอยุธยา 
9. การประกาศผลผูผ้่านการคัดเลือก 
    กลุ่มพัฒนาระบบบริหารจะประกาศผลผู้ผ่านการคัดเลือกในวันศุกรท์ี ่11 มกราคม

2562 ณ กระทรวงการต่างประเทศ ถนนศรีอยุธยา บริเวณประชาสัมพันธ์ ช้ัน 1 หรือทางเว็บไซต์ 
www.mfa.go.th 

10. การจัดจ้าง 
     ผู้ผ่านการคัดเลือกจะต้องทําสัญญาจ้างกับกระทรวงการต่างประเทศ และต้องนํา 

หลักประกันสญัญาเป็นเงินสดในอัตราร้อยละห้า (5 เปอร์เซ็นต์) ของวงเงินค่าจ้างที่ได้รับ มาวางในวันที่ 
ทําสัญญา ทั้งน้ี เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

หากผู้ใดสนใจประสงค์จะทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม โปรดติดต่อสอบถามได้ที่ 
กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กระทรวงการต่างประเทศ โทรศัพท์ 0 2203 5000 ต่อ 24120 
 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบทั่วกัน 
 

                                                                  ประกาศ ณ วันที่ 13 ธันวาคม พ.ศ. 2561 
 
  

          
         (นายพีรวัฒน์  เพ็ญศริิ) 

        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ รกัษาราชการแทน 
         หัวหน้ากลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 

 

 














