




เอกสารแนบ 
 

รายละเอียดขอบเขตความรบัผิดชอบและคุณสมบัติ 
งานผู้ช่วยงานวิชาการพัสดุ 

------------------------- 
 

- มีความรู้เก่ียวกับกฎระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ อาทิ พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. 2560 

- ปฏิบัติงานด้านพัสดุและการจดัซื้อจัดจ้างของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
- ปฏิบัติงานสารบรรณ งานธุรการทั่วไป การจัดประชุม และงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
- มีสัญชาติไทย 
- สําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)  
- มีทัศนคติที่ดีในการทํางาน และความประพฤติดี 
- มีความรู้และทกัษะทางโปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นอย่างดี 
- สามารถปฏิบัติงานในวันและเวลาราชการ วันหยุดราชการ และนอกเวลาราชการตามภารกิจที่

ได้รับมอบหมาย 
 

 
 
 



       

ใบสมัครบุคคลเข้ารับการคัดเลือกเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยงานวิชาการพัสดุ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงการต่างประเทศ 
 
ตอนที่ 1  ข้อมูลเบื้องต้น 

1. ชื่อ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว)   
เชื้อชาติ สัญชาติ ศาสนา  
เกิดวันที่ เดือน พ.ศ. อายุ  ปี 
สถานที่เกิด ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต จังหวัด  
เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน  
ออกให้ ณ ส านักงาน เมื่อวันที่  

2. ที่อยู่ปัจจุบัน บ้านเลขที่  หมู่ที่   ตรอก/ซอย   
ถนน  ต าบล/แขวง  
อ าเภท/เขต  จังหวัด  
รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ  

3. ชื่อ-สกุล บิดา อาชีพ  
ชื่อ-สกุล มารดา อาชีพ  

4. ชื่อคู่สมรส อาชีพ  
สถานที่ท างาน โทรศัพท์มือถือ  

5. ชื่อบุคคลใกล้ชิดที่สามารถติดต่อได้ในกรณีฉุกเฉิน 
ชื่อ-สกุล  เกี่ยวข้องเป็น  
ที่อยู่    
โทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ  

6. วุฒิการศึกษาที่ใช้ในการสมัคร   
 
ตอนที่ 2  ประวัติการศึกษา 

1. ระดับ สาขาวิชา  
ชื่อสถานศึกษา จังหวัด  
ปีที่เริ่มการศึกษา ปีที่จบการศึกษา คะแนนเฉลี่ยสะสม  

2. ระดับ สาขาวิชา  
ชื่อสถานศึกษา จังหวัด  
ปีที่เริ่มการศึกษา ปีที่จบการศึกษา คะแนนเฉลี่ยสะสม  

3. ระดับ สาขาวิชา  
ชื่อสถานศึกษา จังหวัด  
ปีที่เริ่มการศึกษา ปีที่จบการศึกษา คะแนนเฉลี่ยสะสม  

4. การฝึกอบรม  
  
  

 
รูปถ่าย 

ขนาด 2 นิ้ว 

เลขประจ าตัวสอบ ......................... 
 



       

ตอนที่ 3  ประวัติการท างาน 
1. ปัจจุบันท างานที่   

ต าแหน่ง   
เริ่มท างานเมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. เป็นเวลา ปี   เดือน 
ชื่อผู้บังคับบัญชาหรือนายจ้าง  
หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ โทรศัพท์มือถือ  

2. เคยท างานที่   
ต าแหน่ง   
เริ่มท างานเมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. เป็นเวลา ปี   เดือน 
ชื่อผู้บังคับบัญชาหรือนายจ้าง  
หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ โทรศัพท์มือถือ  
เหตุผลที่เปลี่ยนงาน   

3. เคยท างานที่   
ต าแหน่ง   
เริ่มท างานเมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. เป็นเวลา ปี   เดือน 
ชื่อผู้บังคับบัญชาหรือนายจ้าง  
หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ โทรศัพท์มือถือ  
เหตุผลที่เปลี่ยนงาน   

 
ตอนที่ 4  เรื่องอ่ืนๆ 

1. โปรดระบุความรู้ความสามารถ/ความถนัด/คุณสมบัติที่ดีของท่าน 3 ข้อ 
1.1   
1.2   
1.3   

2. เหตุผลส าคัญในการสมัครเข้าท างานเป็น ผู้ช่วยงานวิชาการพัสดุ ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร และท่านเห็นว่าตนเองมีความเหมาะสมกับงานในต าแหน่งนี้ด้วยเหตุผลใด 
   
   
   
  
   
   

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความทั้งหมดท่ีข้าพเจ้าได้ระบุไว้ดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 ลงชื่อ   ผู้สมัคร 
        (   ) 
 วันที่  เดือน พ.ศ.  
 


