
  
 
 

ประกาศกรมสารนิเทศ 
เรื่อง รับสมัครบุคคลเพือ่คัดเลอืกเป็นลูกจ้างเหมาบริการบุคคลธรรมดา  

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนสื่อมวลชนต่างประเทศที่ปฏิบัติหน้าที่ในประเทศไทย   
    

 
  ด้วยกรมสารนิเทศ กระทรวงการต่างประเทศ ประสงค์จะเปิดรับสมัครบุคคลเข้ารับคัดเลือก
เป็นลูกจ้างเหมาบริการบุคคลธรรมดา ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนสื่อมวลชนต่างประเทศที่ปฏิบัติหน้าที่        
ในประเทศไทย โดยมีรายละเอียดการรับสมัคร ดังนี้ 
  ๑.  ตำแหน่งที่รับสมัคร 
       เจา้หน้าทีล่งทะเบียนสื่อมวลชนต่างประเทศที่ปฏิบัติหน้าที่ในประเทศไทย จำนวน ๑ อัตรา 

  ๒.  คุณสมบัติผู้สมัคร 
       ๒.๑  มีสัญชาติไทย 
                          ๒.๒  อายุระหว่าง ๒๑ - ๓๕ ป ี
                          ๒.๓  สขุภาพแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อต้องห้ามตามระเบียบของทางราชการ 
                          ๒.๔  จบการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่า โดยมีความสนใจหรือประสบการณ์
เกี่ยวกับงานด้านการบริหารข้อมูลข่าวสารและการต่างประเทศ 
                          ๒.๕  มทีักษะการพูด อ่าน และเขียนภาษาอังกฤษและภาษาไทยอยู่ในเกณฑ์ดมีาก 
สามารถพิมพ์อังกฤษและไทยได้คล่อง 
                          ๒.๖  มทีักษะและความชำนาญในการใช้คอมพิวเตอร์และโปรแกรมต่าง ๆ เช่น 
Microsoft Office การออกแบบกราฟิกขั้นพ้ืนฐาน และสามารถอัพเดตหรือเพ่ิมลักษณะของข้อมูลในเว็บไซต์ได้ 

                     ๓.  หนา้ทีร่ับผิดชอบ 
                         ๓.๑  ควบคุมดูแลการลงทะเบยีนขอรับและต่ออายุการตรวจลงตรา ประเภท Non-Immigrant 
รหัส M และรหัส F ผ่านระบบ MFA Media Online Service (MMOS) ของสื่อมวลชนต่างประเทศ 
      ๓.๒  จัดทำจดหมายรับรอง (accreditation letters) ถงึสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
กรมการจัดหางานและกรมประชาสัมพันธ์ ให้กับสื่อมวลชนเพื่อใช้ขอรับหรือต่ออายุการตรวจลงตรา    
ใบอนุญาตทำงาน และบัตรผู้สื่อข่าว 
                         ๓.๓  พัฒนาฐานข้อมูลสื่อมวลชนต่างประเทศเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานต่าง ๆ          
ในกระทรวงการต่างประเทศ 
                         ๓.๔  ติดต่อประสานงานและรับข้อร้องเรียน ปัญหา และอำนวยความสะดวกแก่
สื่อมวลชนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียน 
                                                                                                            /๓.๕  สนับสนุน... 
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                        ๓.๕  สนบัสนุนภารกิจของกองประมวลและวิเคราะห์ข่าว และภารกิจอ่ืน ๆ ของกรมสารนิเทศ 
เช่น เตรียมการจัดประชุม เตรียมข้อมูลประกอบการบรรยาย การศึกษาดูงาน สรุปประเด็นสำคัญจากการสัมมนา
และกิจกรรมต่าง ๆ ติดตามประสานงานกับหน่วยงานอ่ืน ๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
                         ๓.๖  สามารถปฏิบัติงานล่วงเวลาทั้งในวันราชการ และวันหยุดราชการได้ 
                    ๔.  อัตราค่าจ้างและระยะเวลาจ้าง 
                         ๔.๑  ผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตร ีอัตราจ้างขั้นต้นเดือนละ ๒๑,๐๐๐ บาท  
                         ๔.๒  สญัญาจ้างมีระยะเวลาตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๙ จนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๗๐ 
(หลังจากนี้จะพิจารณาต่อสัญญาจ้างปีต่อปี และอาจพิจารณาเพ่ิมค่าประสบการณ์ให้ไม่เกินร้อยละ ๓) 
                         ๔.๓  ผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องทำสัญญาจ้างกับกระทรวงการต่างประเทศ และต้องนำ
หลักประกันสัญญาจ้างเป็นเงินสด ในอัตราร้อยละ ๕ ของวงเงินค่าจ้างทั้งหมดตามสัญญาจ้างฯ มาวางกับ
กระทรวงการต่างประเทศในวันที่ทำสัญญาจ้าง ทั้งนี้ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐      
                    ๕.  การรับสมัครและหลักฐานที่ใช้ในการสมัคร 
                         ๕.๑  โปรดกรอกใบสมัครและแนบเอกสารการสมัครผ่านระบบออนไลน์ได้ทาง 
https://forms.gle/aBHZTQ5tFSuA6Rq57 หรือตาม QR Code ท้ายประกาศนี้ โดยตั้งชื่อไฟล์เอกสาร 
และหลักฐานการสมัครเป็นชื่อ – สกุลภาษาอังกฤษของผู้สมัคร 
      ๕.๒  เอกสารประกอบการสมัครที่ต้องแนบเป็นไฟล์ PDF หรือ JPG ประกอบด้วย 
   - ไฟล์รูปหน้าตรง ชุดสุภาพ ไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน) 
   - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
   - สำเนาทะเบียนบ้าน 
   - สำเนาปริญญาบัตร หรือสำเนาหนังสือรับรองจากสถานศึกษาที่ระบุว่า          
สำเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาดังกล่าวด้วยวุฒิการศึกษาที่กำหนด และสำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน 
(Transcript of Records) 
   - ประวัติส่วนตัว (CV) ใน ๑ หน้ากระดาษ 
   - สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี) 
                               - สำเนาเอกสารทางทหาร (ถ้ามี) 
                               - หลักฐานอ่ืน ๆ อาทิ สำเนาผลทดสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 
                                                                                                             ๖.  กำหนดการ… 
 
 
 
 
 




