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การเขาเว็บไซต Visit Website 
1. เปด Internet Browser  
1. Open Internet Browser. 
 
2. เติม http://mmos.mfa.go.th ในชอง address bar  
2. Write “http://mmos.mfa.go.th” in address bar. 
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3. เขาสูหนาแรกของเว็บไซต  
3. Enter first page of website. 
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การสรางบัญชี (Account) Create your account 
1. กดที่ Register ในหนาแรก 
1. Click “Register” on top page.  
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2. กรอกขอมูลของทานใหครบทุกชอง โดยทานตองใชอีเมลของ
ทานเปนรหัสแสดงตน (ID)  
2. Fill in your basic information. You have to use your e-mail 
address as your ID. 
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3. เมื่อกรอกครบแลว กดปุม Create account  
3. After filling in all information, click “Create account” button. 

 
4. ระบบจะสรางบัญชีของทาน และสงอีเมลลอัตโนมัติเพื่อยืนยัน
การเปดใชงานไปที่กลองอีเมลลของทาน  
4. System will create your account and automatically send you an 
e-mail for account activation. 
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5. ทานจะไดรับอีเมลจากระบบ (information02@mfa.go.th)  
ใหกดที่ลิ้งคเพื่อยืนยันการเปดใชงาน  
5. You will receive an e-mail from information02@mfa.go.th, Click 
on link below to activate your account. 

 
หมายเหต:ุ อีเมลจากระบบอาจถูกจัดลงในกลองอีเมลขยะของทาน
ในบางกรณี กรุณาตรวจเช็คกลองอีเมลขยะดวย 
Note: E-mail from the systems may be organized in your junk mail 
box in some cases. Please check your junk mail. 
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6. ที่หนายืนยันการเปดใชงาน ใหกรอก ID (อีเมลของทาน) และ
รหัสผาน แลวกดปุม Authorize  
6. After jumping to Activation page, Fill in your ID (e-mail) and 
password, then click “Authorize” button. 

 

7. การสรางบัญชีเปนอันเสร็จสมบูรณ  
7. If you see this page, your account creation was completed. 
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การ Log in เขาเว็บไซต Log in to Website 
1. เขาหนาแรกของเว็บไซต กรอก ID (อีเมล) และรหัสผานที่ได
ลงทะเบียนไวแลว  
1. Visit first page of website, fill in your ID (e-mail) and password. 
2. กดปุม Login  
2. Click “Login” button. 
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3. ถาใสเครื่องหมายถูกในกลองหนา Remember me ทานจะ
สามารถ Log in อยูไดตลอด และจะ Log in อัตโนมัติในครั้งตอไป 
3. If you want your computer to keep logged in to website, check 
the box “Remember me” before clicking “Login” button. 

 
 
ขอควรระวัง ถาทาน Log in โดยไมไดใสเครื่องหมายถูกใน

กลองหนา Remember me ระบบจะ Log out อัตโนมัติใน 30 นาที 
เราจึงขอแนะนําใหทานใสเครื่องหมายถูกในกลองหนา Remember 
me เพราะหากทานยังกรอกขอมูลไมเสร็จสมบูรณ และถกูระบบ Log 
out อัตโนมัติ ทานจะตองกรอกขอมูลใหมทั้งหมด 

Warning We recommend you to check the box “Remember 

me” before logging in to the system, because without checking the 
box “Remember me”, the system will automatically log you out in 
30 minutes and all the pending process will be cancelled and you 
will have to fill in the form again. 

 



 12

กรณีที่ลืมรหัสผานและ Log in เขาเว็บไซตไมได 
In case you forgot your password and can not log 
in to website. 
1. กดที่ Forgot your password?  
1. Click on “Forgot your password?” 

 
2. กรอก ID (อีเมล) และกดปุม send ระบบจะสงอีเมลไปทีก่ลองอี
เมลลของทาน  
2. Enter you ID (e-mail) and click “Send” button. System will send 
an e-mail to your mailbox. 
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3. ทานจะไดรับอีเมลจากระบบ (information02@mfa.go.th)  
ใหกดที่ลิ้งคเพื่อเปลี่ยนรหัสผานเปนรหัสใหม  
3. You will receive an e-mail from information02@mfa.go.th, Click 
on link below to change your password. 
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4. เมื่อมาถึงหนาเปลี่ยนรหัสแลว ใหกรอก ID (อีเมลของทาน) และ
รหัสผานใหมที่ตองการเปลี่ยน แลวกดปุม Change  
4. After jump to Password changing page, fill in your ID (e-mail) 
and password, then click “Change” button. 
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5. ระบบจะสงอีเมลเพื่อยืนยันการเปลี่ยนรหัสผานไปที่กลอง 
อีเมลลของทาน  
5. System will send you a confirmation e-mail as below. 

 
6. เมื่อทานไดรับอีเมลจากระบบ (information02@mfa.go.th)  
แจงวาการเปลี่ยนรหัสผานเสร็จสมบูรณแลว ก็สามารถใชรหัสผาน
ใหมในการ Log in ไดเลย  
6. After you received confirmation e-mail, you can use new 
password to log in to website. 
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หนาเว็บไซต Website Interface 
1. หลังจาก Log in เขาเว็บไซตไดแลว จะเขาไปที่หนา Home ของ
เว็บไซต (My MMOS Home)  
1. After logged in to website, you will see the Home page of 
website (My MMOS Home).  
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2. หนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) จะประกอบดวย 
2. Home page of website will include; 

(1) เมนูดานซาย – สําหรับเลือกการใชงานประเภทตางๆ 
(1) Left Menu – For choosing various functions. 
(2) ปุม (MMOA) – สําหรับการลงทะเบียนออนไลนสําหรับสื่อ

ตางชาติที่ประสงคจะมาประจําการในประเทศไทย ซ่ึงหากเปน
สื่อมวลชนสัญชาติไทย จะไมปรากฏปุมนี้ 

(2) MMOA button – For media online accreditation for foreign  
         journalists who wish to work in Thailand. If you are a Thai  

     national media, this button will not show. 
(3) ขอมูลกิจกรรมลาสุด – แสดงขอมูลของกิจกรรมลาสุด 
(3) Latest Events – Show latest MFA events. 
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การลงทะเบียนสื่อมวลชนออนไลน (สําหรับ
สื่อมวลชนตางชาติ)  
MFA Media Online Accreditation (MMOA) (For 
foreign media who wish to base in Thailand) 
 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ MFA Media 
Online Accreditation ใตเมนูดานซาย 
1. Enter home page of the website (My MMOS Home) and click on 
“MMOA” button below the menu positioned on left-hand side. 
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2. อานคําอธิบายใหละเอียดแลวกดที่ YES เพื่อเริ่มการลงทะเบียน 
2. Read explanation carefully and click “YES” button to start the 
registration. 
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3. แบบฟอรมที่ทานตองกรอกในการลงทะเบียนจะมีอยูทั้งหมด 7 
แบบฟอรมปรากฏอยูทางเมนูดานซายมือของทาน ไดแก 1.personal 
particulars, 2.contact information, 3.academic information, 4.my 
organization, 5.my portfolio, 6.visa(s) for accompanying 
dependents (optional), 7.making an appointment for interview.  
3. There are 7 registration forms you have to complete: 1.personal 
particulars, 2.contact information, 3.academic information, 4.my 
organization, 5.my portfolio, 6.visa(s) for accompanying 
dependents (optional), 7.making an appointment for interview.  
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ขอควรระวัง 
อยาเพิ่งกดปุม “Submit” จนกวาจะกรอกเสร็จทุกแบบฟอรม เพราะ
ระบบจะบันทึกขอมูลไดเมื่อกรอกแบบฟอรมครบทั้ง 7 แบบฟอรม
แลว หากกดปุม “Submit” ขณะที่ยังกรอกไมครบ ทานจะตองแนบ
ไฟลของทานใหม 

Warning 
Please refrain from clicking “Submit” button until you have filled in 
every form, because system will save your information only after 
you filled in all 7 forms. If you click “Submit” before completing all 
forms, you may have to re-upload your files.  
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4. แบบฟอรมที่ 1 (personal particulars) เปนการกรอกขอมูลสวนตัว
ของทาน โปรดกรอกใหครบทุกชอง  
4. The first form (personal particulars) is for you to fill in your 
personal information. Please fill in every field. 

 
 

4.1 สําหรับเอกสารประกอบ ทานตองสแกนใหเปนไฟล
อิเล็คทรอนิคสกอน แลวจึงอัพโหลด โดยกดที่ปุม Browse  
4.1 For required documents, you have to scan as electronic files 
and upload by clicking “Browse” button. 
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4.2 จะมีหนาตางปรากฎข้ึนบนหนาจอเพื่อใหเราเลือกไฟลที่ตองการ
แนบ จากนั้นดับเบิ้ลคลิกบนไฟลที่เราตองการ  
4.2 A box will pop-up for file selection. Please double-click on the 
file you wish to attach. 

 
หมายเหตุ: ขนาดของไฟลตองไมใหญกวา 2 MB. 
Note: File size must not be over 2 MB. 
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4.3 สําหรับสื่อมวลชนที่ตองการจะขอตออายุการปฏิบัติงานใน
ประเทศไทย ตองกรอกขอมูล Work Permit และ Press card ดวย 
4.3 For media who already holds a Work Permit and Press card 
and want to continue working in Thailand (Renewal accreditation), 
you must fill in information regarding your Work Permit and Press 
card. 
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5. แบบฟอรมที่ 2 (Contact Information) เปนการกรอกขอมูลเพื่อใช
ติดตอทาน โปรดกดที่ Contact Information  
5. The second form (Contact Information) is for filling in information 
regarding to your contact information. Please click on “Contact 
Information.” 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 26

5.1 กรอกขอมูลของทานใหครบทุกชอง  
5.1 Fill in all of your contact information. Please fill in every field. 
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5.2 โปรดอยาลืมเลือกประเทศและจังหวัดจากรายชื่อ  
5.2 Please do not forget to choose country and province from 
dropdown list. 
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6. แบบฟอรมที่ 3 (Academic Background) กดที่ Academic 
Background เพื่อกรอกประวัติการศึกษา 
6. The Third form (Academic Background), click on “Academic 
Background.” 
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6.1 กรอกประวัติการศึกษาใหครบทุกชอง  
6.1 Fill in your academic background. Please fill in every field.  

 
 

หมายเหตุ: ถาหากทานมีวุฒิการศึกษาสูงสุดจากมากกวาหนึ่ง
สถาบัน โปรดเลือกวุฒิการศึกษาสูงสุดที่ทานประสงคจะใชเพื่อการ
ลงทะเบียน 
Note: If you have more than one highest education degree, you 
can choose any highest education degree that you prefer.  
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7. แบบฟอรมที่ 4 (My Organisation) เปนการกรอกขอมูลที่เกี่ยวกับ
องคกรของทาน คลิก My Organisation เพื่อกรอกขอมูล  
7. The fourth form (My Organisation) is for filling in information 
regarding to your organisation. Click on “My Organisation.” 
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7.1 กรอกขอมูลองคกรของทานใหหมดทุกชอง  
7.1 Fill in information regarding to your organization. Please fill in 
every field. 

 
 

 
7.2 สําหรับหนังสือรับรองการปฏิบัติงานจากหนวยงานของทาน 
หลังจากอัพโหลดไฟลแลว ทานตองสงหนังสือตัวจริงใหกระทรวง
การตางประเทศดวย 
7.2 Please note that for the assignment letter from your 
organization, after you uploaded, you also have to send the 
original letter to Ministry of Foreign Affairs. 
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8. แบบฟอรมที่ 5 (My Portfolio) เปนการสงแฟมผลงานของทาน 
คลิกที่ My Portfolio  
8. The fifth form (My Portfolio), is for submitting your portfolio.  
Click on “My Portfolio.”  

 
8.1 อัพโหลดไฟลผลงานของทานอยางนอย 3 ชิ้น 
8.1 Upload files of your works at least 3 pieces. 
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หมายเหตุ: ขนาดของไฟลตองไมใหญไปกวา 2 MB. 
Note: File size must not be over 2 MB. 
 
 
8.2 ในกรณีที่ไฟลของทานใหญกวา 2 MB โปรดใชบริการของ
เว็บไซตรับฝากไฟลแลวกรอกลิ้งคลงตรงชองดังกลาว  
8.2 If your file is larger than 2 MB, please utilize file-sharing 
website (mediafire, 4shared etc.) by uploading files to file-sharing 
website and fill link in the indicated field. 
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9. แบบฟอรมที่ 6 (Visa(s) for Accompanying Dependents(s)) 
สําหรับกรณีที่ทานมีผูติดตามและตองการขอวีซาเพื่อเดินทางเขา/
พํานักในประเทศไทย หากมีโปรดกดที่ Visa(s) for Accompanying 
Dependents(s) (Optional) หากไมมีโปรดขามไปที่ขอตอไป  
9. The sixth form (Visa(s) for Accompanying Dependents(s)) is 
optional. In case, you have accompanying dependents and wish to 
request visa for their stay in Thailand, click on “Visa(s) for 
Accompanying Dependents(s) (Optional).” If you have no 
accompanying dependants, please skip to next form. 
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9.1 กรุณากรอกขอมูลใหครบทุกชอง  
9.1 Fill in the form in every field. 
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10. แบบฟอรมที่ 7 (Making an Appointment for Interview) เกี่ยวกับ
การนัดหมายเพื่อสัมภาษณ โปรดกดที่ Making an Appointment for 
Interview  
10. The seventh form (Making an Appointment for Interview) is for 
making an appointment for interview. Click on “Making an 
Appointment for Interview.” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 37

10.1 เลอืกสถานที่ที่ประสงคจะรับการสัมภาษณ  
10.1 Choose the place you wish to have interview. 

 

10.2 โปรดเลือกสถานที่เดียว 
10.2 Please choose only one place.  
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11. การลงทะเบียนของทานเกือบจะเสรจ็สมบูรณแลว กอนกดปุม 
Submit จะเปนการดีหากทานจะกลับไปตรวจสอบโดยละเอียดวา
ทานไดกรอกขอมูลครบหรือไม โดยเฉพาะตรงสวนที่มี (*) กํากับไว  
11. Your registration almost finished. However, we suggest double-
checking whether you have missed any info or not, especially 
those that are marked with (*). 
 
12. เมื่อทานแนใจแลวโปรดกดปุม Submit เพื่อสงขอมูลที่กรอกแลว 
12. If you are sure, please click “Submit” button to send your 
MMOA information to us. 

 

หมายเหตุ: เมื่อทานกดปุม Submit ไปแลวระบบจะไมอนุญาติให
ทานเขามาแกไขขอมูลที่ทานไดกรอกไปแลว จนกวาจะไดรับการ
อนุมัติ หากตองการแกไข โปรดติดตอกระทรวง 
Note: After you click “Submit” button, the system will not allow you 
to edit your information before receiving approval from MFA. If you 
want to edit, please contact MFA. 
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13. หากการ Submit ขอมูลของทานเสร็จสมบูรณ ระบบจะแสดง
ขอความยืนยัน 
13. After submission, if you have completely filled in all required 
information, you will see this page. 
 

 
 

หมายเหตุ: เมื่อทานกดปุม Submit ไปแลวระบบจะไมอนุญาติให
ทานเขามาแกไขขอมูลที่ทานไดกรอกไปแลว จนกวาจะไดรับการ
อนุมัติ หากตองการแกไข โปรดติดตอกระทรวง 
Note: After you click “Submit” button, the system will not allow you 
to edit your information before receiving approval from MFA. If you 
want to edit, please contact MFA. 
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14. ในกรณีที่ทานยังกรอกขอมูลที่ตองกรอกไมครบ จะมีรายชื่อของ
ขอมูลสวนที่ทานยังไมไดกรอกปรากฏขึ้นมา กรุณายอนกลับไป
กรอกใหครบ และทานก็จะตองอัพโหลดไฟลใหมหมด 
14. If you have not completely filled in every required information, 
a list of lacking information will appear and you will have to re-
upload all files. Please make sure that you filled in all fields. 
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วิธีการติดตามสถานะการอนุมัติ 
How to track Accreditation status 

 

1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ Track My 
Accreditation Status ใตเมนูดานซาย  
1. Enter home page of the website (My MMOS Home) and click on 
“Track My Accreditation Status” below the menu at your left-hand 
side. 

 
 

2. ทานสามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน/การตออายุได 
2. You can check your accreditation status here. 
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3. เลือกรับอีเมลแจงเมื่อผานการรับรอง และพรอมใหมารับเอกสาร
แลวหรือไม 
3. Check this box if you would like to receive an alert e-mail to 
notify when you are successfully accredited and documents are 
ready to be picked up at MFA. 
 

 
 

4. กด “Save” เพือ่บันทึกสถานะ  
4. Click “Save” to update your status. 
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5. หากเปนสถานะ “Approved” หมายถึงกระบวนการลงทะเบียน/การ
ตออายุของทานเสร็จสมบูรณแลว ทานสามารถมารับเอกสารได
ทันที 
5. If “Approved”, it means your documents are ready to be picked 
up at MFA. 
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วิธีการใชเมนูดานซาย How to use Left Menu 
เมนูดานซายประกอบดวย Left menu will include; 

 

1. My MMOS Home คือหนาแรก (หนา Home ของเว็บไซต)  
1. My MMOS Home is the first page of the website. 
2. My MMOS Media Account คือ หนาสําหรับการจัดการบัญชี  
2. My MMOS Media Account is to manage your account.  
3. My Profile คือ หนาสําหรับจัดเก็บขอมูลสวนบคุคลของทาน  
3. My Profile is to keep us updated with your personal information. 
4. Newsletter Subscription คือ หนาสําหรับลงทะเบียนขอรับ 
ขอมูลขาวสารผานอีเมลล 
4. Newsletter Subscription is where you can subscribe for 
newsletter. 
5. Events คือ หนาแสดง Event ทั้งหมด  
5. Events is a page displaying MFA’s events. 
6. Contact MFA คือ หนาสําหรับติดตอสอบถามขอมูล/ขอสงสัย 
ตางๆ จากกระทรวงการตางประเทศ  
6. Contact MFA is where you can contact Ministry of Foreign 
Affairs in case you have any enquiries.
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การจัดการบัญชี Account Management 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ My MMOS 
Media Account ในเมนูดานซาย  
1. Enter Home page of website (My MMOS Home) and click on 
“My MMOS Media Account” on the menu positioned on left-hand 
side. 
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2. เมนูดานขวาจะแสดงขอมูลบัญชีของทาน  
2. The menu on right-hand side shows your account information. 

 
3. หากตองการแกไขขอมูล กดปุม Edit  
3. Click “Edit” button to change your account information. 
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4. แกไขหรือปรับเปลี่ยนขอมูลของทานตามที่ตองการ  
4. Change information in the field. 

 
5. หลักจากที่ทานแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลของทานเสร็จแลวกด
ปุม Save เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง  
5. After you have made changes to your account, click “Save” 
button to save your account information. 
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การกรอกขอมูลสวนตัว My Profile 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ My Profile 
ในเมนูดานซาย  
1. Enter Home page of website (My MMOS Home) and click on 
“My Profile” on the menu positioned on your left-hand side. 

 
 
หมายเหตุ: ถาหากทานยังไมประสงคจะลงทะเบียน MMOA แต
ตองการกรอกขอมูลสวนตัวเทานั้น ทานสามารถทําไดที่ My Profile 
ขอมูลที่ทานกรอกลงไปใน My Profile จะไปปรากฏโดยอัตโนมัติใน
แบบฟอรมของ MMOA ดวยในกรณีที่ทานจะลงทะเบียน MMOA 
ภายหลัง 
Note: If you do not wish to register for MMOA yet, but wish to 
update your personal information, you can edit your profile on “My 
Profile” page. Any information you have edited on this page will 
also reflect in your MMOA registration page, in case you wish to 
register for MMOA later. 
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2. สวนขั้นตอนในการกรอกขอมูล จะเหมือนกันกับวิธีการ
ลงทะเบียนสื่อมวลชนออนไลนในหนา 17  
2. For procedures on how to update/change your personal profile, 
please refer to the MMOA manual on page 17. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 50

3. ความแตกตางระหวาง MMOA และ My Profile  
3. The differences between MMOA and My Profile 
3.1 หนา My Profile มีอยูทั้งหมด 5 แบบฟอรม  
3.1 My Profile page has 5 forms. 

 

หนา MMOA มีอยูทั้งหมด 7 แบบฟอรม  
MMOA page has 7 forms.  
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3.2 หนา My Profile จะเปนปุม “Save”  
3.2 The button on My Profile page is shown as “Save”. 

 

ในหนา MMOA จะเปนปุม “Submit”  
The button on MMOA page is shown as “Submit”.  
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การสมัครรับขาวสาร Newsletter Subscription 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ Newsletter 
Subscription ในเมนูดานซาย 
1. Enter Home page of the website (My MMOS Home) and press 
“Newsletter Subscription” on the menu positioned on left-hand side. 
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2. ในหนานี้ทานจะสามารถเลือกไดวาทานจะรับขาวสารจาก
กระทรวงการตางประเทศหรือไม ซ่ึงทานสามารถเลือกไดสอง
ชองทางคือทาง E-mail และ SMS  
2. In this page you will be able to choose whether you want to 
subscribe to MFA newsletter or not. You can choose from two 
channels: E-mail and/or SMS.  
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3. หากตองการรับขาวสาร กดปุม “Edit”  
3. If you want to subscribe to MFA newsletter, click “Edit” button. 
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4. จากนั้นกด “OK” เพื่อตกลงในการลงทะเบียน  
4. Click “OK” to subscribe. 

 
 
5. สถานะของทานจะถูกเปลี่ยนเปน “Subscribe” และสามารถรับ
ขาวสารได  
5. Your status will change to “Subscribe,” and now you can receive 
newsletter from MFA. 
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หมายเหตุ: ปุม “Edit” ของ SMS เปนสีเทาและยังไมสามารถกดได 
เพราะบริการ SMS ยังไมไดเปดใหบริการ บริการ SMS จะเปดใหใช
เร็วๆ นี้ 
Note: The “Edit” button of SMS appears in grey because SMS 
service is still under preparation. SMS service will be opened soon. 
 
 
6. นอกจากนี้ ทานยังสามารถเปลี่ยนแปลงสถานะการรับขาวสาร
ของทานไดทุกเวลาโดยการกดปุม “Edit”  
6. Furthermore, you can change your subscription status anytime 
by clicking “Edit” button. 
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6.1 ทานสามารถเลือกที่จะรับหรือไมรับขาวสารได  
6.1 You can choose to or not to receive newsletter. 

 
6.2 หลังจากที่เลือกสถานะเสร็จแลว กดปุม “Save” เพื่อบันทึกการ
เปลี่ยนแปลง  
6.2 After choosing your subscription status, click “Save” button to 
save your changes. 
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กิจกรรมของกระทรวง MFA Events 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ Events ใน
เมนูดานซาย  
1. Enter Home page of the website (My MMOS Home) and click 
on “Events” on the menu positioned on left-hand side. 
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2. ในหนานี้ จะแสดงขาวกิจกรรมตางๆ ของทางกระทรวง โดย
สามารถกดที่ลิ้งคเพื่อดูรายละเอียดของกิจกรรมได  
2. On this page you will be able to learn about MFA Events by 
clicking on the link.  
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3. ทานสามารถสมัครเขารวมกิจกรรมที่เปดใหเขารวมได โดยการ
กดปุม “Yes”  
3. For events available for participation, you can choose to 
participate by clicking “Yes” button.  

 
4. กรอกแบบฟอรมทั้งหมด 6 แบบฟอรม เพื่อสมัครเขารวมกิจกรรม 
4. Fill in all forms (6 forms) for registration. 
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5. หลังจากที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลวกดปุม “Submit” เพื่อสมัคร 
5. After filling in all forms, click “Submit” button to register. 

 
6. จะมีขอความยืนยันการสมัครเขารวมกิจกรรมปรากฎบนหนาจอ 
6. After submitting, if you have completely filled in all required 
information, you will see this page. 
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7. ทานสามารถสั่งพิมพรายละเอียดของการลงทะเบียนการเขารวม
กิจกรรมไดโดยการกดปุม “Preview”  
7. You can print details of your registration by clicking “Preview” 
button. 
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ติดตอกระทรวง Contact MFA 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ Contact 
MFA ในเมนูดานซาย  
1. Enter Home page of the website (My MMOS Home) and click 
on “Contact MFA” on the menu positioned on left-hand side. 

 
2. กรอกเนื้อหาใหครบทุกชอง 
2. Fill in every field. 
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3. โปรดระบุประเภทของคําถาม  
3. Please do not forget to choose type of your enquiry. 

 
4. กรอกเรียบรอยแลวโปรดกดปุม Send  
4. After filling in the form, click “Send” button. 
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การ Log out ออกจากเว็บไซต  
Log out from Website 
1. กดปุม Log out ในหนาแรก 
1. Click “Log out” button.  
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วิธีการขอตออายุ MMOA  
How to renew your Accreditation 
ภายหลังจากไดรับการอนุมัติใหเปนสื่อมวลชนประจําประเทศไทย
ผานทางเว็บไซตแลว หากในปตอๆ ไปทานประสงคจะขอตออายุ
การปฏิงานในประเทศไทยตอ ใหปฎิบัติตามข้ันตอนดังนี้ 
In the following years, if you wish to renew your accreditation after 
being approved as foreign media based in Thailand through 
MMOA system, please follow these processes. 
1. เขาหนา Home ของเว็บไซต (My MMOS Home) กดที่ Renew My 
Accreditation ใตเมนูดานซาย  
1. Enter home page of the website (My MMOS Home) and click on 
“Renew My Accreditation” below the menu on your left-hand side. 
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2. ในหนานี้จะแสดงขอมูลที่ทานเคยกรอกไวตอนลงทะเบียนครั้ง
แรกกับ MMOA หากมีการเปลี่ยนแปลง ทานสามารถแกไขขอมูล
กอนที่จะสงฟอรมใหเราได ในกรณีนี้แบบฟอรมทุกฟอรมจะอยูใน
หนาเดียวกันทั้งหมด และจะไมมีฟอรมสําหรับการขอสัมภาษณ 
(Making an Appointment for Interview) 
2. This page reflects information that you have filled in when you 
first registered with MMOA. If there is any change, you can update 
your information before submitting the form. In this case, all forms 
will be shown on the same page and there is no form for “Making 
an Appointment for Interview”.   
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3. อยางไรก็ดี ทานตองอัพโหลดไฟลแนบของทานอีกครั้งหนึ่ง ซ่ึง
ขอมูลในไฟลควรมีอายุไมเกิน 1 ป หรือระยะเวลาที่ไดระบุไว  
3. However you will have to re-upload all your files and these files 
should not be older than 1 year or the indicated period of time. 

 

 
ไฟลที่ทานจะตองอัพโหลดใหมมีดังนี้;  

1. รูปถาย (ถายไวไมเกิน 3 เดือน) 
2. สําเนาหนาหนังสือเดินทางหนาที่มีรูปถายและขอมูลเบื้องตน
ของทาน 

3. สําเนาหนาหนังสือเดินทางที่มีวืซาปจจุบัน และหนาที่มีตรา
ประทับการเขาเมือง 

4. สําเนาหนา Work permit ทุกหนาที่มีการบันทึกขอมูล 
5. สําเนา Press card หนา-หลงั (หากมี) 
6. ขอมูลเกี่ยวกับหนวยงานของทานโดยสรุป  
7. หนังสือรับรอง/ขอตออายุจากสํานักงานใหญของทานถึงอธิบดี
กรมสารนิเทศ กระทรวงการตางประเทศ 

8. ประวัติยอของทาน 
9. ตัวอยางผลงานในปที่ผานมา 3 ชิ้นขึ้นไป 
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Files that you will have to re-upload include; 
1. Photo (taken less than 3 months) 
2. Copy of your passport on pages including your face photo 

and your personal information. 
3. Copy of your passport on pages including current visa and 

immigration stamp(s) 
4. Copy of your Work permit (all the pages with record) 
5. Copy of your Press card (if applicable) 
6. A brief introduction of your organization 
7. The letter of assignment by headquarters addressing to the 

Director-General of the Department of Information, Ministry of 
Foreign Affairs 

8. Curriculum Vitae 

9. Work samples during the past one year (at least 3 pieces) 
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4. หลังจากที่ทานกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหกดปุม “Submit” เพื่อ
สงขอมูลการขอตออายุ MMOA 
4. After you have filled in all necessary information, click “Submit” 
button to send your information for renewal application. 
 

 
 

5. รอการอนุมัติ ซ่ึงทานสามารถตรวจสอบสถานะการสมัครได 
(โปรดดูวิธีการตรวจสอบสถานะการอนุมัติไดในหนา 40) 
5. Wait for accreditation. You also can track your accreditation 
status. (Please see page 40) 


