Royal Thai Embassy
Berlin

Stellenausschreibung
Die Koniglich Thaildndische Botschaft in Berlin sucht eine Ortskraft (1 Stelle).

1. Position .
Assistent/in fiir Politik, Diplomatie und Politische Okonomie

2. Anstellungsbedingungen

2.1 Vergiitung Einstiegsgehalt 3.175 Euro brutto pro Monat. Zusitzlich werden
Uberstunden / Tagegelder fiir Dienste aulerhalb der reguliren Arbeitszeit gemdB den
einschlagigen Vorschriften des thaildndischen Finanzministeriums vergiitet.

2.2 Arbeitszeit Montag bis Freitag, 09:00—17:00 Uhr (bei Bedarf anpassbar).

2.3 Feiertage gemif dem jahrlichen Feiertagsplan der Botschaft.

3. Aufgaben und Verantwortlichkeiten

3.1 Beobachtung und Auswertung sowie Erstellung von Berichten und Analysen
fiir Diplomaten und die Botschaftsleitung zu Themen wie politischen und
wirtschaftlichen Entwicklungen auf nationaler und internationaler Ebene,
Parteipolitik, Wahlen, zentralen politischen Mallnahmen und wirtschaftlichen
Verdnderungen sowie regionalen Fragestellungen, jeweils mit Relevanz fir die
deutsch-thailédndischen Beziehungen, einschlie8lich Handel und Investitionen.

3.2 Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Besprechungen,
Konsultationen und Veranstaltungen (z. B. Seminare, Geschiftsanbahnungen,
Aktivititen zur Forderung von Wirtschafts- oder Wissenschaftskooperationen);
Erstellung von Unterlagen, Protokollen sowie Entwiirfen fiir Schreiben und Reden.

3.3 Mitwirkung bei Besuchen und Gesprichen von Delegationen relevanter
Institutionen; Koordination mit Behdrden, dem privaten Sektor und internationalen
Organisationen; Vorbereitung inhaltlicher und protokollarischer Abliufe.

3.4 Wahrnehmung weiterer Aufgaben nach Weisung der Botschaft

4. Anforderungen

4.1 Abgeschlossenes Hochschulstudium  (Bachelor oder hoher) oder
gleichwertiger Abschluss.

4.2 Wohnsitz in Deutschland mit giiltigem Aufenthalts- und Arbeitstitel.

4.3 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

4.4 Guter Gesundheitszustand; keine gesundheitlichen Einschrinkungen, die die
Arbeit beeintrachtigen.

4.5 Gesetzes- und vorschriftsgemédle Amtsausiibung im FEinklang mit
Kabinettsbeschliissen und Regierungspolitiken Thailands, ohne dem Staatsdienst
Schaden zuzufiigen.

4.6 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, auch auBerhalb der regulédren
Dienstzeiten sowie zu Einsdtzen auferhalb Berlins; die dienstlichen Pflichten diirfen
dabei weder vernachldssigt noch aufgegeben werden.

4.7 Hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverldssigkeit sowie die Verpflichtung,
dienstliche Geheimnisse nicht an Unbefugte weiterzugeben.



5. Bewerbung

Die vollstindigen Bewerbungsunterlagen sind bis zum 10. Oktober 2025 per E-
Mail an job@thaiembassy.de zu senden (Unterlagen im PDF-Format, Fotos im JPEG-
Format). Mafgeblich ist das Eingangsdatum vollstindiger Unterlagen im E-Mail-
Postfach der Botschaft unter der zuvor genannten Adresse. Beizufligen sind:

5.1 Ausgefiilltes Bewerbungsformular (herunterladbar von der Website der
Botschaft: https://berlin.thaiembassy.org).

5.2 Lebenslauf (auf Thai oder Englisch) mit relevanten Qualifikationen und
Berufserfahrung, ggf. mit Arbeitszeugnissen.

5.3 Aurztliches Attest (nicht alter als drei Monate).

5.4 Kopie des Reisepasses mit Visum bzw. Aufenthaltstitel in Deutschland.

5.5 Abschluss- und Bildungsnachweise.

5.6 Nachweis iiber Deutschkenntnisse (falls vorhanden).

5.6 Zwei aktuelle Passfotos (2 Zoll, Frontalaufnahme).

6. Auswahlverfahren

Die Botschaft beurteilt (1) Eignung, Kenntnisse und Berufserfahrung anhand der
Unterlagen sowie (2) eine schriftliche Priifung und ein Vorstellungsgesprich. Die zur
Priifung bzw. zum Gesprich zugelassenen Bewerber/innen werden spétestens am 14.
Oktober 2025 individuell per E-Mail benachrichtigt.

7. Bekanntgabe der Ergebnisse
Die Botschaft informiert die erfolgreiche Bewerberin bzw. den erfolgreichen
Bewerber bis spitestens 22. Oktober 2025 per E-Mail.

8. Dienstantritt

Der/die ausgewihlte Bewerber/in tritt den Dienst am 2. Januar 2026 um 09:00 Uhr
in der Botschaft an und hat bei Dienstantritt die unter Ziffer 5 genannten
Originalunterlagen vorzulegen.




