
แนวทางการติดต่อประสานงานกับกรมสารนิเทศ เพื่อขอรับฟังการบรรยายสรุปเกี่ยวกับ 
การดำเนินงานของกรมสารนิเทศ 

แนวทางสำหรับโรงเรียนและสถานศึกษาในการติดต่อประสานงานกับกรมสารนิเทศ เพ่ือขอเข้ารับฟัง 
การบรรยายสรุปเกี่ยวกับการดำเนินงานของกรมสารนิเทศ 

 
ขั้นตอน 

  1. โรงเรียนและสถานศึกษาศึกษาข้อมูลพันธกิจ ภารกิจ และโครงสร้างของกรมสารนิเทศทางเว็บไซต์ของ
กรมสารนิเทศที่ https://info.mfa.go.th/th/index 

2. โรงเรียนและสถานศึกษามีหนังสือส่งถึงกรมสารนิเทศ เพ่ือขอรับฟังการบรรยายสรุป พร้อมระบุหัวข้อหลัก
ที่ประสงค์รับฟังการบรรยาย โดยสามารถจัดส่งผ่านทางช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ Email: saraban0900@mfa.go.th 
และ/หรือจัดส่งทางไปรษณีย์มายังสำนักงานเลขานุการกรม กรมสารนิเทศ กระทรวงการต่างประเทศ 443  
ถนนศรีอยุธยา แขวงทุ่งพญาไท กทม. 10400 หรือผ่านทางโทรสารหมายเลข 02 643 5102 

3. หลังจากสำนักงานเลขานุการกรมได้รับหนังสือ เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายประสานงานกับกรม/กอง  
เพ่ือดำเนินการ ภายใน 7 - 14 วันทำการ 

4. เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายติดต่อโรงเรียนและสถานศึกษากลับภายใน 7 - 14 วันทำการหลังดำเนินการ  
*หากไม่ได้รับการติดต่อกลับจากเจ้าหน้าที่ ให้ติดต่อผ่านทางอีเมลอีกครั้ง เพื่อสำนักงานเลขานุการกรมจะ

ติดตามผลกับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเรื่องดังกล่าวต่อไป 
 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 สำนักงานเลขานุการกรม กรมสารนิเทศ กระทรวงการต่างประเทศ 
 

ค่าธรรมเนียม 
   ไม่มีค่าธรรมเนียมใด ๆ ในการติดต่อ ประสานงานกับกรมสารนิเทศ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ   
 ไม่มีรายการเอกสารประกอบการยื่นขอรับบริการ 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมสารนิเทศกระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 ข้อ 2 (6) กำหนดให้กรม
สารนิเทศมีอำนาจดำเนินการเกี่ยวกับการขับเคลื่อนนโยบายการทูตสาธารณะ และส่งเสริมการมีส่วนร่วม 
ของภาคประชาชนให้เข้าใจมิติด้านการต่างประเทศ 

* * * * * 

จัดทำโดย สำนักงานเลขานุการกรม กรมสารนิเทศ 
กุมภาพันธ์ 2568 


