
แนวทางการขอรับการสนับสนุนจากกรมสารนิเทศในการประชาสัมพันธ์ภารกิจของหน่วยงาน 
 

   ตามท่ีกรมสารนิเทศได้ให้การสนับสนุนการประชาสัมพันธ์ภารกิจของหน่วยงานต่าง ๆ ภายใต้สังกัดกระทรวง
การต่างประเทศมาอย่างต่อเนื่อง อาทิ การถ่ายภาพนิ่ง การถ่ายภาพเคลื่อนไหว การจัดทำคลิปประชาสัมพันธ์ การ
เผยแพร่ข่าวสารนิเทศ/สื่อประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์และช่องทางสื่อสังคมออนไลน์ต่าง ๆ ของกระทรวงฯ รวมถึงการ
เชิญสื่อมวลชนทั้งไทยและต่างประเทศเข้าร่วมกิจกรรมที่กระทรวงฯ เป็นเจ้าภาพ นั้น  

กรมสารนิเทศจึงจัดทำแนวทางสำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัดกระทรวงฯ ในการติดต่อประสานงานเพ่ือขอรับ
การสนับสนุนในการประชาสัมพันธ์ข้างต้น ดังนี้ 
     

ภารกิจงานที่ขอรับการสนับสนุน 
 1. การประชาสัมพันธ์ข่าวภารกิจกระทรวงฯ – โปรดส่งแบบฟอร์มให้กองการสื่อมวลชน (0903) และ/หรือ
กองประชาสัมพันธ์การทูตสาธารณะ (0904) ดังนี้ 
     1.1 ภารกิจในประเทศ - ล่วงหน้า 2 วันทำการก่อนภารกิจ 
     1.2 ภารกิจในต่างประเทศ - ล่วงหน้า 2 สัปดาห์ก่อนภารกิจ 
     1.3 Pre-PR - ล่วงหน้า 3 วัน 
     1.4 Post-PR – โอกาสแรกหลังจบภารกิจ 
     *ขอความกรุณาจัดส่งร่างข่าวสารนิเทศ ผ่านอีเมล information03@mfa.go.th และ 
information04@mfa.go.th   
 2. การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ภารกิจและกิจกรรม โปรดสง่แบบฟอร์มล่วงหน้า 5 วันทำการก่อนภารกิจ  
(กรุณาจัดส่งข้อมูลผ่านอีเมล information04@mfa.go.th) 
  3. การแจ้งสื่อมวลชนต่างประเทศให้ร่วมรายงานข่าว โปรดส่งแบบฟอร์มล่วงหน้า 5 วันทำการก่อนภารกิจ 
(กรุณาจัดส่งข้อมูลผ่านอีเมล information05@mfa.go.th) 
 

ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุน 
  1. ผู้ขอรับการสนับสนุนกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มประชาสัมพันธ์ภารกิจกระทรวงการต่างประเทศ  
เข้าถึงได้ทาง URL: https://forms.gle/KwLsDCj47T24pVmY6 หรือสแกน QR Code แนบท้าย ให้ครบถ้วนและ
โทรศัพท์ยืนยันการส่งแบบฟอร์มกับกองที่เกี่ยวข้อง (โดยการกรอกข้อมูลใช้ระยะเวลาประมาณ 5 – 10 นาที) 
 2. เจ้าหน้าที่กรมสารนิเทศท่ีเกี่ยวข้องติดต่อกลับ เพื่อหารือในรายละเอียดในเรื่องกำหนดการ และแนวทาง
การถ่ายภาพ/วีดิทัศน์ ตลอดจนประเด็นโลจิสติกส์อ่ืน ๆ ทั้งนี้ หน่วยงานที่ขอรับการสนับสนุนไม่จำเป็นต้องมีบันทึก 
ถึงกรมสารนิเทศเพ่ือขอรับบริการข้างต้นอีก (ในกรณีท่ีมีการหารือเพ่ิมเติมในรายละเอียด เจ้าหน้าที่จะติดต่อกลับใน
โอกาสแรก) 
 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1. กองการสื่อมวลชน (0903)  
2. กองประชาสัมพันธ์การทูตสาธารณะ (0904: VOIP 22081 และ 22084) 
3. กองประมวลและวิเคราะห์ข่าว (0905) 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
   ไม่มีค่าธรรมเนียมใด ๆ ในการขอรับการสนับสนุนจากกรมสารนิเทศ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ   
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ หรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง (หากมี)  

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมสารนิเทศ กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 ข้อ 2 (4) กำหนดให้ 
กรมสารนิเทศดำเนินการเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ข้อมูลเชิงรุกและข่าวสารของกระทรวง พร้อมทั้งเผยแพร่และ
พัฒนาการเผยแพร่ข้อมูลดังกล่าวผ่านสื่อแขนงต่าง ๆ ภายในประเทศ และข้อ 6 (1) กำหนดให้กองการสื่อมวลชน
ประสานงานเพ่ือชี้แจงสื่อมวลชนในประเด็นที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 

* * * * * 

กรมสารนิเทศ 
กุมภาพันธ์ 2568 

 
 
 
 


