
กรมเอเชยีตะวนัออก

คู่มอืและแนวปฏิบติัสาํหรบัเจา้หน้าที�
ในการประสานกรณีการขอ Diplomatic Flight Clearances 

เขา้น่านฟ�าราชอาณาจกัรไทยของคณะผู้แทนต่างประเทศในประเทศไทย

1) สอท.ต่างประเทศประจาํประเทศไทย
หรอืสอท.ไทยในต่างประเทศดแูลเขต
อาณาจดัสง่คําขอรบัหมายเลขอนุมติั
การบนิผา่น พรอ้มเอกสารประกอบ      
ที�มขีอ้มูลครบถ้วน สมบูรณ์ 
2) เจา้หน้าที�ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของเอกสารคํารอ้งและขอ้มูล
ประกอบคําขอ

ระยะเวลา : 2 วนัทําการ

ขั�นตอนที� 1

กรมเอเชยีใต้ฯ ออกหนังสอืแจง้หนว่ยงานไทย
ที�รบัผดิชอบ (ศูนยป์ฏิบติัการกองทัพอากาศ/
สาํนกังานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย)
เพื�อพจิารณาออกหมายเลขอนมุติัการบนิผา่น 

ระยะเวลา : 2 วนัทําการ

ขั�นตอนที� 2

เจา้หนา้ที�ประสานงานกับหน่วยงานไทยที�รบัผดิชอบ
เพื�อติดตามการขอรบัหมายเลขอนมุติัการบนิผา่น    
ใหทั้นกําหนดการบนิเขา้ - ออก ราชอาณาจกัรไทย

ระยะเวลา : 5 วนัทําการ

ขั�นตอนที� 3

เมื�อไดร้บัหมายเลขอนมุติัการบนิผา่น     
จากหนว่ยงานที�รบัผดิชอบแล้วใหเ้จา้หนา้ที�
จดัทําหนงัสอืเพื�อแจง้หมายเลขอนมุติั      
การบนิผา่นแก่ผูข้ออนมุติัการบนิผา่น

ระยะเวลา : 3 วนัทําการ

ขั�นตอนที� 4

ในกรณเีรง่ดว่นใหเ้จา้หนา้ที�ประสานงาน
กับผูข้ออนมุติัการบนิผา่นเพื�อแจง้
หมายเลขอนมุติัการบนิผา่นเพื�อให้
ทําการบนิตามวนัและเวลาที�ไดร้บัการ
อนมุติั แล้วจงึจดัสง่หนงัสอืแจง้อยา่ง
เป�นทางการต่อไป

ระยะเวลา : 2 วนัทําการ

ขั�นตอนที� 5

กฎหมายและระเบียบที� เกี�ยวข้อง  :  กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมเอเชียตะวันออก  กระทรวงการต่างประเทศ  พ .ศ .  2545 ข้อ  1 (3) และข้อ  3 (2) และ  (3) (ค) ในภารกิจเป�นสื� อกลาง
ในการติดต่อระหว่างส่วนราชการไทยกับตัวแทนของประเทศ  กลุ่มประเทศและดินแดนอื�นในภูมิภาคเอเชียตะวันออก  และองค์การระหว่างประเทศของภูมิภาคเอเชียตะวันออก  
ยกเว้นสมาคมประชาชาติแห่งเอเชียตะวันออกเฉียงใต้เป�นสื� อกลางในการติดต่อระหว่างส่วนราชการไทยกับตัวแทนของประเทศ  กลุ่มประเทศและดินแดนอื�นในภูมิภาคเอเชียตะวันออก
และองค์การระหว่างประเทศของภูมิภาคเอเชียตะวันออก  ยกเว้นสมาคมประชาชาติแห่งเอเชียตะวันออกเฉียงใต้



PROCEDURE
for Requesting 
Diplomatic Flight Clearance

DEPARTMENT OF EAST ASIAN AFFAIRS
MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS

The concerned geographical department conveys
the flight clearance request to the Thai authority
concerned (RTAF Military Aviation/The Civil
Aviation Authority of Thailand) to issue flight
clearance number.
(Period: within 2 working days)

The Embassy submits  a Note Verbale requesting
the diplomatic flight clearance, including its
confirmed itinerary to the relevant geographical
departments (Department of European Affairs/
Department of American and South Pacific Affairs/
Department of East Asian Affairs/ Department of
South Asian, Middle East and African Affairs) at
least fourteen (14) working days prior to the
proposed date of entry into/arrival in Thailand’s
airspace.

Should there be any change in the
flight schedule, the Embassy is  
requested to inform the Ministry at
the earliest opportunity to ensure
that a new flight clearance number is
issued in a timely manner.
(Period:  2 working days)

Remarks:
The Ministry will only process duly-
submitted requests. Most importantly,  
it is necessary that the Ministry
receives timely advance notification  
of the arrival/ departure of the aircraft
to ensure that permission for the
overflight is granted appropriately.

กฎหมายและระเบยีบที�เกี�ยวขอ้ง : กฎกระทรวงแบง่สว่นราชการกรม
เอเชยีตะวนัออก กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2545 ขอ้ 1 (3) และขอ้
3 (2) และ (3) (ค) ในภารกิจเป�นสื�อกลางในการติดต่อระหวา่งสว่น
ราชการไทยกับตัวแทนของประเทศ กลุ่มประเทศและดนิแดนอื�นใน
ภมูภิาคเอเชยีตะวนัออก และองค์การระหวา่งประเทศของภมูภิาคเอเชยี
ตะวนัออก ยกเวน้สมาคมประชาชาติแหง่เอเชยีตะวนัออกเฉียงใต้เป�นสื�อ
กลางในการติดต่อระหวา่งสว่นราชการไทยกับตัวแทนของประเทศ กลุ่ม
ประเทศและดนิแดนอื�นในภมูภิาคเอเชยีตะวนัออก และองค์การระหวา่ง
ประเทศของภมูภิาคเอเชยีตะวนัออก ยกเวน้สมาคมประชาชาติแหง่เอเชยี
ตะวนัออกเฉียงใต้

1

The relevant department informs the
Embassy of the flight clearance number
in due course. The flight clearance shall
be valid for a period of 24 hours.
(Period: within 3 working days/prior to
overflight/landing date)2

3 4

Notice to all Diplomatic Missions, Consular
Representatives and International Organizations
(DCIOs) in Bangkok for requesting Diplomatic Flight
Clearance to overflight and land in the territory 

      of the Kingdom of Thailand.

ค่าธรรมเนียม :  ไมจ่ดัเก็บค่าธรรมเนยีมบนิผา่น/เขา้-ออก/แวะจอดในราชอาณาจกัรไทย
ในกรณเีป�นการบนิเพื�อปฏิบติังานของรฐับาล/งานทางการ/การทตู ตามแนวปฏิบติัของ
สาํนักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย

CONTACT US :  DEPARTMENT OF EAST ASIAN AFFAIRS
TEL.: 0-2643-5000
FAX: 0-2643-5193
E-MAIL : SARABAN1300@MFA.GO.TH

https://www.caat.or.th/th/
https://www.caat.or.th/th/

