
แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอ านาจหน้าที่
กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ

กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมพธิีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๕

กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ มีภารกิจเกี่ยวกับพิธีการ ระเบียบแบบแผน และประเพณีปฏิบัติทางการทูต 
การให้การรับรองการเยือนของแขกส าคัญต่างประเทศในทุกระดับและการก ากับ ดูแลเอกสิทธิ์และความคุ้มกันทางการทูต
เพื่อเสริมสร้างภาพลักษณ์ที่ดีต่อคนไทยและประเทศไทย โดยให้มีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

ด าเนินการเกี่ยวกับพิธีการ ระเบียบแบบแผนและประเพณีปฏิบัติทางการทูต
และทางกงสุลในการติดต่อสัมพันธ์ระหว่างประเทศไทยกับต่างประเทศ

ด าเนินการเกี่ยวกับการไปเยือนต่างประเทศของพระบรมวงศ์และบุคคลส าคัญของประเทศไทย
และการมาเยือนประเทศไทยของราชวงศ์ต่างประเทศและบุคคลส าคัญของต่างประเทศ

ด าเนินการเกี่ยวกับการให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกันทางการทูตและทางกงสุล

ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายก าหนดให้เปน็อ านาจหนา้ที่ของกรม
หรือตามที่กระทรวงหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย
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กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมพธิีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๕ ให้แบ่งส่วนราชการ
กรมพิธีการทูต ดังต่อไปนี้ 

กรมพิธีการทูต

ส านักงาน
เลขานุการกรม

กองแบบพิธี กองรับรอง กองเอกสิทธิ์และ
ความคุ้มกันทางการทูต

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับสาสน์วันชาติของบุคคลส าคัญ

ของประเทศไทยที่มีต่อบุคคลส าคัญของต่างประเทศ 
2) ถวายความสะดวกในการเสด็จฯ เยือนและการเยือน

ต่างประเทศของพระราชวงศ์และการอ านวย
ความสะดวกในการเดินทางเยือนต่างประเทศของ
นายกรัฐมนตรีของประเทศไทย

3) ด าเนินการเกี่ยวกับการแต่งต้ังผู้แทนทางการทูต 
ทางกงสุล กงสุลกิตติมศักดิ์และผู้ช่วยทูตฝ่ายทหาร

4) พิจารณาความเหมาะสมในการขอเครื่องราช-
อิสริยาภรณ์ให้แก่ชาวต่างประเทศและชาวไทย
ในต่างประเทศ

5) อ านวยความสะดวกคณะทูตในงานพระราชพิธี
และรัฐพิธี

6) นัดหมายให้เอกอัครราชทูตต่างประเทศเข้าพบ
บุคคลส าคัญของประเทศไทยในโอกาสเข้ารับ
หน้าทีแ่ละพ้นจากหน้าที่ 

7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย       

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้
1) เตรียมการประสานงานกับหน่วยงานต่าง  ๆที่เกี่ยวข้อง

ทั้งฝ่ายไทยและต่างประเทศในการให้การต้อนรับ
และอ านวยความสะดวกแก่บุคคลส าคัญต่างประเทศ
ที่มาเยือนประเทศไทยในระดับพระราชวงศ์ 
ประมุขรัฐ หัวหน้ารัฐบาล รัฐมนตรีต่างประเทศ 
เจ้าหน้าที่ท่ีมาร่วมประชุมระหว่างประเทศและ
บุคคลอ่ืน ๆ ซ่ึงมาเยือนประเทศไทยอย่างเป็นทางการ

2) อ านวยความสะดวกต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ
จากคณะทูตต่างประเทศแก่บุคคลซึ่งมาเยือน
ประเทศไทยเป็นการส่วนตัวหรือแวะผ่านประเทศไทย

3) รับผิดชอบในการจัดงานเลี้ยงทางการทูตท่ีมี
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการต่างประเทศหรือ
เจ้าหน้าที่ระดับสูงของกระทรวงการต่างประเทศ
เป็นเจ้าภาพ

4) ให้ความร่วมมือในด้านการเลี้ยงรับรองทางการทูต
แกห่น่วยงานต่าง ๆ ในกระทรวงและภายนอก
กระทรวงตามที่ได้รับมอบหมาย

5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย     

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้
1) ปฏิบัติงานสารบรรณของกรม
2) ด าเนินการเกี่ยวกับงาน

ช่วยอ านวยการและ
งานเลขานุการกรม

3) ดูแลงบประมาณ บุคลากร 
และพัสดุให้เป็นไปตามนโยบาย  

4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือ
สนับสนุนปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง
หรือท่ีได้รับมอบหมาย 

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับการก ากับดูแลสถานที่ ทรัพย์สิน

ของคณะผู้แทนและตัวแทนทางทูต ทางกงสุล
ขององค์การระหว่างประเทศและเจ้าหน้าที่
องค์การระหว่างประเทศ และอ านวยความสะดวก
แก่บุคคลในคณะผู้แทนทางการทูต ทางกงสุล 
และองค์การระหว่างประเทศที่ประจ าในประเทศไทย
เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผน ความตกลง 
และกฎหมายว่าด้วยการให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกัน

2) ก ากับ ดูแลการใช้เอกสิทธิ์ของคณะผู้แทน และ
ตัวแทนทางทูต ทางกงสุล ส านักงานองค์การ
ระหว่างประเทศและบุคคลในคณะผู้แทนทางการทูต
ทางกงสุล พนักงานองค์การระหว่างประเทศ 
ให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผน ความตกลง และ
กฎหมายว่าด้วยการให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกัน

3) เสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาในการจัดท า
ความตกลงเกี่ยวกับเอกสิทธิ์และความคุ้มกันของ
ส านักงานและพนักงานองค์การระหว่างประเทศ    

4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
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