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การเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

- เข้าสู่ระบบที ่https:// eprivilege.mfa.go.th/  
- ระบุ Username Password และ OTP 

 

 
 

- เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมลูภาพรวมของสำนักงาน 
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- คลิกท่ี Log out เพ่ือออกจากระบบ 
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การลงทะเบียน 

 

 
 

- ไปท่ีเมนู Online Application 
- เลือก Staff Registration 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เลือก Register 
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- ระบบนำเข้าสู่ระบบลงทะเบียน 
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- กรอกข้อมูลส่วนบุคคล, Passport, Visa, Stay Permit, ID Card ให้ครบถ้วน ตามที่ปรากฏบนหน้าจอ 
- กด Next  
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- กรอกข้อมูล Assumption of Duty ใหค้รบถ้วน ตามท่ีปรากฏบนหน้าจอ 
- กด Review เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
- หากต้องการแก้ไข ให้กด Back เพ่ือกลับไปแก้ไข 
- หากยืนยันความถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้กด Submit 
- ระบบจะทำการส่ง Email ยืนยันการลงทะเบียน 
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กรณีข้อมูลไม่ครบ สามารถย้อนกลับมาทำภายหลงัได้  
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- ไปท่ีเมน ูOnline Application 
- เลือก Staff Registration 
- เลือก Resume 
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- ไปท่ีเมน ูOnline Application 
- เลือก Stay Permit และกด Stay Permit application 

 

 
 

- กรอกข้อมลูเอกสารการขอหรือต่ออายุ Stay Permit 
- กรอกจำนวนคนทีต้่องการขอหรือต่ออายุ Stay Permit แล้วกดปุม่ OK 
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- กด Find เพ่ือเลือกบุคคลทีต้่องการขอหรือต่ออายุ Stay Permit 
- ระบุข้อมลูการขอหรือต่ออายุ Stay Permit 

 

 
 

- หากต้องการเปลี่ยนเล่ม Passport ให้เลือก New Passport แล้วกรอกข้อมูล Passport เล่มใหม ่
- หากไม่ต้องการเปลี่ยนเลม่ให้เลือก Current Passport 
- เมื่อกรอกข้อมลูครบถ้วนแล้วให้กด Review เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
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- หากต้องการแก้ไข ให้กด Edit เพือ่กลับไปแกไ้ข 
- หากยืนยันความถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้กด Submit Application 
- ระบบจะทำการส่ง Email ยืนยันการขอหรือต่ออายุ Stay Permit 

 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) 
โครงการพัฒนาระบบ Web Application เชื่อมต่อฐานข้อมูลผู้มเีอกสิทธิ ์

และความคุ้มกันทางการทูตและกงสุล และองค์การระหว่างประเทศ ของกรมพิธีการทูต (e-Privilege ระยะที่ 3) 
 

Copyright 2015 by OneByte Co., Ltd. Permission is granted read-only for this document. 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
                    หน้า 13 

 

การทำเร่ืองขอออก ID Card 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ไปท่ีเมน ูOnline Application 
- เลือก ID Card จากน้ันกดปุ่ม ID Card application 
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- เข้าสู่หน้าจอการขอบัตร ID Card 
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- เลือกบุคคลทีต้่องการขอออก ID Card 
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- หากเป็นขอครั้งแรก ให้เลือกประเภทการขอเป็น New 
- หากเป็นการขอต่ออายุ ให้เลือกประเภทการขอเป็น Renew 
- หากเป็นการขอออกบตัรใหมแ่ทนบัตรเดิมเน่ืองจากบตัรสูญหาย, บัตรเสยีหายหรือเปลี่ยนตำแหน่ง  

ให้เลือกประเภทการขอเป็น Replace แล้วเลือกสาเหตุทีข่อออกบตัรใหมแ่ทนบัตรเดิม 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) 
โครงการพัฒนาระบบ Web Application เชื่อมต่อฐานข้อมูลผู้มเีอกสิทธิ ์

และความคุ้มกันทางการทูตและกงสุล และองค์การระหว่างประเทศ ของกรมพิธีการทูต (e-Privilege ระยะที่ 3) 
 

Copyright 2015 by OneByte Co., Ltd. Permission is granted read-only for this document. 
 

 

 

 
 

 
 

- ระบุข้อมลูการขอ ID Card 
- กดเครื่องหมายถูกท่ีช่องสี่เหลี่ยมดังรูป เพ่ือยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 
- กด Submit เพ่ือทำการส่งข้อมูลการขอ ID Card 
- ระบบจะทำการสง่ Email ยืนยันการขอ ID Card 
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การติดตามผลการอนุมัติข้อมูลบุคคล 
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1 

 
2 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ไปท่ีเมน ูApplication Status 
- เลือก Staff Registration 
- ระบบแสดงรายช่ือบุคคลทีล่งทะเบียนไว้ในระบบ 

1) Staff Pending Approval ข้อมลูบุคคลรอการอนุมัติ 
2) Staff Approved ข้อมูลบุคคลถูกอนุมัติแล้ว 
3) Staff Denied ข้อมลูบุคคลถูกปฏิเสธ ให้ทำการคลิกทีเ่ครื่องหมายกากบาทสแีดง เพ่ือเข้าสู่การแก้ไขข้อมูล 
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- ไปท่ีเมน ูApplication Status 
- เลือก Stay Permit 
- ระบบแสดงรายช่ือบุคคลที่ทำเร่ืองขอ Stay Permit ไว้ในระบบ 

1) Stay Permit Pending Verifying ข้อมูล Stay Permit รอการอนุมัต ิ
2) Stay Permit Verifying and Reviewing ข้อมูล Stay Permit ถูกปฏิเสธ ให้ทำการคลิกท่ีเครื่องหมายกากบาทสีแดง 
เพ่ือเข้าสู่การแก้ไขข้อมูล 
3) Stay Permit Verified ข้อมูล Stay Permit ถูกอนุมัติแล้ว 
4) Stay Permit Denied ข้อมูล Stay Permit ถูกปฏิเสธ ให้ทำการคลิกท่ีเครื่องหมายกากบาทสีแดง  
เพ่ือเข้าสู่การ แก้ไขข้อมูล 
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- ไปท่ีเมนู Application Status 
- เลือก ID Card 
- ระบบแสดงรายช่ือบุคคลที่ทำเร่ืองขอ ID Card ไว้ในระบบ 

1) ID Card Pending Approval ข้อมูล ID Card รอการอนุมัต ิ
2) ID Card Approved ข้อมูล Stay Permit ถูกอนุมัติแล้ว 
3) ID Card Denied ข้อมูล ID Card ถูกปฏิเสธ ให้ทำการส่งคำขอ ID Card ใหม่อีกครั้ง 
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และความคุ้มกันทางการทูตและกงสุล และองค์การระหว่างประเทศ ของกรมพิธีการทูต (e-Privilege ระยะที่ 3) 
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- ไปท่ีเมน ูHome 
- เลือก Office Information 

 

 
 

- ระบบจะแสดงข้อมลูที่อยู่สำนักงาน เบอร์ติดต่อ แฟกซ์ 
- ข้อมลูสถิติจำนวนการลงทะเบียนบุคคล, Stay permit, ID Card ของสำนักงาน 
 




