
คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
เรื่อง การขออนุญาตให้เรือต่างประเทศผ่านน่านน้ำและ/หรือเข้าจอดเทียบท่า 

(Ship Clearance) 
 

๑. ขั้นตอนการขออนุญาตให้เรือต่างประเทศผ่านน่านน้ำและ/หรือเข้าจอดเทียบท่าในประเทศไทย  
เมื่อสถานเอกอัครราชทูตต่างประเทศประจำประเทศไทยมีหนังสือขออนุญาตให้เรือของกองทัพเรือ

ของประเทศตนผ่านน่านน้ำและเข้าจอดเทียบท่า ณ ท่าเรือต่าง ๆ ในประเทศไทย (ท่าจอดเรือที่ขอเข้าจอด 
เป็นได้ทั้งท่าจอดเรือของรัฐและท่าจอดเรือของเอกชน โดยไม่ว่ากรณีใด กองทัพเรือจะเป็นผู้พิจารณา)  

กระทรวงการต่างประเทศ โดยสำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูต จะดำเนินการ ดังนี้ 
๑.๑ ตรวจสอบข้อมูลในหนังสือขออนุญาตและเอกสารที่แนบมาว่า มีข้อมูลเพ่ือประกอบการ 

พิจารณาอนุมัตเิพียงพอหรือไม่ ซึ่งข้อมูลดังกล่าวจะประกอบด้วย  
         ข้อมลูทั่วไป 

 (1) ประเทศและหน่วยงานที่ประสงค์จะนำเรือผ่านน่านน้ำและเข้าจอด  
 (2) วัตถุประสงค์ของการเข้าจอด (เช่น การเยือนอย่างเป็นทางการ/ไม่เป็นทางการ   
       การฝึกร่วม การส่งกำลังบำรงุ การซ่อมบำรุงเรือ เป็นต้น) 
 (๓) ชื่อท่าเรือที่เรือประสงค์จะเข้าจอด 
 (๔) วันและเวลาที่มาถึงและออกจากท่า 
 (๕) ชื่อท่าเรือสุดท้าย (ก่อนเดินทางมาถึง) และชื่อท่าเรือต่อไป (ที่จะไปแวะจอด) 

         ข้อมลูเรือ 
 (๖) ชื่อทางการของเรือ/นามเรียกขานสากลของเรือที่ประสงค์จะผ่านน่านน้ำ 
      และเข้าจอด 
 (๗) ชนิดของเรือที่ประสงค์จะผ่านน่านน้ำและเข้าจอด 
 (๘) ข้อมูลเกี่ยวกับสมรรถนะของเรือ เช่น ความกว้าง ความยาว การกินน้ำลึก                  
      ระวางขับน้ำ และเรดาร์ เป็นต้น 

         ข้อมลูเกี่ยวกับอัตรากำลังพลบนเรือ 
 (๙) ชื่อและยศผู้บังคับการเรือ  
 (๑๐) จำนวนนายทหาร และกำลังพลบนเรือ 
 (๑๑) ชื่อและยศของนายพลเรือ หรือนายทหารที่ครองยศสูงกว่าผู้บังคับการเรือ  
        ซึ่งร่วมเดินทางมาด้วย (ถ้ามี) 
 (๑๒) จำนวนและสัญชาติของบุคคลอ่ืนที่โดยสารมาด้วย (ถ้ามี) 

         ข้อมลูอ่ืน ๆ 
 (๑๓) การขออนุญาตใช้คลื่นความถี่วิทยุ 
 (๑๔) การขออนุญาตนำอากาศยานขึ้นบินในน่านฟ้าไทย 
 (๑๕) การส่งกำลังบำรุงที่ต้องการ เช่น น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำจืด  
 (๑๖) สิ่งอำนวยความสะดวก เช่น เรือลากจูง เรือนำร่อง โทรศัพท์ ยานพาหนะ 
 (๑๗) จำนวนลูกเรือที่ปล่อยขึ้นบก  
 (๑๘) ความต้องการอ่ืน ๆ  

(ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๓๐ นาท)ี 
 
 
 
 



๑.๒ สำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูตจะทำหนังสือลงนามถึงปลัดกระทรวงกลาโหม
แจ้งความประสงค์ของสถานเอกอัครราชทูตฯ ในการขออนุญาตผ่านน่านน้ำและเข้าจอดเทียบท่าในประเทศไทย
ของเรือประเทศดังกล่าว และจะสำเนาเรียนเพ่ือทราบหนังสือลงนามถึงปลัดกระทรวงกลาโหม ไปยังอีก 
๕ หน่วยงาน ได้แก่  

 (๑) กองการต่างประเทศ สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย  
 (๒) สำนักข่าวกรองแห่งชาติ  
 (๓) สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ  
 (๔) ศูนย์บัญชาการทางทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย  
 (๕) กองการต่างประเทศ กรมข่าวทหารเรือ กองทัพเรือ 

(ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๑ วัน) 
ในขณะเดียวกัน สถานเอกอัครราชทูตประเทศนั้น ๆ (โดยปกติคือผู้ช่วยทูตทหารฝ่ายต่างประเทศ) 

จะติดต่อประสานงานเพ่ือแจ้งข้อมูลดังกล่าวข้างต้นกับผู้อำนวยการกองการต่างประเทศ กรมข่าวทหารเรือ 
กองทัพเรือ โดยตรงอีกทางหนึ่งด้วย 

๑.๓ เมื่อกระทรวงกลาโหม โดยกรมข่าวทหารเรือ กองทัพเรือ ได้รับเรื่องคำขอจาก 
กระทรวงการต่างประเทศ จะพิจารณาถึงผลกระทบด้านยุทธการในการอนุญาตให้เรือต่างประเทศเข้ามา 
ในราชอาณาจักร พร้อมทำเรื่องประสานไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ท่าเรือ กรมศุลกากร และสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง เป็นต้น และเม่ือพิจารณาอนุมัติการผ่านน่านน้ำและ
เขา้จอดเทียบท่าแล้ว กรมข่าวทหารเรือ กองทัพเรือ จะทำหนังสือลงนามแจ้งการอนุมัติ พร้อมหมายเลข
อนุมัตสิำหรับเรือเพ่ือการผ่านน่านน้ำและเข้าจอดเทียบท่าครั้งดังกล่าว ให้กระทรวงการต่างประเทศทราบ 
(ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๑ - ๒ สัปดาห์) 

หมายเหตุ กรณีมีการขออนุญาตนำเฮลิคอปเตอร์บนเรือขึ้นบิน ทางสถานเอกอัครราชทูตประเทศนั้น ๆ จะต้อง
ทำหนังสือขออนุญาต (Flight Clearance) จากกองทัพอากาศโดยตรง  

๑.๔ สำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูตจะทำหนังสือกลาง (Note Verbale)     
แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ และหมายเลขอนุมัติการผ่านน่านน้ำและเข้าจอดเทียบท่าสำหรับเรือดังกล่าว 
ให้สถานเอกอัครราชทูตต่างประเทศประจำประเทศไทยที่ทำเรื่องขอมาทราบ (ใช้เวลาดำเนินการ
ประมาณ ๑ วัน) 

 อนึ่ง กรณสีถานเอกอัครราชทูตต่างประเทศประจำประเทศไทยมีหนังสือขออนุญาตให้เรือของ
กองทัพเรือของประเทศตนผ่านน่านน้ำแต่ไม่ได้ขอแวะจอดเทียบท่าในประเทศไทย  

 กระทรวงการต่างประเทศ โดยสำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูต จะดำเนินการเช่นเดียวกับ 
ข้อ ๑.๑ - ๑.๒ (อย่างไรก็ดี สำหรับข้อมูลในข้อ ๑.๑ อาจไม่จำเป็นต้องครบถ้วนเช่นเดยีวกับการขอจอดเทียบท่า) 
จากนั้นกรมข่าวทหารเรือ กองทัพเรือ จะแจ้งประสานข้อมูลไปยังทัพเรือภาคท่ี ๒ กรณีขอผ่านน่านน้ำบริเวณ
อ่าวไทย หรือทัพเรือภาคที่ ๓ กรณีขอผ่านน่านน้ำบริเวณทะเลอันดามัน เพ่ือให้เตรียมการกรณีมีเหตุฉุกเฉิน      
แต่จะไม่มีหนังสือแจ้งกลับมายังกระทรวงการต่างประเทศ 

 
๒. ขั้นตอนการขออนุญาตให้เรือของประเทศไทยผ่านน่านน้ำและ/หรือเข้าจอดเทียบท่าในต่างประเทศ 

เมื่อกองทัพเรือไทย หรือหน่วยราชการไทยมีหนังสือแจ้งความประสงค์จะส่งเรือเดินทางไปปฏิบัติ
ภารกิจ โดยผ่านน่านน้ำและแวะจอดเทียบท่า ณ ท่าเรือต่าง ๆ ในต่างประเทศ พร้อมแจ้งกำหนดการภารกิจ 
เส้นทางเดินเรือ และรายละเอียดข้อมูลเรือที่เกี่ยวข้องให้กระทรวงการต่างประเทศทราบ  

กระทรวงการต่างประเทศ โดยสำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูต จะดำเนินการ ดังนี้ 
 
 



๒.๑ ทำโทรเลขแจ้งความประสงค์ของกองทัพเรือไทย หรือหน่วยราชการไทย พร้อมแจ้ง 
รายละเอียดที่เก่ียวข้องไปยังสถานเอกอัครราชทูตของไทย ณ ประเทศที่เรือประสงค์จะผ่านน่านน้ำและ 
เข้าจอดเทียบท่าทราบ เพ่ือให้ประสานกับหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้องของประเทศนั้น ๆ ในการขออนุญาต 
และจะสำเนาโทรเลขดังกล่าวถึงกรมภูมิภาคท่ีเกี่ยวข้องทราบด้วย (ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๑ วัน) 

ในกรณีเป็นเรือของกองทัพเรือไทย กองทัพเรือโดยกรมข่าวทหารเรือจะติดต่อประสานงานเพ่ือแจ้ง
ข้อมูลดังกล่าวข้างต้นให้สำนักงานผู้ช่วยทูตฝ่ายทหารประจำสถานเอกอัครราชทูตของไทย ณ ประเทศนั้น ๆ 
ทราบอีกทางหนึ่งด้วย 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องของประเทศที่เรือประสงค์จะผ่านน่านน้ำและเข้าจอดเทียบท่า
พิจารณาอนุมัติแล้ว จะแจ้งการอนุมัต ิ(พร้อมหมายเลขอนุมัติ) สำหรับเรือเพ่ือการผ่านน่านน้ำและเข้าจอด
เทียบท่าครั้งดังกล่าวให้สถานเอกอัครราชทูตของไทยทราบ (ระยะเวลาประมาณ ๑ - ๒ สัปดาห์) 

๒.๓ สถานเอกอัครราชทูตของไทยทำโทรเลขแจ้งการอนุมัติดังกล่าว พร้อมหมายเลขอนุมัติ
ให้กระทรวงการต่างประเทศทราบ (ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๑ วัน) 

๒.๔ สำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูตจะทำหนังสือลงนามแจ้งเรื่องการอนุมัติดังกล่าว 
ให้กองทัพเรือไทย หรือหน่วยราชการไทยที่ทำเรื่องขอมาทราบต่อไป (ใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๑ วัน) 

ในกรณีเป็นเรือของกองทัพเรือไทย สำนักงานผู้ช่วยทูตฝ่ายทหารฯ ของไทย จะประสานให้กองทัพเรือ
ทราบอีกทางหนึ่งด้วย  

อนึ่ง กรณีกองทัพเรือไทย หรือหน่วยราชการไทยมีหนังสือแจ้งความประสงค์จะส่งเรือเดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจ โดยผ่านน่านน้ำแต่ไม่แวะจอดเทียบท่า ณ ท่าเรือในต่างประเทศ  

 กระทรวงการต่างประเทศ โดยสำนักงานเลขานุการกรม กรมพิธีการทูต จะดำเนินการเช่นเดียวกับ    
ข้อ ๒.๑ - ๒.๔  
หมายเหตุ ในบางประเทศจะไม่มีการออกหมายเลขอนุมัติ กรณีท่ีเป็นการผ่านน่านน้ำโดยไม่เข้าจอดเทียบท่า  
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