
แบบรายงานเสนอความเส่ียงการทุจริตของหน่วยงาน

กระบวนงาน/โครงการ ช่ือความเส่ียง ศปท. กระทรวง ช่ือหน่วยงาน ประเภทหน่วยงาน ด้านประเภทความเส่ียง
กระบวนงาน การขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

กรมอเมริกาฯ
ศปท. กระทรวงการต่างประเทศ กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้ หน่วยงานระดับกรม/เทียบเท่า ด้านท่ี 2 การใช้อ านาจและต าแหน่งหน้าท่ี

การก าหนดเกณฑ์การประเมินความเส่ียงการทุจริต

โอกาส/ผลกระทบ 1 2 3 4 5

โอกาส (Likelihood) เหตุการณ์ไม่น่ามีโอกาสเกิดข้ึน เหตุการณ์ท่ีอาจเกิดข้ึนน้อยมาก เหตุการณ์ท่ีอาจเกิดข้ึนบางคร้ัง เหตุการณ์ท่ีอาจเกิดได้สูง เหตุการณ์ท่ีอาจเกิดได้สูงมาก
ผลกระทบ (Impact) แทบจะไม่มี มีบุคคลภายในหรือภายนอกเร่ิมมีข้อ

สงสัยและสอบถามข้อมูล
มีการส่งหนังสือร้องเรียนและต้ังค าถาม
ต่อการท างานโดยไม่ได้รับค าตอบท่ีชัดเจน

ร้องเรียนต่อหน่วยงานรัฐ/ต่อส่ือมวลชน
และมีการออกข่าว

เกิดความเสียหายต่อรัฐ/มีการต้ังคณะกรรมการ
สอบสวนทางวินัยท่ีเก่ียวข้องขององค์กร

 ลงช่ือ .....................................................................
    (นางสาวนิภารัตน์  บรรลุ)

    นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ
เบอร์โทรศัพท์ 06 2264 2626

(เป็นผู้รับผิดชอบจัดท าแผนบริหารความเส่ียง)

นิภารัตน์ บรรลุ



แบบรายงานการระบุประเด็นความเส่ียงการทุจริต

ศปท. กระทรวงการต่างประเทศ กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้

Likelihood Impact Risk Score ระดับความเส่ียง

กระบวนงาน การขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง กรมอเมริกาฯ

1 การเขียนค าขออนุญาตใช้
รถยนต์ราชการส่วนกลาง

1.1. จนท. ผู้ขอใช้รถฯ การเขียนค าขออนุญาต
ใช้รถยนต์ราชการส่วนกลางท่ีอาจจะเป็นเท็จ 3 ๒ 6 ปานกลาง

1.2. ผู้มีอ านาจอนุมัติอาจจะส่ังการให้
ผู้ใต้บังคับบัญชาเขียนใบขออนุญาตใช้รถยนต์
ราชการส่วนกลาง เพ่ือใช้รถไปท าธุระส่วนตัว

3 2 6 ปานกลาง

2 ผู้มีอ านาจอนุมัติ ลงนามใน
ใบค าขออนุญาตใช้รถฯ

2.1 ผู้มีอ านาจอนุมัติอาจจะรับสินน  าใจ/
ผลประโยชน์อ่ืน เพ่ือลงนามอนุมัติการขอใช้
รถยนต์ราชการส่วนกลาง เพ่ือเอื อประโยชน์ส่วน
ตนให้จนท.ผู้ขอใช้รถยนต์ราชการส่วนกลาง

2 2 4 ต่ า

3 พนักงานขับรถยนต์
ด าเนินการตามใบค าขอ
อนุญาต

3.1 จนท.ในองค์กรอาจจะขอให้ พขร.น ารถไป
ท าธุระส่วนตัวให้กับจนท.ในองค์กรเพ่ิมเติม
พร้อมกับภารกิจขององค์กร โดยการให้สินน  าใจ 
หรือ พขร.น ารถไปท าธุระส่วนตัวเอง

5 1 5 สูง

ล าดับข้ันตอน ข้ันตอนการด าเนินงาน ประเด็นความเส่ียงการทุจริต
Risk Score (L x I)

ช่ือความเส่ียง



แบบรายงานแผนบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริต

ศปท. กระทรวงการต่างประเทศ กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้

การอนุมัติของผู้บริหาร Link เผยแพร่
ยังไม่ผ่านการอนุมัติ https://aspa.mfa.go.th

ข้ันตอน ประเด็นความเส่ียง ระดับความเส่ียง มาตรการควบคุมความเส่ียงการทุจริต วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ (บาท) ผู้รับผิดชอบ
การเขียนค าขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการส่วนกลาง 1. จนท. ผู้ขอใช้รถฯ การเขียนค าขออนุญาตใช้

รถยนต์ราชการส่วนกลางท่ีอาจจะเป็นเท็จ
ปานกลาง ให้ จนท. ผู้ขอใช้รถฯแนบหลักฐานประกอบการขอ

อนุญาตใช้รถฯ เอกสารเชิญประชุมหรือเอกสารอ่ืนๆท่ี
เก่ียวข้อง พร้อมท้ังลงตารางงานใน Google Calendar
 และจนท.สารบรรณ รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสารอย่าง
ครบถ้วน

แจ้งเวียนให้บุคคลากรในกรมฯ ทราบถึงโดยท่ัวกัน ท้ังปีงบประมาณ

0

จนท.งานสารบรรณ

2. ผู้มีอ านาจอนุมัติอาจจะส่ังการให้ผู้ใต้บังคับบัญชา
เขียนใบขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการส่วนกลาง เพ่ือ
ใช้รถไปท าธุระส่วนตัว

ปานกลาง ผู้มีอ านาจอนุมัติ(ขรก.ระดับอ านวยการต้น) ประกาศ
เจตนารมณ์ว่าเป็นผู้มีพฤติกรรมไม่สนับสนุนให้มีการ
น ารถยนต์ฯไปใช้นอกเหนือจากภารกิจของทางราชการ
เพ่ือสร้างจิตส านึกท่ีดี

ประกาศเจตนารมณ์ว่าเป็นผู้มีพฤติกรรมไม่สนับสนุน
ให้มีการน ารถยนต์ฯไปใช้นอกเหนือจากภารกิจของ
ทางราชการ

ท้ังปีงบประมาณ

0

จนท.งานสารบรรณ

ผู้บังคับบัญชาก ากับ/ดูแล พขร.ให้ปฏิบัติตามคู่มือการ
ใช้รถยนต์ราชการส่วนกลางและระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการส่วนกลาง พ.ศ.2523
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม อย่างเคร่งครัด

มีระเบียบปฏิบัติให้ พขร.จดบันทึกเลขไมล์รถยนต์
หลังเสร็จภารกิจสุดท้ายของวันอย่างถูกต้อง พร้อม
ท้ังให้จนท.สารบรรณตรวจว่าภารกิจงาน ระยะทาง 
และเลขไมล์รถยนต์มีความสอดคล้องกัน

จัดท ามาตรการในการเบิก-คืนกุญแจรถยนต์ราชการ
ส่วนกลาง โดยให้ พขร.ลงลายมือช่ือก ากับใน
แบบฟอร์มขอรับ-คืนกุญแจไว้เป็นหลักฐาน ทุกคร้ังเม่ือ
มาเบิกและคืนกุญแจท่ี จนท.งานสารบรรณ

มีระเบียบปฏิบัติให้ พขร.เบิก-คืนกุญแจรถยนต์ ก่อน
เร่ิมภารกิจและหลังภารกิจสุดท้ายของวัน และเก็บ
กุญแจรถยนต์ไว้ ณ ท่ีเก็บกุณแจของกรม พร้อมท้ัง
ให้พขร.และ จนท. สารบรรณลงลายมือช่ือก ากับใน
แบบฟอร์มไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง

แจ้งเวียนให้บุคลากรในกรมฯ ทราบว่าหากพบการ
กระท าผิดระเบียบการใช้รถยนต์ส่วนกลางจะมีการ
ด าเนินการทางวินัยและกฏหมายอย่างเคร่งครัด

แจ้งเวียนให้บุคคลากรในกรมฯ ทราบถึงโดยท่ัวกัน

พนักงานขับรถยนต์ด าเนินการตามใบขออนุญาตรถยนต์ราชการ
ส่วนกลาง

ท้ังปีงบประมาณ 0 จนท.งานสารบรรณ

การเผยแพร่ในเว็บไซต์หน่วยงาน
ยังไม่ได้ด าเนินการ

สูง3. จนท.ในองค์กรอาจจะขอให้ พขร.น ารถไปท าธุระ
ส่วนตัวให้กับจนท.ในองค์กรเพ่ิมเติมพร้อมกับภารกิจ
ขององค์กร โดยการให้สินน้ าใจ หรือ พขร.น ารถไปท า
ธุระส่วนตัวเอง

https://aspa.mfa.go.th/


แบบรายงานผลการด าเนินการแผนบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริต

ศปท. กระทรวง ช่ือหน่วยงาน การอนุมัติของผู้บริหาร การเผยแพร่ในเว็บไซต์หน่วยงาน Link เผยแพร่
ศปท. กระทรวงการต่างประเทศ กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้ ผ่านการอนุมัติแล้ว ด าเนินการแล้ว https://aspa.mfa.go.th/th/co

ntent/การประเมนิความเสีย่ง

การทจุรติ-ประจ าปีงบประมาณ-

2567

ข้ันตอน ระดับความเส่ียง มาตรการควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการด าเนินการ
1. จนท. ผู้ขอใช้รถฯ การเขียนค าขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการส่วนกลางท่ีอาจจะเป็นเท็จ ปานกลาง ให้ จนท. ผู้ขอใช้รถฯแนบหลักฐานประกอบการขออนุญาตใช้รถฯ 

เอกสารเชิญประชุมหรือเอกสารอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง พร้อมท้ังลงตาราง
งานใน Google Calendar และจนท.สารบรรณ รับเร่ือง/
ตรวจสอบเอกสารอย่างครบถ้วน

บุคคลากรในกรมฯ ทราบถึงแนวปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
และปฏิบัติอย่างครบถ้วนถูกต้อง โดยแนบ
หลักฐานประกอบการขอใช้รถฯ เอกสารเชิญ
ประชุมหรือเอกสารอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง พร้อมท้ัง
ลงตารางงานใน Google Calendar และจนท. 
สารบรรณ รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสารอย่าง
ครบถ้วน พร้อมเสนอให้ผู้บริหารรับทราบ

2. ผู้มีอ านาจอนุมัติอาจจะส่ังการให้ผู้ใต้บังคับบัญชาเขียนใบขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ
ส่วนกลาง เพ่ือใช้รถไปท าธุระส่วนตัว

ปานกลาง ผู้มีอ านาจอนุมัติ(ขรก.ระดับอ านวยการต้น) ประกาศเจตนารมณ์ว่า
เป็นผู้มีพฤติกรรมไม่สนับสนุนให้มีการน ารถยนต์ฯไปใช้
นอกเหนือจากภารกิจของทางราชการเพ่ือสร้างจิตส านึกท่ีดี

เม่ือวันท่ี 11 มีนาคม 2567 อธิบดีกรมอเมริกาฯ
มอบนโยบายงดรับของขวัญและของก านัลทุกชนิด
จากการปฏิบัติหน้าท่ี (No Gift Policy) ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 และการส่งเสริม
คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน ท้ังน้ี
อธิบดีสนับสนุนการด าเนินการอย่างโปร่งใส ไม่
แสวงหาผลประโยชน์อ่ืนใดจากการปฏิบัติหน้าท่ี 
รวมถึงไม่สนับสนุนให้มีการน ารถยนต์ฯไปใช้
นอกเหนือจากภารกิจของทางราชการ

ผู้บังคับบัญชาก ากับ/ดูแล พขร.ให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้รถยนต์
ราชการส่วนกลางและระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการส่วนกลาง พ.ศ.2523และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม อย่างเคร่งครัด

พขร.มีการจดบันทึกเลขไมล์รถยนต์หลังเสร็จ
ภารกิจสุดท้ายของวัน พร้อม จนท.สารบรรณ
ตรวจสอบภารกิจงาน(ตรงกับGoogle Calendar)
 ระยะทาง และเลขไมล์มีความสอดคล้องกัน และ
เสนอให้ผู้บริหารทราบ

จัดท ามาตรการในการเบิก-คืนกุญแจรถยนต์ราชการส่วนกลาง โดย
ให้ พขร.ลงลายมือช่ือก ากับในแบบฟอร์มขอรับ-คืนกุญแจไว้เป็น
หลักฐาน ทุกคร้ังเม่ือมาเบิกและคืนกุญแจท่ี จนท.งานสารบรรณ

มีระเบียบปฏิบัติให้ พขร.เบิก-คืนกุญแจรถยนต์ 
ก่อนเร่ิมภารกิจและหลังภารกิจสุดท้ายของวัน 
และเก็บกุญแจรถยนต์ไว้ ณ ท่ีเก็บกุณแจของกรม
 พร้อมท้ังให้พขร.และ จนท. สารบรรณลงลายมือ
ช่ือก ากับในแบบฟอร์มไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง

แจ้งเวียนให้บุคลากรในกรมฯ ทราบว่าหากพบการกระท าผิด
ระเบียบการใช้รถยนต์ส่วนกลางจะมีการด าเนินการทางวินัยและ
กฏหมายอย่างเคร่งครัด

บุคคลากรในกรมฯ ทราบถึงโดยท่ัวกัน

3. จนท.ในองค์กรอาจจะขอให้ พขร.น ารถไปท าธุระส่วนตัวให้กับจนท.ในองค์กรเพ่ิมเติม
พร้อมกับภารกิจขององค์กร โดยการให้สินน้ าใจ หรือ พขร.น ารถไปท าธุระส่วนตัวเอง

สูง


