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การรับรองเอกสาร 
รับรองเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานในประเทศเกาหลี 
รับรองส าเนาเอกสารราชการไทย 
รับรองค าแปลเอกสารราชการไทย 
รับรองเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศไทย 
รับรองลายมือชื่อส าหรับบุคคลสัญชาติไทย  
     

1. การรับรองเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานในประเทศเกาหลี  
หากเอกสารเป็นภาษาเกาหลีต้องน าเอกสารดังกล่าวไปแปลเป็นภาษาอังกฤษและให้กระทรวงการต่างประเทศ
เกาหลี (เว กโย บู) รับรอง หลังจากนั้นจึงน ามารับรองเอกสารที่สถานเอกอัครราชทูตฯ อีกครั้ง  
โปรดเตรียมเอกสาร ดังนี้ 

1.1 เอกสารต้นฉบับที่ผ่านการรับรองจากกระทรวงการต่างประเทศเกาหลี พร้อมส าเนาเอกสาร 1 ชุด 
(รับเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกระทรวงการต่างประเทศเกาหลีไม่เกิน 3 เดือน) 
1.2 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อชุด (เงินสดเท่านั้น) 

- ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์)  
- สามารถเข้ามายื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ จ.-ศ. 09.00-12.00 น., 

13.00-15.00 น. (กรุณาตรวจสอบวันหยุดท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ ที่หน้าเว็บไซต์) 
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ

อีกคร้ังก่อนติดต่อราชการ ** 
 

2. การรับรองส าเนาเอกสารราชการไทย ได้แก ่ 

เอกสารที่ออกโดยสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงโซล หรือ เอกสารทะเบียนราษฎรทะเบียนครอบครัว ท่ีออก
โดยท่ีว่าการอ าเภอ ส านักงานเขต หรือหน่วยงานอ่ืนๆของกระทรวงมหาดไทย เช่น หนังสือเดินทาง,  
บัตรประจ าตัวประชาชน, สูติบัตร, สูติบัตร (ท.ร.1) (ท.ร.19), มรณบัตร (ท.ร.4), ใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส, ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนการหย่า, ทะเบียนหย่า, ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 

**ทั้งนี้ การพิจารณาว่าจะรับรองส าเนาเอกสารนั้นหรือไม่ เป็นดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่สถานเอกอัครราชทูตฯ โดยขึ้นอยูก่ับความนา่เช่ือถือแห่งความแท้จริง
และถูกต้องของเอกสารนั้นด้วย** 

โปรดเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
2.1 เอกสารตัวจริงที่ต้องการรับรอง พร้อมส าเนา 1 ชุด 
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2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าร้อง (กรณีให้ผู้อ่ืนรับรองเอกสารแทน ให้น าหนังสือมอบอ านาจ
ที่ออกโดยที่ว่าการอ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล/สถานกงสุลใหญ่ 
พร้อมทั้งน าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย) 

2.3 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อชุด (เงินสดเท่านั้น) 
- ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์)  
- สามารถเข้ามายื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ จ.-ศ. 09.00-12.00 น., 

13.00-15.00 น. (กรุณาตรวจสอบวันหยุดท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ ที่หน้าเว็บไซต์) 
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ

อีกคร้ังก่อนติดต่อราชการ ** 
 

3. การรับรองค าแปลของเอกสารราชการไทย ได้แก่ 

เอกสารที่ออกโดยสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงโซล หรือ เอกสารทะเบียนราษฎรทะเบียนครอบครัว ท่ีออก
โดยท่ีว่าการอ าเภอ ส านักงานเขต หรือหน่วยงานอ่ืนๆของกระทรวงมหาดไทย เช่น หนังสือเดินทาง,  
บัตรประจ าตัวประชาชน, สูติบัตร, สูติบัตร (ท.ร.1) (ท.ร.19), มรณบัตร (ท.ร.4), ใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส (คร.2), ใบส าคัญการสมรส (คร.3), ใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนการหย่า, ทะเบียนหย่า, ทะเบียนหย่า (คร.6), ใบส าคัญการหย่า (คร.7), ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14), 
หนังสือส าคัญการจัดตั้งนามสกุล (ช.2), หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ (ช.3), หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
เปลี่ยนชื่อ-สกุล (ช.5) 

**ทั้งนี้ การพิจารณาว่าจะรับรองส าเนาเอกสารนั้นหรือไม่ เป็นดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่สถานเอกอัครราชทูตฯ โดยขึ้นอยูก่ับความนา่เช่ือถือแห่งความ
แท้จริงและถูกต้องของเอกสารนั้นด้วย**   

โปรดเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
3.1 ส าเนาเอกสารราชการไทยที่ต้องการรับรอง  
3.2 ค าแปลภาษาอังกฤษของเอกสารที่ต้องการรับรอง พร้อมลงนามรับรองค าแปลโดยผู้แปล (ค าแปลตาม

แบบฟอร์มของกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการแปล
เอกสารราชการได้ที่เว็บไซต์ https://consular.mfa.go.th/th/content/รวมตัวอย่างค าแปล
แบบฟอร์มเอกสารราชการ)  สถานเอกอัครราชทูตฯ รบัรองเฉพาะเอกสารที่แปลเป็นภาษาอังกฤษเท่าน้ัน ไม่รับรองค า

แปลเอกสารภาษาเกาหลหีรือภาษาอ่ืนๆ และสถานเอกอัครราชทูตฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการรับรองเอกสารในกรณีค าแปลไม่ถูกต้อง
ตามแบบฟอร์มของกรมการกงสุล 

3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าร้อง (กรณีให้ผู้อ่ืนรับรองเอกสารแทน ให้น าหนังสือมอบอ านาจ
ที่ออกโดยที่ว่าการอ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล/สถานกงสุลใหญ่ พร้อม
ทั้งน าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย) 

3.4 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
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- ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์)  
- สามารถเข้ามายื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ จ.-ศ. 09.00-12.00 น., 

13.00-15.00 น. (กรุณาตรวจสอบวันหยุดท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ ที่หน้าเว็บไซต์) 
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ

อีกคร้ังก่อนติดต่อราชการ ** 
 

4. การรับรองเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศไทย 

 โปรดเตรียมเอกสารดังนี้ 
4.1 เอกสารต้นฉบับที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ พร้อมส าเนา 1 ชุด 

(เอกสารต้องผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล ไม่เกิน 3 เดือน) 
4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง (กรณีให้ผู้อ่ืนรับรองเอกสาร

แทน ให้น าหนังสือมอบอ านาจที่ออกโดยที่ว่าการอ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถาน
กงสุล/สถานกงสุลใหญ่ พร้อมทั้งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย) 

4.3 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
- ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์)  
- สามารถเข้ามายื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ จ.-ศ. 09.00-12.00 น., 

13.00-15.00 น. (กรุณาตรวจสอบวันหยุดท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ ที่หน้าเว็บไซต์) 
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ

อีกคร้ังก่อนติดต่อราชการ ** 
 

5. การรับรองลายมือชื่อ (เฉพาะบุคคลสัญชาติไทย) 
ในกรณีที่บุคคลสัญชาติไทยไม่สามารถเดินทางกลับประเทศไทยได้ แต่มีความจ าเป็นจะต้องท าหนังสือมอบ
อ านาจต่าง ๆ บุคคลดังกล่าวจะต้องมาด าเนินการลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ทั้งนี้ 
โปรดติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมเก่ียวกับประเภทของหนังสือมอบอ านาจที่สถานเอกอัครราชทูตฯ  
โปรดเตรียมเอกสารดังนี้ 

5.1 ผู้มอบอ านาจ 
5.1.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง 2 ใบ 
5.1.2 ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง 2 ใบ 

5.2 พยาน 
5.2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของพยาน 2 ใบ 
5.2.2 ส าเนาหนังสือเดินทางของพยาน 2 ใบ 
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5.3 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
- ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์)  
- สามารถเข้ามายื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ จ.-ศ. 09.00-12.00 น., 

13.00-15.00 น. (กรุณาตรวจสอบวันหยุดท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ ที่หน้าเว็บไซต์) 
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ

อีกคร้ังก่อนติดต่อราชการ ** 

 

6. กรณีอ่ืน ๆ  
6.1 การรับรองลายมือชื่อบุคคลสัญชาติเกาหล ี 
สถานเอกอัครราชทูตฯ ไม่สามารถรับรองลายมือชื่อของบุคคลสัญชาติเกาหลีได ้หากบุคคลสัญชาติเกาหลี

ต้องการลงลายมือชื่อในเอกสารที่จะน าไปใช้ในประเทศไทย จะต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าทนายความที่ส านักงาน
ทนายความโนตารี่พับลิค (Notary Public) พร้อมรับรองเอกสารที่กระทรวงการต่างประเทศเกาหลี (เว กโย บู) มา
ก่อน แล้วจึงน ามารับรองที่สถานเอกอัครราชทูตฯ อีกครั้ง (กรุณาดูขั้นตอนการรับรองเอกสารตามค าแนะน าข้อ 1) 

6.2 การรับรองลายมือชื่อบุคคลสัญชาติอ่ืน  
สถานเอกอัครราชทูตฯ ไม่สามารถรับรองลายมือชื่อของบุคคลสัญชาติอ่ืน ๆ ได้ หากบุคคลสัญชาติอ่ืน

ต้องการลงลายมือชื่อในเอกสารที่จะน าไปใช้ในประเทศไทย จะต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าทีก่งสุลของ
ประเทศนั้น ๆ แล้วจึงน าเอกสารไปรับรองที่กระทรวงการต่างประเทศของประเทศที่ตนถือสัญชาติ ก่อนน าไป
รบัรองอีกครั้งที่สถานเอกอัครราชทูตไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยประจ าประเทศนั้น ๆ 


