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การรับรองเอกสารและรับรองลายมือชื่อ 
1. การรับรองเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานของประเทศเกาหลีใต้ 
2. การรับรองส าเนาเอกสารราชการไทย 
3. การรับรองค าแปลเอกสารราชการไทย 
4. การรับรองเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศไทย 
5. การรับรองลายมือชื่อส าหรับบุคคลสัญชาติไทย 
6. การรับรองลายมือชื่อกรณีอื่นๆ  
 

  สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 
วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  
** สถานเอกอัครราชทูตฯ อาจเปลี่ยนแปลงเวลาท าการ โปรดตรวจสอบวันและเวลาท าการที่เว็บไซต์สถานเอกอัครราชทูตฯ 
อีกคร้ังก่อนเข้ามาติดต่อราชการ ** 
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1. การรับรองเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานของประเทศเกาหลีใต้  
เอกสารที่ออกโดยหน่วยงานของประเทศเกาหลีใต้ ต้องน าไปรับรองเอกสารมาจากกระทรวงการต่างประเทศ

เกาหลีใต ้(เว กโย บู) ก่อน หลังจากนั้นจึงจะสามารถน ามารับรองเอกสารที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ได ้ 
เอกสารประกอบค าร้อง 

1.1 เอกสารต้นฉบับที่ผ่านการรับรองจากกระทรวงการต่างประเทศเกาหลีใต้ พร้อมส าเนา 1 ชุด 
(สถานเอกอัครราชทูตฯ รับเฉพาะเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกระทรวงการต่างประเทศ ไม่เกิน 3 เดือน) 

1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง อย่างละ 1 ใบ 
1.3 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
1.4 ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์ จัดส่งเฉพาะในเกาหลีใต้) 
1.5 สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  

 
----------------------------------------------------------------------- 
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2. การรับรองส าเนาเอกสารราชการไทย 

เอกสารราชการไทยที่สามารถรับรองส าเนาได้ ได้แก ่เอกสารที่ออกโดยสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงโซล เช่น  
สูติบัตร, มรณบัตร, ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส, ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนการหย่า, 
ทะเบียนหย่า หรือ เอกสารที่ออกโดยที่ว่าการอ าเภอหรือส านักงานเขต หรือหน่วยงานราชการอ่ืนๆ เช่น หนังสือ
เดินทาง, บัตรประจ าตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน เป็นต้น 

เอกสารอ่ืนๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น ไม่สามารถยื่นค าร้องรับรองส าเนาที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ได้ ต้อง
น าไปรับรองเอกสารจากกระทรวงการต่างประเทศ ณ ประเทศไทย 

• ทั้งนี้ การพิจารณาว่าจะรับรองส าเนาเอกสารนั้นหรือไม่ เป็นดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่สถานเอกอัครราชทูตฯ 
โดยขึ้นอยู่กับความน่าเชื่อถือแห่งความแท้จริงและถูกต้องของเอกสารนั้นด้วย 

เอกสารประกอบค าร้อง 
2.1 เอกสารตัวจริงที่ต้องการรับรอง พร้อมส าเนา 1 ชุด 
2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง อย่างละ 1 ใบ 
2.3 บัตรประจ าตัวประชาชนและหนังสือเดินทางตัวจริงของผู้ยื่นค าร้อง 
2.4 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
2.5 ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์ จัดส่งเฉพาะในเกาหลีใต้)  
2.6 สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  

• กรณีให้ผู้อ่ืนที่ไม่ใช่เจ้าของเอกสารมารับรองเอกสารแทน ต้องน าหนังสือมอบอ านาจที่ออกโดยที่ว่าการ
อ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล/สถานกงสุลใหญ่ พร้อมทั้งส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย 
 

----------------------------------------------------------------------- 
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3. การรับรองค าแปลของเอกสารราชการไทย 

เอกสารราชการไทยที่สามารถรับรองค าแปลได้ ได้แก่ คือ เอกสารที่ออกโดยสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงโซล
หรือ เอกสารทะเบียนราษฎรทะเบียนครอบครัว ที่ออกโดยที่ว่าการอ าเภอส านักงานเขต หรือ หน่วยงานราชการ
อ่ืนๆ เช่น หนังสือเดินทาง, บัตรประจ าตัวประชาชน, สูติบัตร, สูติบัตร (ท.ร.1)  (ท.ร.19), มรณบัตร (ท.ร.4), 
ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนสมรส (คร.2), ใบส าคัญการสมรส (คร.3), ใบส าคัญ
แสดงการจดทะเบียนการหย่า, ทะเบียนหย่า, ทะเบียนหย่า (คร.6), ใบส าคัญการหย่า (คร.7), ทะเบียนบ้าน (ท.ร.
14), หนังสือส าคัญการจัดตั้งนามสกุล (ช.2), หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ (ช.3), หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
เปลี่ยนชื่อ-สกุล (ช.5) เป็นต้น 

เอกสารอ่ืนๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น ไม่สามารถยื่นค าร้องรับรองค าแปลที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ได้ ต้อง
น าไปรับรองเอกสารจากกระทรวงการต่างประเทศ ณ ประเทศไทย 

• ทั้งนี้ การพิจารณาว่าจะรับรองค าแปลเอกสารนั้นหรือไม่ เป็นดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่สถานเอกอัครราชทูตฯ 
โดยขึ้นอยู่กับความน่าเชื่อถือแห่งความแท้จริงและถูกต้องของเอกสารนั้นด้วย 

เอกสารประกอบค าร้อง 
3.1 เอกสารตัวจริงที่ต้องการรับรอง พร้อมส าเนา 1 ชุด 
3.2 ค าแปลภาษาอังกฤษของเอกสารที่ต้องการรับรอง พร้อมลงนามรับรองค าแปลโดยผู้แปล 

- รับรองเฉพาะเอกสารที่แปลเปน็ภาษาอังกฤษเท่านั้น ไม่รับรองค าแปลเอกสารภาษาเกาหลีหรือภาษาอ่ืนๆ 
- ค าแปลต้องแปลตามแบบฟอร์มของกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศไทย เท่านั้น สามารถดาวน์โหลด

แบบฟอร์มการแปลเอกสารราชการได้ที่เว็บไซต์ของกรมการกงสุล กระทรวงการตา่งประเทศไทย 
https://consular.mfa.go.th/th/page/cate-1421-ตัวอย่างค าแปลแบบฟอร์มเอกสารราชการ 

- ขอสงวนสิทธิ์ในการรับรองเอกสาร กรณีที่ค าแปลไม่ถูกต้องตามแบบฟอร์มของกรมการกงสุล 

3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง อย่างละ 1 ใบ 
3.4 บัตรประจ าตัวประชาชนและหนังสือเดินทางตัวจริงของผู้ยื่นค าร้อง 
3.5 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
3.6 ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์ จัดส่งเฉพาะในเกาหลีใต้)  
3.7 สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  

• กรณีให้ผู้อ่ืนที่ไม่ใช่เจ้าของเอกสารมารับรองเอกสารแทน ต้องน าหนังสือมอบอ านาจที่ออกโดยที่ว่าการ
อ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล/สถานกงสุลใหญ่ พร้อมทั้งส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย 
 

----------------------------------------------------------------------- 
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4. การรับรองเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศไทย 

เอกสารประกอบค าร้อง 
4.1 เอกสารต้นฉบับที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ พร้อมส าเนา 1 ชุด 

(สถานเอกอัครราชทูตฯ รับเฉพาะเอกสารที่ผ่านการรับรองจากกรมการกงสุล ไม่เกิน 3 เดือน) 
4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นค าร้อง อย่างละ 1 ใบ 
4.3 บัตรประจ าตัวประชาชนและหนังสือเดินทางตัวจริงของผู้ยื่นค าร้อง 
4.4 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อ 1 ตราประทับ (เงินสดเท่านั้น) 
4.5 ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์ จัดส่งเฉพาะในเกาหลีใต้)  
4.6 สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  

• กรณีให้ผู้อ่ืนที่ไม่ใช่เจ้าของเอกสารมารับรองเอกสารแทน ต้องน าหนังสือมอบอ านาจที่ออกโดยที่ว่าการ
อ าเภอ/ส านักงานเขต/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล/สถานกงสุลใหญ่ พร้อมทั้งส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาแสดงด้วย 

 

----------------------------------------------------------------------- 
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5. การรับรองลายมือชื่อ (เฉพาะบุคคลสัญชาติไทย) 
ในกรณีที่บุคคลสัญชาติไทยไม่สามารถเดินทางกลับประเทศไทยได้ แต่มีความจ าเป็นจะต้องท าหนังสือมอบ

อ านาจต่าง บุคคลดังกล่าวที่เป็นผู้มอบอ านาจจะต้องมาด าเนินการยื่นค าร้องขอท าหนังสือมอบอ านาจและลงลายมือ
ชื่อที่สถานเอกอัครราชทูตฯ ด้วยตัวเองเท่านั้น ทั้งนี้ โปรดติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับประเภทของ
หนังสือมอบอ านาจประเภทต่างๆ ที่สถานเอกอัครราชทูตฯ  
เอกสารประกอบค าร้อง 

5.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ อย่างละ 2 ใบ 
5.2 บัตรประจ าตัวประชาชนและหนังสือเดินทางตัวจริงของผู้มอบอ านาจ 
5.3 ค่าธรรมเนียม 22,000 วอน ต่อหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือยินยอม 1 ชุด (เงินสดเท่านั้น) 
5.4 ใช้เวลา 4 วันท าการนับจากวันยื่นเอกสาร (รับทางไปรษณีย์ใช้เวลา 1 สัปดาห์ จัดส่งเฉพาะในเกาหลีใต้)  
5.5 สามารถยื่นค าร้องได้ในวันและเวลาท าการของสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไม่ต้องส ารองคิวล่วงหน้า 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-15.00 น.  
 

----------------------------------------------------------------------- 
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6. การรับรองลายมือชื่อกรณีอ่ืนๆ  
6.1 การรับรองลายมือชื่อบุคคลสัญชาติเกาหลีใต้  
สถานเอกอัครราชทูตฯ ไม่สามารถรับรองลายมือชื่อของบุคคลสัญชาติเกาหลีใต้ได ้หากบุคคลสัญชาติเกาหลีใต้

ต้องการลงลายมือชื่อในเอกสารที่จะน าไปใช้ในประเทศไทย จะต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าทนายความที่ส านักงาน
ทนายความโนตารี่พับลิค (Notary Public) พร้อมรับรองเอกสารที่กระทรวงการต่างประเทศเกาหลีใต้ (เว กโย บู) 
มาก่อนแล้วจึงน ามารับรองที่สถานเอกอัครราชทูตฯ อีกครั้ง จึงจะสามารถน าเอกสารไปใช้งานได้ (กรุณาดูข้ันตอน
การรับรองเอกสารตามค าแนะน าข้อ 1) 

6.2 การรับรองลายมือชื่อบุคคลสัญชาติอ่ืน  
สถานเอกอัครราชทูตฯ ไม่สามารถรับรองลายมือชื่อของบุคคลสัญชาติอ่ืนๆ ได้ หากบุคคลสัญชาติอ่ืนต้องการลง

ลายมือชื่อในเอกสารที่จะน าไปใช้ในประเทศไทย จะต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าที่กงสุลของประเทศนั้นๆ แล้ว
จึงน าเอกสารไปรับรองที่กระทรวงการต่างประเทศของประเทศที่ตนถือสัญชาติ ก่อนน าไปรับรองอีกครั้งที่สถาน
เอกอัครราชทูตไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยประจ าประเทศนั้นๆ จึงจะสามารถน าเอกสารไปใช้งานได้ 

 

----------------------------------------------------------------------- 
 


