
（概訳） 

在福岡タイ王国総領事館 

第   /2569 

件名：領事関連業務にかかる業務委託スタッフ募集のお知らせ 

*********** 

在福岡タイ王国総領事館では、一般事務および翻訳・通訳業務（日・タイまたは日・英）を

含む領事関連業務を補助する、業務委託スタッフを募集いたします。下記の応募要件を満たし、ご

関心のある方はぜひご応募ください。業務範囲および募集要項の詳細は以下のとおりです。 

 

1. 委託業務内容 

1.1 領事業務に関する問合せ対応および情報提供業務。特に査証（ビザ）および認証業務

に関し、当館における来館者への対面対応、電話対応、当館公式 SNS（Facebook・電子メール・

LINE 公式アカウント）を通じた対応、ならびに移動領事サービスでの対応を含む。なお、各執務

日の業務は当日中に完了させ、未処理の業務を残さないこと。 

 1.2 当館管轄の日本 13 県に関する情報の作成、重要ニュースの翻訳および要約業務（その

一部は当館が発する注意喚起情報に使用）。各月の最終執務日までに未処理業務を残さないこと。な

お、緊急を要する案件については、当該業務の指示を受けた当日中にすべての業務を完了すること。 

 1.3 査証申請、認証申請、ならびにタイ国籍者の旅券・緊急渡航書および戸籍関連申請に

関する受付および処理業務。各月の最終執務日までに未処理申請を残さないこと。なお、緊急を要

する申請については、当該申請を受理した当日中に処理すること。 

 1.4 日本語―タイ語、タイ語―日本語、または日本語―英語、英語―日本語の翻訳・通訳業

務。在日タイ国籍者の保護・支援業務や日本の関係機関との連絡・調整等において、当館の外交官お

よび職員を通訳面で補助する業務を含む。各月の最終執務日までに未処理業務を残さないこと。な

お、緊急を要する案件については、当該業務の指示を受けた当日中にすべての業務を完了すること。 

 1.5 当館における一般事務全般の補助業務。各月の最終執務日までに未処理業務を残さな

いこと。なお、緊急を要する案件については当該業務の指示を受けた当日中にすべての業務を完了す

ること。 

 1.6 当館の外交官および職員が領事業務を遂行する際の運転業務等、必要に応じた領事関

連業務。 

 



2. 業務委託期間および報酬 

業務委託期間は 2026 年 2 月から同年 9 月までとする。委託報酬は月額 255,375 円を上

限とし、各月の最終執務日に支払うものとする。なお、報酬額は委託業務の成果および達成度を勘

案のうえ決定する。 

 

3. 応募要件 

3.1 大学卒業以上の学歴を有すること。 

3.2 日本語および英語またはタイ語について、聞く・話す・読む・書く能力を十分に有する

こと。 

3.3 MS Office（Word、Excel、PowerPoint）等の基本的なパソコン操作能力を有するこ

と。なお、IT に関する知識・スキルや、ソーシャルメディアの活用能力があれば尚可。 

3.4 日本国内に合法に居住していること。日本国籍ではない場合は、当館との業務委託契

約に基づく業務に従事することが可能かつ有効な在留資格を保有していること。 

3.5 領事業務に関する知識を有すること。なお、関連業務の経験があれば尚可。 

3.6 職務上有益な経験、能力または資格を有すること。（日本の自動車運転免許証の所持

等）。 

3.7 不正行為、詐欺行為またはその他の不適切な行為を理由として、公的機関における物

品調達または業務委託に関する参加資格を停止されたことがないこと。 

3.8 過去に国有企業またはその他の機関において、解雇、免職または解職等の処分を受け

たことがないこと。 

3.9 公的機関またはその他の機関における採用試験もしくは採用手続において、不正行為

を行った経歴がないこと。 

 

4. 選考について 

 4.1 応募者は以下の書類を提出すること。 

  (1) 履歴書（タイ語・日本語・英語のいずれか） 

  (2) 有効な身分証明書の写し（パスポート、国民身分証明書、運転免許証等）        

 ※日本国籍でない場合は、在留カードの写しを含むこと。 

(3) 最近 6 か月以内に撮影した正面向きの証明写真 1 枚 

(4) 学歴を証明する書類および言語能力を証明する書類 

 



(5) 職務経歴を証明する書類ならびに、その他の関連する技能または資格を証明する 

書類（該当する場合） 

  4.2 応募方法および締切：上記 4.1 項で示した書類を電子メールにて、2026 年 1 月 21 日

（水）17:30 必着で thaiconsulate.fuk@mfa.go.th 宛てにご送付ください。 

  4.3 書類選考通過者の発表：2026 年 1 月 22 日（木）に当館の公式ウェブサイト内で発表

します。 

  4.4 最終選考結果の発表：2026 年 1 月 30 日（金）、当館の公式ウェブサイト内で発表し

ます。※在福岡タイ王国総領事館公式ウェブサイト：https://fukuoka.thaiembassy.org 

  4.5 お問い合わせ先：電話: 092-739-9088  電子メール: thaiconsulate.fuk@mfa.go.th  

担当: 市村 

 

2026 年 1 月 9 日 

（ゴーソン サティタマジット） 
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