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คู่มือแนวทางการติดต่อเป็นนักศึกษาฝึกงานท่ีกรมองค์การระหว่างประเทศ กระทรวงการต่างประเทศ 

   กรมองค์การระหว่างประเทศ กระทรวงการต่างประเทศยินดีต้อนรับนักศึกษาฝึกงานจาก       
ทุกสถาบันอุดมศึกษาในช้ันปีที่ 3 - 4 ซ่ึงกำลังศึกษาในภาควิชาหรือสาขาวิชาที่เก่ียวข้องกับภารกิจงานด้านการทูต
และการต่างประเทศพหุภาคีในกรอบเวทีสหประชาชาติ ตามช่วงเวลาที่เหมาะสม สะดวก และเป็นประโยชน์สูงสุด
กับทั้งกรมองค์การระหว่างประเทศและนักศึกษาที่ประสงค์เข้ารับการฝึกงาน  

เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรา 7 ของ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ราชการ พ.ศ. 2558 และข้อแนะนำของสำนักงาน ป.ป.ช. ในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงาน
ของภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) กรมองค์การระหว่างประเทศ จึงขอจัดทำคู่มือ
สำหรับนักศึกษา และสถาบันศึกษาในการติดต่อประสานงานขอให้นักศึกษาฝึกทดลองปฏิบัติงานกับกรมองค์การ
ระหว่างประเทศ โดยระบุ หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณา และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ที่ขออนญุาตต้องย่ืนมาพร้อมกับคำขอ ให้ผู้ประสงค์ติดต่อ
ประสานงานผ่านคำขอผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์แทนการมาย่ืนด้วยตนเองได้ ดังน้ี   
  ต้ังแต่วันที่ 1 เมษายน 2566 ในกรณีที่นักศึกษาประสงค์ขอรับการฝึกงานในลักษณะกลุ่ม ขอให้
นักศึกษาประสานงานสถาบันอุดมศึกษาของตนให้ติดต่อกับสำนักบริหารบุคคล สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวง
การต่างประเทศ เพ่ือสอบถามช่วงเวลาของการเปิดรับสมัครการฝึกงานในลักษณะกลุ่มของกระทรวงการ
ต่างประเทศ ในแต่ละปีงบประมาณ แต่ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงค์ขอรับการฝึกงานด้วยตนเองกับกรมองค์การ
ระหว่างประเทศ ขอให้ปฏิบัติตามข้ันตอน ดังน้ี 

1. จัดทำเอกสารสรุปประวัติย่อ (c.v.) ของนักศึกษา เป็นภาษาไทย ไม่จำกัดจำนวนหน้า        
ในรูปแบบ file .pdf โดยในเอกสารดังกล่าวต้องมีรูปถ่ายหน้าตรง ข้อมูลวันเดือนปีเกิด ข้อมูลสถาบันการศึกษา
ปัจจุบัน สรุปผลเกรด หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ และประวัติการฝึกงานในอดีต (หากมี)   

2. เตรียมเอกสารแสดงผลการเรียนในช้ัน/ปีท่ีผ่านมาในรูปแบบ scanned file  
3. เตรียมเอกสารแสดงผลการสอบเทียบวัดระดับมาตรฐานภาษาอังกฤษ เช่น TOEFL, IELTS  

ในรูปแบบ scanned file (หากมี) 
4. เตรียมหนังสือรับรองจากมหาวิทยาลัย และ/หรือจดหมายลงนามโดยอาจารย์ที่ภาควิชา  

หรืออาจารย์ฝ่ายกิจการนักศึกษา หรืออาจารย์ท่ีปรึกษาที่สามารถยืนยันสถานภาพความเป็นนักศึกษา ในรูปแบบ 
scanned file ท้ังน้ี หากการฝึกงานที่กรมองค์การฯ สอดคล้องกับข้อบังคับของหลักสูตรใด ๆ หรือจำเป็นต้อง           
มีการทำรายงานเชิงสหกิจศึกษาร่วมกับกรมองค์การฯ หรือมีผลต่อการสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา ขอให้ระบ ุ         
ในเอกสารฉบับน้ีด้วย ทั้งน้ี หากตรวจพบว่า นักศึกษาไม่ได้แจ้งข้อมูลตามข้อ 4 อย่างครบถ้วน กรมองค์การฯ            
ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาปฏิเสธ ระงับ หรือยุติการฝึกงาน 
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5. เขียน Email ส่งถึงสำนักงานเลขานุการกรม กรมองค์การระหว่างประเทศ ท่ี Email:   
interorg01@mfa.go.th และ saraban1000@mfa.go.th  โดยใน Email มีข้อมูลดังน้ี  

(1) มีคำแนะนำตัวสั้น ๆ เขียนโดยนักศึกษา  
(2) มีคำอธิบายเหตุผลว่า เหตุใดนักศึกษาจึงประสงค์ฝึกงานที่กรมฯ เป็นภาษาอังกฤษ  
(3) มีคำอธิบายว่า นักศึกษามีความสนใจภารกิจด้านใดของกรมฯ เป็นพิเศษ เช่น ด้าน 
    สิ่งแวดล้อม สิทธิมนุษยชน ด้านความม่ันคง ฯลฯ เป็นภาษาอังกฤษ 
(4) ระบุระยะเวลาที่นักศึกษาประสงค์จะฝึกงานกับกรมฯ  เป็นภาษาอังกฤษ 
(5) แนบเอกสารข้อ 1 – 3 กับ Email ดังกล่าว 

           6.   สำนักงานเลขานุการกรม กรมองค์การระหว่างประเทศจะติดต่อกลับภายใน 1 – 2 สัปดาห์ 
โดยอาจขอรับข้อมูลเพ่ิมเติม เพ่ือประกอบการพิจารณาความเหมาะสมในการจัดสรรภาระงานภายในกรมฯ          
ให้นักศึกษาได้ทดลองปฏิบัติ  

7. เม่ือได้รับข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรมองค์การระหว่างประเทศจะพิจารณาคุณสมบัติของนักศึกษา  
ช่วงเวลาขอฝึกทดลองปฏิบัติงาน ประกอบกับจำนวนข้าราชการและเจ้าหน้าที่ซ่ึงจะสามารถเป็นพ่ีเล้ียงสอนงาน
นักศึกษา และสำนักงานเลขานุการกรม กรมองค์การระหว่างประเทศจะเป็นผู้แจ้งผลการพิจารณาว่า จะรับ
นักศึกษาเข้าฝึกงานตามช่วงเวลาท่ีขอมาหรือไม่ และจะนัดหมายวันเวลาให้นักศึกษามารายงานตัวต่อไป    
  8.  หากมีข้อสงสัยเพ่ิมเติม สามารถติดต่อสอบถามสำนักงานเลขานุการกรม กรมองค์การระหว่าง
ประเทศได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 02 203 5000 ต่อ 12110  
 
หมายเหตุ จะไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมใด ๆ จากการประสานงานติดต่อ หรือการฝึกงานของนักศึกษา                    
ที่กรมองค์การระหว่างประเทศ  
                                                                                                                             

************************ 

จัดทำโดยสำนักงานเลขานุการกรม กรมองค์การระหว่างประเทศ 

2 ม.ค. 2567 


