
ในการทำงานอย่างโปร่งใสไร้ความเสี่ยงต่อการทุจริต
ของกรมองค์การระหว่างประเทศ

แนวปฏิบัติ Dos and Don’ts 

DO

DO

DON’T 

DO

DO

DO

2.รับผิดชอบงานที�ได้รบัมอบหมาย โดยพรอ้มติดตาม จนแล้วเสรจ็

3.หารือ สลก.ก่อนยกร่างเอกสารการขออนุมัติ/จัดซื้อจัดจ้างต่างๆ 

6.ไม่ใชห้้องประชุม/พื�นที�สว่นกลางโดยไมไ่ด้รบัอนญุาต

7.ไม่ใชร้ถยนต์สว่นกลางโดยไมไ่ด้ขออนมุติัล่วงหนา้

4.ดำเนินการหักล้างสัญญายืมเงินไปราชการต่างประเทศภายใน 15 วันทำการ 

5.เบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ส่วนกลาง ตามขั้นตอนที่กำหนดไว้ 

4.ไม่เบิกวัสดุ ครุภัณฑ์ส่วนกลางไปใช้ในเรื่องส่วนตัว 

3.ไม่ทำบัตรเครดิตการ์ดราชการสูญหาย/ผิดวัตถุประสงค์ 

1.ไม่ขาดราชการโดยพลการ โดยไมม่กีารแจง้

6.สำรองขอใช้ห้องประชุม/พื้นที่ส่วนกลาง ล่วงหน้า 

DO

DO

8.ลดการใช้พลังงาน ป�ดไฟห้องประชุม/ห้องทํางานหลังเลิกใชง้าน

7.สำรองขอใชร้ถยนต์สว่นกลาง ผ่าน google calendar และแบบฟอรม์

DON’T

DON’T

DON’T

DON’T 

2.ไม่ขอใชง้บประมาณของกรม โดยไมป่ระสาน สลก.

5.ไม่เบกิวสัด ุครุภัณฑ์สว่นกลางโดยไมแ่จง้เจา้หนา้ที�กํากับบญัชี

8.ไม่รับของขวัญ ของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy 

1.เข้ามาทํางาน หรอืเริ�มทํางาน Work From Home ตามเวลาที�กําหนดไว้

WORK FOR HOME DO

JOB RESPONSIBILITY

BUDGET APPROVAL

INTERNATIONAL TRAVEL SETTLEMENT

CENTRAL SUPPLIES

MEETING ROOMS

OFFICIAL VEHICLE

UNAUTHORIZED ADSENCE

UNAUTHORIZED BEDGETING

OFFICIAL CREDIT CARD

DON’T

DON’T

DON’T

PERSONAL USE OF SUPPLIES

UNNOTTIFIED SUPPLY CLAIM

UNAUTHORIZED AREA USE

UNAUTHORIZED CAR USE

NO GIFT POLICYENERGY SAVING
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