
      
 
 

สมาคมอาเซ ียน-ประเทศไทย  (ASEAN Association-Thailand) 
 

เร่ือง  การรับสมคัรบคุคลเข้ารับการคดัเลือกเป็นเจ้าหน้าท่ีสมาคมอาเซียน-ประเทศไทย 
------------- 

 
 ด้วยสมาคมอาเซียน-ประเทศไทย มีความประสงค์จะเปิดรับสมคัรบคุคลเข้ารับการ

คดัเลือกเป็นเจ้าหน้าท่ีสมาคมอาเซียน-ประเทศไทย โดยมีรายละเอียดดงันี ้
  
 1.  ตาํแหน่งท ี่เปิดรับสมัคร  
      -  เจ้าหน้าท่ีประสานงานและวิเคราะห์ขา่ว  จํานวน 1 อตัรา 
         -  อตัราคา่จ้างเดือนละ 15,000.- บาท  
                 -  เงินสมทบประกนัสงัคมเดือนละ 750.-บาท 
 
 2.  คุณสมบัตขิองผู้สมัคร  
      -  มีสญัชาตไิทย 
        -  มีอายไุมต่ํ่ากวา่ 18 ปี 
      -  วฒิุการศกึษาไมต่ํ่ากวา่ปริญญาตรี 
      -  มีสขุภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดตอ่ต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ.. 2535) 

ออกตามความในพระราชบญัญติัระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2535 
      -  มีทกัษะในการประสานงานกบัหน่วยงาน หรือบคุคลอ่ืนได้เป็นอย่างดี  

     -  สามารถติดตอ่ส่ือสารได้ดีทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ 
      -  มีความรู้ ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์และโปรแกรมขัน้พืน้ฐาน เช่น 

Microsoft Office (Word, Excel และ PowerPoint) ในการปฏิบตัิงานได้เป็นอยา่งดี ความสามารถในการใช้ 
Social Media, Internet 

      -  มีมนษุยสมัพนัธ์ดี 
      -  มีความรับผิดชอบ กระตือรือร้น ซ่ือสตัย์ อตุสาหะ ทุ่มเท ขยนัขนัแข็ง อดทน ละเอียด 

รอบคอบ และสามารถทํางานนอกเวลาราชการได้เม่ือจําเป็น 
      -  มีความรู้ ความสนใจเก่ียวกบัอาเซียนและประเทศเพ่ือนบ้าน 
      -  สามารถเดนิทางไปปฏิบตัิหน้าท่ีชัว่คราวในต่างจงัหวดัหรือท่ี ๆ ท่ีได้รับมอบหมายได้ 
      -  หากมีประสบการณ์มากอ่น จะได้รับการพิจารณาเป็นพเิศษ 
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 3.  หน้าที่และความรับผิดชอบ 
      -  การเผยแพร่ข้อมลูขา่วสาร ความรู้ ความเคล่ือนไหวของประชาคมอาเซียน ไปยงั

สมาชิกสมาคมฯ โดยการจดัทําและจดัส่งขา่วออนไลน์เก่ียวกบัประเทศสมาชิกอาเซียน ให้แก่สมาชิก
สมาคมฯ ทกุสปัดาห์ ๆ ละ 2 ครัง้ 

     -  การรวบรวม เขียนบทวิเคราะห์ และสรุปข้อมลู ประเด็นขา่วเก่ียวกบัอาเซียน ตีพิมพ์
เผยแพร่ลงในจดหมายขา่วสมาคมฯ (Newsletter) ทกุไตรมาส รวมทัง้เผยแพร่ลงในเว็บไซต์ 

     -  การปรับปรุงฐานข้อมลูและดแูลส่ือของสมาคมฯ อาทิ เว็บไซต์ ส่ือสงัคมออนไลน์ 
(เฟสบุ๊ค) ให้มีความทนัสมยัและทนัตอ่เหตกุารณ์ 

     -  การจดัทําและดแูลฐานข้อมลูของสมาชิกสมาคมฯ ให้เป็นปัจจบุนั 
     -  จดัทําข้อเสนอโครงการ/กิจกรรม การจดัโครงการ/กิจกรรมของสมาคมฯ การรายงาน

ผลการดําเนินงาน และสรุปผลการดําเนินงานของโครงการ/กิจกรรมตา่ง ๆ ท่ีได้ดําเนินการในรอบปี 
     -  ประสานงานในโครงการหรือกิจกรรมตา่ง ๆ ของสมาคมฯ กบัหน่วยงานราชการ 

เอกชน และบคุคลท่ีเก่ียวข้อง รวมทัง้ปฏิบตังิานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
     -  การจดัหรือเข้าร่วมการประชมุ/สมัมนา/เสวนา/ปาฐกถาตา่ง ๆ และการจดัเตรียม

ข้อมลูท่ีเก่ียวข้องเพ่ือร่วมบรรยายในเวทีต่าง ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
     -  สนบัสนนุงานด้านอํานวยการและสารัตถะในภารกิจของงานสมาคมฯ 
     -  ทําหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 
 4.  เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัคร  
      -  ใบสมคัร 
                 -  ประวติัสว่นตวั (Resume) 
                 -  สําเนาบตัรประชาชนชน และสําเนาทะเบียนบ้าน (รวมทัง้สําเนาหลกัฐานการเกณฑ์

ทหารสําหรับผู้สมคัรสอบเพศชาย) จํานวนอยา่งละ 1 ฉบบั 
      -  สําเนาปริญญาบตัร และสําเนาทะเบียนแสดงผลการเรียน (transcript of records) 

ท่ีแสดงว่า มีวฒุกิารศกึษาตรงกบัประกาศรับสมคัรคดัเลือก หรือหนงัสือรับรองจากสถานศกึษาท่ีระบไุด้วา่
สําเร็จการศกึษาตามหลกัสตูรท่ีสถานศกึษาดงักล่าวกําหนด จํานวนอย่างละ 1 ฉบบั 

      -  สําเนาหลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเปล่ียนช่ือหรือนามสกลุ ทะเบียนสมรส เป็นต้น 
      -  ใบรับรองแพทย์ซึง่ออกไมเ่กิน 1 เดือน และแสดงวา่ไมเ่ป็นโรคท่ีต้องห้าม อาทิ        

โรคเรือ้นในระยะตดิตอ่ หรือระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีน่ารังเกียจแก่สงัคม วณัโรคในระยะอนัตราย        
และโรคอ่ืน ๆ ตามกฎ ก.พ. กําหนด 

     -    รูปถ่าย 1 นิว้ 1 รูป 
     -   สําเนาหลกัฐาน (หากมี) ท่ีแสดงคณุสมบตัิพิเศษท่ีจะเป็นประโยชน์ตอ่การปฏิบตังิาน 

เช่น การฝึกงาน การเข้ารับการอบรม ประสบการณ์ในการทํางาน ใบรับรองการทํางาน ฯลฯ 
 

ทัง้นี ้ในสําเนาหลกัฐานทกุฉบบั ให้ผู้สมคัรเขียน “สําเนาถกูต้อง” และลงช่ือกํากบัไว้ด้วย 
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 5.  การรับสมัคร  
      -  ผู้สนใจสามารถสง่หลกัฐานการสมคัรพร้อมเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ข้างต้นมาท่ี 

aseanthailand@hotmail.com โดยเขียนหวัข้อวา่ “สมคัรงาน” ภายในวนัศกุร์ท่ี 14 กนัยายน 2561 
  

 6.  การคัดเลือกและการประกาศรายชื่อผู้ ผ่านการคัดเลือก 
      สมาคมฯ จะพิจารณาผู้ ท่ีมีสิทธิสอบสมัภาษณ์เบือ้งต้นจากใบสมคัรและหลกัฐาน

ประกอบ โดยจะประกาศช่ือผู้ มีสทิธ์ิสอบสมัภาษณ์ในวนัองัคารท่ี 18 กนัยายน 2561 และทําการสอบ
สมัภาษณ์ในวนัพฤหสับดีท่ี 20 กนัยายน 2561 ระหวา่งเวลา 10.00 – 12.30 น. ณ กระทรวงการ
ตา่งประเทศ (ถนนศรีอยธุยา) 

      สมาคมฯ จะประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคดัเลือก ในวนัพฤหสับดีท่ี 26 กนัยายน 2561  
ทางเว็บไซต์ www.mfa.go.th/asean ภายใต้หวัข้อ “ประกาศ/สนุทรพจน์/ถ้อยแถลง” และทางเว็บไซต์ของ
สมาคมฯ  www.asean-thailand.org ภายใต้หวัข้อ “กิจกรรมสมาคม” 
 

 7.  การเริ่มปฏิบตังิาน 
      วนัจนัทร์ท่ี 1 ตลุาคม 2561 
 
 
       
     ประกาศ ณ วนัท่ี 31 สิงหาคม 2561 
                    สมาคมอาเซียน-ประเทศไทย 
 
     



 
สมาคมอาเซียน-ประเทศไทย  
กระทรวงการต่างประเทศ ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภกัดี (อาคาร บี) ชั้น 8 เลขท่ี 120 หมู่ 3 ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 10210 
โทรศพัท.์ 0 203 5000 ต่อ 44202-4 โทรสาร. 0 2143 7941 อีเมล.์ aseanthailand@hotmail.com 

 
ตดิรูปถ่าย 

 

 
 
 

ใบสมัคร 
 
โปรดกรอกข้อความด้วยตัวบรรจง 

ตอนท่ี 1. ข้อมูลส่วนบุคคล 
1.  ช่ือ นามสกุล  
     (ภาษาไทย) ................................................................................................................................................. 
     (ภาษาอังกฤษ) ……………………………………………………………………………………………………..……………………… 
2.  เพศ ..................................................................  สถานภาพ ...................................................................... 
3.  เช้ือชาติ ............................ สัญชาติ ....................................... ศาสนา ...................................................... 
4.  วัน เดือน ปี (เกิด) .................................................................. อายุ ....................................................... ปี 
5.  เลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน ................................................ บัตรหมดอายุ ............................................ 
     ออกให้ ณ สํานักงาน ............................................................. เมื่อ ........................................................... 
6.  ท่ีอยู่ปัจจุบัน  
     บ้านเลขที่ ................... หมู่ .............. ตรอก/ซอย .............................. ถนน ............................................. 
     ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ............................. จังหวัด .......................................... 
     รหัสไปรษณีย์ .................................... โทรศัพท์ ..................................โทรศัพท์มือถือ ..............................   
     E-mail ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.  ภาวะทางทหาร 
  ได้รับการยกเว้น  ปลดเป็นทหารกองหนุน  ยังไม่ได้รับการเกณฑ์ 
8.  วุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัคร (ช่ือปริญญาบัตร – สาขา – วิชาเอก – วิชาโท) 
     ...................................................................................................................................................................... 
     ...................................................................................................................................................................... 

ตอนท่ี 2 ประวัติครอบครัว 
 บิดา (ช่ือ สกุล) .............................................................................................................................. 
           อายุ ........................................ ปี   อาชีพ .............................................................................. 
  มารดา  (ช่ือ สกุล)      ........................................................................................................................ 
            อายุ ....................................... ป ี  อาชีพ ............................................................................ 
 มีพ่ีน้อง (รวมผู้สมัคร) .......................... คน  เป็นบุตรคนท่ี  ............................................................... 
 ช่ือภรรยา/สามี   .................................................................................................................................. 
 สถานท่ีทํางาน ..................................................................................................................................... 
 จํานวนบุตร .......................... คน 
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ตอนท่ี 3  ประวัติการศึกษา 
1.   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
      ช่ือสถานศึกษา ........................................................................ จังหวัด ..................................................... 
      ปีท่ีเริ่มการศึกษา ..................... จบการศึกษาเม่ือ ..................  คะแนนเฉล่ียสะสม ................................... 
2.   ระดับปริญญาตรี 
      ช่ือสถานศึกษา ........................................................................ จังหวัด ..................................................... 
      คณะ......................................... วิชาเอก ................................. วิชาโท......................................................       
      ปีท่ีเริ่มการศึกษา ..................... จบการศึกษาเม่ือ ...................  คะแนนเฉล่ียสะสม ................................. 
 3.  ระดับปริญญาโท 
      ช่ือสถานศึกษา ........................................................................ จังหวัด ..................................................... 
      คณะ......................................... วิชาเอก ................................. วิชาโท......................................................       
      ปีท่ีเริ่มการศึกษา ...................... จบการศึกษาเม่ือ ................... คะแนนเฉล่ียสะสม ................................ 
4.   การศึกษา/การอบรมอื่น ๆ 
      .................................................................................................................................................................. 
      .................................................................................................................................................................. 
      .................................................................................................................................................................. 
      .................................................................................................................................................................. 
5.    ผลการทดสอบ/วัดระดับภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี) 
      - ภาษาอังกฤษ (เช่น IELTS / TOEFL / TOEIC) 
      ………………………………………………..……….. ทดสอบเม่ือ ............................... คะแนน ........................... 
      .................................................................. ทดสอบเมื่อ ................................คะแนน .......................... 

- ภาษาอื่น (โปรดระบุ) 
................................................................... ทดสอบเมื่อ ................................คะแนน ......................... 
....................................................................ทดสอบเม่ือ .................................คะแนน ........................ 

6.  ทักษะ/ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ และเครื่องมือสํานักงานต่าง ๆ 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     ..................................................................................................................................................................... 
7.  ความสามารถพิเศษอื่น ๆ 
     ..................................................................................................................................................................... 
    .................................................................................................................................................................... 
    ..................................................................................................................................................................... 
    .................................................................................................................................................................... 
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ตอนท่ี 4  ประวัติการทํางาน 
1.  ปัจจุบันทํางานท่ี .......................................................................... ตําแหน่ง ................................................. 
    เริ่มงานเม่ือวันท่ี ........................................................................... เป็นเวลา ............................................ ปี 
    หน่วยงาน   .................................................................................................................................................. 
    หมายเลขโทรศัพท์ท่ีติดต่อได้   ...................................................................................................................... 
2. เคยทํางานท่ี .................................................................................. ตําแหน่ง ................................................ 
    เริ่มงานเม่ือวันท่ี ............................................................................ เป็นเวลา ........................................... ปี 
    หน่วยงาน  ................................................................................................................................................... 
    หมายเลขโทรศัพท์ท่ีติดต่อได้   .................................................................................................................... 

ตอนท่ี 5 เรื่องอื่น ๆ 
1.   โปรดระบุคุณลักษณะท่ีต้องการปรับปรุงของตัวท่าน 3 ข้อ 
      .................................................................................................................................................................... 
      ................................................................................................................................................................... 
      ................................................................................................................................................................... 
      ................................................................................................................................................................... 
2.  เหตุผลที่ท่านเห็นว่าท่านเหมาะสมกับหน้าท่ีความรับผิดชอบในตําแหน่งน้ี 
     ................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
     .................................................................................................................................................................... 
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สมาคมอาเซียน-ประเทศไทย  
กระทรวงการต่างประเทศ ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภกัดี (อาคาร บี) ชั้น 8 เลขท่ี 120 หมู่ 3 ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 10210 
โทรศพัท.์ 0 203 5000 ต่อ 44202-4 โทรสาร. 0 2143 7941 อีเมล.์ aseanthailand@hotmail.com  
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