
คู#มือสำหรับหน#วยงานหรือบุคลากรภาครัฐ รัฐวิสาหกิจและองค<กรอิสระภายใต?กำกับของรัฐ  
สำหรับการสมัครเข?ารับการฝCกอบรมภาษาอังกฤษ 

ของสถาบันการต#างประเทศเทวะวงศ<วโรปการ กระทรวงการต#างประเทศ 
 

เก่ียวกับหลักสูตรอังกฤษสำหรับบุคลากรภาครัฐ รัฐวิสาหกิจและองค<กรอิสระภายใต?กำกับของรัฐ 

  ศูนย%ภาษาต*างประเทศ สถาบันการต*างประเทศเทวะวงศ%วโรปการ กระทรวงการต*างประเทศ  
เป9นหน*วยงานที่รับผิดชอบการพัฒนาทักษะภาษาต*างประเทศ ทั้งภาษาอังกฤษและภาษาต*างประเทศต*าง ๆ 
ใหJกับขJาราชการกระทรวงการต*างประเทศทุกสายงาน และใหJบริการอบรมภาษาอังกฤษ เพื่อเสริมสรJางและ
พัฒนาทักษะทางดJานภาษาอังกฤษ ใหJกับบุคลากรภาครัฐ รัฐวิสาหกิจและองค%กรอิสระภายใตJกำกับของรัฐ 
เพื่อเพิ่มพูนความสามารถในการใชJภาษาอังกฤษสำหรับการปฏิบัติงาน และการสื่อสารระหว*างประเทศ  
โดยใหJบริการหลักสูตรฝUกอบรมภาษาอังกฤษประจำปV (ปVละ 1 รุ*น) สำหรับบุคลากรของหน*วยงานภายนอก 
จำนวน 3 หลักสูตร ดังน้ี 
 1. หลักสูตรภาษาอังกฤษสำหรับใช?ในการปฏิบัติงาน (Intensive Language Course: ILC)  
สำหรับขJาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ระดับปฏิบัติการขึ้นไปหรือเทียบเท*า ผูJเขJาอบรม 30 คน อบรมท่ี
สถาบันการต*างประเทศฯ และสัมมนาเชิงปฏิบัติการต*างจังหวัด รวม 180 ชั่วโมง หรือ 6 สัปดาห% หลักสูตรน้ี 
เหมาะสำหรับผูJมีผลคะแนนสอบ Common European Framework of Reference for Languages หรือ 
CEFR ระดับ B1 - B1+ 

   2. หลักสูตรการเสนอผลงานและการพูดเพื ่อการประชุม (Oral Communication Course: 
OCC) สำหรับขJาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ระดับชำนาญการขึ้นไปหรือเทียบเท*า ผูJอบรม 25 คน อบรมท่ี
สถาบันการต*างประเทศฯ และสัมมนาเชิงปฏิบัติการต*างจังหวัด รวม 120 ชั่วโมง หรือ 4 สัปดาห% หลักสูตรน้ี
เหมาะสำหรับผูJมีผลคะแนนสอบ  Common European Framework of Reference for Languages หรือ 
CEFR ระดับ B1+ ข้ึนไป 

3. หลักสูตรการเสนอผลงานและการพูดเพื่อการประชุม (Advanced Oral Communication 
Course: AOCC) สำหรับขJาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ระดับชำนาญการขึ้นไปหรือเทียบเท*า ผูJอบรม 16 
คน อบรมที่สถาบันการต*างประเทศฯ 2 สัปดาห% และที่ประเทศนิวซีแลนด% 2 สัปดาห% รวม 120 ชั่วโมง หรือ  
4 สัปดาห% หลักสูตรนี้เหมาะสำหรับผูJมีผลคะแนนสอบ  Common European Framework of Reference 
for Languages หรือ CEFR ระดับ B2 ข้ึนไป 

 

ข้ันตอนการสมัครเข?ารับการอบรมและระยะเวลาในแต#ละข้ันตอน 
  1. กระทรวงการต*างประเทศส*งหนังสือเวียนแจJงประชาสัมพันธ%หลักสูตรฝUกอบรมภาษาอังกฤษ 
ประจำปVใหJหน*วยงานระดับกระทรวง  

2. หน*วยงานระดับกระทรวงส*งหนังสือแจJงรายช่ือบุคลากรท่ีประสงค%จะสมัครเขJารับการอบรมใหJ
กระทรวงการต*างประเทศทราบตามช*วงเวลาท่ีกำหนดในแต*ละหลักสูตร โดยหน*วยงาน 

     - หลักสูตร ILC  หน*วยงานมีเวลาแจJงประชาสัมพันธ%ภายในองค%กรและส*งหนังสือแจJงมายัง
สถาบันการต*างประเทศฯ ภายใน 30 วันทำการ 

     - หลักสูตร OCC หน*วยงานมีเวลาแจJงประชาสัมพันธ%ภายในองค%กรและส*งหนังสือแจJงมายัง
สถาบันการต*างประเทศฯ 80 วันทำการ 

     - หลักสูตร AOCC หน*วยงานมีเวลาแจJงประชาสัมพันธ%ภายในองค%กรและส*งหนังสือแจJงมายัง
สถาบันการต*างประเทศฯ 115 วันทำการ 

 



3. ผูJสมัครเขJาอบรมสามารถติดต*อสอบถามจำนวนผูJท่ีลงทะเบียนแลJวก*อนโอนค*าธรรมเนียมการอบรม 
 หลักสูตร ILC โทร 02 203 5000 ต*อ 47010 (นางสาวกานต%พิชชา บางกล่ำ) 
 หลักสูตร OCC และ AOCC โทร 02 203 5000 ต*อ 46002 (นางนภัสวรรณ% พรJอมสัมพันธ%) 
ท้ังน้ี ขอสงวนสิทธิในการพิจารณาผูJท่ีมีสิทธิเขJารับการอบรมโดยพิจารณาตามลำดับการโอนเงิน

ค*าธรรมเนียมโดยไม*เกินจำนวนผูJเขJารับการอบรมท่ีกำหนดไวJในแต*ละหลักสูตร 
4. โอนค*าธรรมเนียมการอบรมภายในวันท่ีกำหนด (3 วันทำการ) มาท่ีบัญชี :  

 
 

 
 

  
 

5. เม่ือโอนค*าธรรมเนียมการอบรมแลJว เขJาสู*เว็บไซต% https://dvifa.mfa.go.th/ ไปท่ี “โครงการ
ฝUกอบรมภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสารระหว*างประเทศ” เลือกหลักสูตรท่ีสมัครเขJาอบรม 

6. เลือก “ลงทะเบียน” และกรอกขJอมูลพรJอมตรวจสอบขJอมูลการลงทะเบียนใหJครบถJวนสมบูรณ% 
พรJอมแนบเอกสารประกอบ ไดJแก* (1) ภาพถ*ายหนJาตรง ถ*ายไวJไม*เกิน 6 เดือน ไม*สวมหมวก ไม*สวมแว*นตาดำ 
และ (2) หลักฐานการโอนเงินค*าธรรมการอบรม โดยใชJเวลาในการสมัครผ*านระบบออนไลน%ประมาณ 10 นาที 

7. ผูJเขJาอบรมสามารถตรวจสอบรายช่ือผูJเขJาอบรมหลักสูตรต*าง ๆ หลังจากสมัครผ*านระบบออนไลน%
แลJว 6 วันทำการ  

8. ผูJสมัครเขJาอบรมสามารถติดต*อขอรับใบเสร็จฯ หลังจากประกาศรับช่ือผูJเขJาอบรมแต*ละหลักสูตร  
1 วันทำการ โดยสามารถเดินทางมารับใบเสร็จฯ ไดJท่ีสถาบันการต*างประเทศเทวะวงศ%วโรปการ 

 
เอกสารประกอบการสมัคร 

- ภาพถ*ายหนJาตรง ถ*ายไวJไม*เกิน 6 เดือน ไม*สวมหมวก ไม*สวมแว*นตาดำ 
- หลักฐานการโอนเงินค*าธรรมการอบรม 

 

ค#าธรรมเนียมการฝCกอบรม 

  ค*าธรรมเนียมการอบรมสามารถเบิกค*าใชJจ*ายไดJตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.6/ว.95 
ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 2549 และ ท่ี กค 0409.6/ว.485 ลงวันท่ี 25 ธันวาคม 2552 รายละเอียดค*าธรรมเนียมการ
อบรม แต*ละหลักสูตร ดังน้ี  

หลักสูตร ค#าธรรมเนียม 
ระยะเวลา 
การชำระ 

หลักสูตรภาษาอังกฤษสำหรับใชJในการปฏิบัติงาน 
(Intensive Language Course: ILC) 

45,000.- บาท ภายในวันท่ีกำหนด  
(3 วันทำการ) 

หลักสูตรการเสนอผลงานและการพูดเพ่ือการประชุม (Oral 
Communication Course: OCC) 

30,000.- บาท ภายในวันท่ีกำหนด  
(3 วันทำการ) 

หลักสูตรภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสารระหว*างประเทศช้ันสูง 
(Advanced Oral Communication Course: AOCC) 

335,000.- บาท ภายในวันท่ีกำหนด  
(3 วันทำการ) 

 

 

ธนาคารกรุงไทย  สาขาสามยอด 

 ช่ือบัญชี   กระทรวงการต*างประเทศ (เงินลงทะเบียนฝUกอบรม)

 ประเภทบัญชี  002 - 6 - 18637 - 3  

 ช่ือผูJโอน   ช่ือ-สกุล ผูJเขJารับการอบรม 



ช#องทางการให?บริการ 

      สถาบันการต*างประเทศเทวะวงศ%วโรปการ กระทรวงการต*างประเทศ  
      ศูนย%ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ อาคารรัฐประศาสนภักดี ช้ัน 7 ประตู 1 (ลิฟต% E2) 
      เลขท่ี 120 หมู* 3 ถนนแจJงวัฒนะ แขวงทุ*งสองหJอง เขตหลักส่ี กรุงเทพฯ 10210 
      โทร. 02 203 5000 ต*อ 47010 (ILC) หรือ 46002 
      E - mail : dvifa.languagecentre@gmail.com 
      Website : https://dvifa.mfa.go.th/ 
 
§ กฎหมายหรือระเบียบท่ีเก่ียวข?อง 

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว*าดJวยค*าใชJจ*ายในการฝUกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว*างประเทศ 
พ.ศ. 2549 และท่ีแกJไขเพ่ิมเติม 
 

§ แผนภาพสรุปข้ันตอนการสมัครเข?ารับการฝCกอบรมภาษาอังกฤษ 

ลำดับข้ันตอน แผนภาพ คำอธิบาย 

1. กระทรวง 
การต*างประเทศ 
ส*งหนังสือ
ประชาสัมพันธ% 

 - กระทรวงการต*างประเทศมีหนังสือเวียน
ประชาสัมพันธ%หลักสูตรฝUกอบรม
ภาษาอังกฤษประจำปVไปยังส*วนราชการ
ระดับกระทรวง 

2. ส*วนราชการ
แจJงรายช่ือ
ผูJสมัคร 

 - ส*วนราชการระดับกระทรวงแจJงรายรายช่ือ
ขJาราชการท่ีประสงค%จะเขJาอบรมใหJ
กระทรวงการต*างประเทศทราบเป9นหนังสือ
ราชการ 

- ระยะเวลาในการแจJงรายช่ือข้ึนอยู*กับ 
แต*ละหลักสูตรท่ีกำหนด ไดJแก* 
หลักสูตร ILC แจJงภายใน 30 วันทำการ 

หลักสูตร OCC แจJงภายใน 80 วันทำการ 

หลักสูตร AOCC แจJงภายใน 115 วันทำการ 
3. ติดต*อ
สอบถามรายช่ือ
ผูJสมัคร 

 - ผูJสมัครเขJาอบรมสามารถติดต*อสอบถาม
จำนวน-รายช่ือผูJสมัครกับผูJประสานงาน
หลักสูตร 
- หากยังไม*มีรายช่ือใหJตJนสังกัดระดับ
กระทรวงแจJงช่ือไปยังกระทรวงการ
ต*างประเทศ 

ประชาสัมพันธ% 

ส*วนราชการแจJงรายช่ือ

เป9นหนังสือราชการ 

ILC ภายใน 30 วันทำการ 

OCC ภายใน 80 วันทำการ 

AOCC ภายใน 115 วันทำการ 

ตรวจสอบรายช่ือผูJสมัคร 

มี 

ไม*มี 



4. โอน
ค*าธรรมเนียม
การฝUกอบรม 

 - โอนค*าธรรมเนียมไปท่ีธนาคารกรุงไทย
สาขาสามยอด ช่ือบัญชี กระทรวง 
การต*างประเทศ (เงินลงทะเบียนฝUกอบรม)
ประเภทบัญชี 002 - 6 - 18637 - 3  
ระบุช่ือผูJโอนเป9น ช่ือ-สกุล ผูJเขJารับการ
อบรม ภายในวันท่ีกำหนด (3 วันทำการ) 

5. เขJาสู*เว็บไซต%  - เขJาสู*เว็บไซต% https://dvifa.mfa.go.th/  
- ไปท่ี “โครงการฝUกอบรมภาษาอังกฤษเพ่ือ
การส่ือสารระหว*างประเทศ” 
- เลือกหลักสูตรท่ีสมัครเขJาอบรม 

6. ลงทะเบียน  - เลือก “ลงทะเบียน” 

- กรอกขJอมูลใหJครบถJวนและแนบเอกสาร 
ไดJแก* (1) ภาพถ*ายหนJาตรง ถ*ายไวJไม*เกิน 6 
เดือน ไม*สวมหมวก ไม*สวมแว*นตาดำ และ 
(2) หลักฐานการโอนเงินค*าธรรมการอบรม 

7. ตรวจสอบ
รายช่ือผูJมีสิทธ์ิ
เขJาอบรม 

 - เขJาสู*เว็บไซต% https://dvifa.mfa.go.th/  
- ไปท่ี “โครงการฝUกอบรมภาษาอังกฤษเพ่ือ
การส่ือสารระหว*างประเทศ” 
- เลือกหลักสูตรท่ีสมัครเขJาอบรม 
- ตรวจสอบรายช่ือผูJเขJาอบรม 

8. นัดหมาย
ขอรับใบเสร็จ 

 - ติดต*อขอรับใบเสร็จไดJท่ี 
สถาบันการต*างประเทศเทวะวงศ%วโรปการ 

 

ศูนย<ภาษาต#างประเทศ 
 เมษายน 2568 

 
 
  

 
 

โอนค*าธรรมเนียม 

ILC ค8าธรรมเนียม 45,000 บาท 

OCC ค8าธรรมเนียม 30,000 บาท 

AOCC ค8าธรรมเนียม 335,000 บาท 

ลงทะเบียน (10 นาที) 

เขJาสู*เว็บไซต% 

ตรวจสอบช่ือผูJเขJาอบรม 

ในประกาศสถาบันฯ 

ขอรับใบเสร็จ 

3 วัน

ทำ

การ 

6 วันทำการ 

1 วันทำการ 


