
แนวทางการขอฝึกงาน ณ สถานเอกอคัรราชทูต ณ สิงคโปร์ ของนักศึกษา 

1. ห้วงเวลาฝึกงาน 

ช่วงฝึกงาน เปิดรับสมัคร แจ้งการตอบรับ 

เมษายน - กนัยายน มกราคม - มีนาคม 1 เดือนหลงัไดรั้บใบสมคัร 
 

*หมายเหตุ ระยะเวลาในการยืน่ใบสมคัร จนถึงวนัท่ีเร่ิมฝึกงานตอ้งไม่ต ่ากวา่ 8 สัปดาห์ 

2. คุณสมบัตพืิ้นฐานของนักศึกษาฝึกงาน 

2.1 สัญชาติไทย ก าลงัศึกษาอยูใ่นระดบัปริญญาตรี ชั้นปีท่ี 3 ขึ้นไป 

2.2 ศึกษาอยูใ่นสาขาวิชาดา้นมนุษยศาสตร์หรือสังคมศาสตร์ อาทิ รัฐศาสตร์ นิติศาสตร์ 

เศรษฐศาสตร์ ภาษาศาสตร์ เป็นตน้  

2.3 ควรมีผลการเรียนเฉล่ียไม่ต ่ากวา่ 3.00 รวมทั้งเป็นผูท่ี้มีกิจกรรมนอกหลกัสูตร 

หรือความสามารถพิเศษท่ีน่าสนใจ  

2.4 ใชภ้าษาองักฤษไดดี้ และหากสามารถใชภ้าษาจีนไดจ้ะพิจารณาเป็นพิเศษ 

2.5 ระยะเวลาฝึกงานตอ้งไม่ต ่ากวา่ 8 สัปดาห์  
3. เอกสารประกอบการขอฝึกงาน 

3.1 หนงัสือจากมหาวิทยาลยัถึงเอกอคัรราชทูต ณ สิงคโปร์ ขอความอนุเคราะห์ใหน้กัศึกษา 
เขา้ฝึกงาน (ภาษาองักฤษ)  

3.2 หนงัสือขอฝึกงานจากนกัศึกษา (ภาษาองักฤษ)  
3.3 แบบฟอร์มใบสมคัรโครงการนกัศึกษาฝึกงาน สถานเอกอคัรราชทูต ณ สิงคโปร์  

(แนบทา้ยเอกสารน้ี) 
3.4 หนงัสือรับรองสถานะนกัศึกษาจากสถาบนัท่ีก าลงัศึกษาอยู ่(ภาษาองักฤษ) 
3.5 ส าเนา Transcript จากสถาบนัการศึกษา (ภาษาองักฤษ) 
3.6 ส าเนาหนงัสือเดินทาง *บนัทึกเป็นไฟล ์PDF / สี โดยหนงัสือเดินทางตอ้งมีอายใุชง้าน 

มากกวา่ 11 เดือน ในวนัท่ีส่งใบสมคัร (ไม่ขีดคร่อม) 
3.7 ส าเนาบตัรประชาชน *บนัทึกเป็นไฟล ์PDF / สี โดยตอ้งปรากฏช่ือและรูปถ่ายชดัเจน  

(ไม่ขีดคร่อม) 
3.8 ประวติันกัศึกษา (resume) ซ่ึงระบุการศึกษาระดบัมธัยมศึกษา และอุดมศึกษา รวมทั้งสาขาวิชา

ท่ีศึกษา วนั/เดือน/ปี ท่ีจบการศึกษา (ภาษาองักฤษ)  
3.9 ส าเนากรมธรรมป์ระกนัสุขภาพท่ีครอบคลุมระยะเวลาการฝึกงานของนกัศึกษา (ยืน่ให้ 

สถานเอกอคัรราชทูตหลงัไดรั้บอนุมติัการฝึกงานแลว้) 

 



4. เง่ือนไขการขอฝึกงาน 
4.1 ตอ้งไม่ขอรับค่าจา้ง/ค่าตอบแทนจากสถานเอกอคัรราชทูตฯ และสถานเอกอคัรราชทูตฯไม่มี

ทุนการศึกษาให ้

4.2 ตอ้งท าประกนัสุขภาพครอบคลุมระยะเวลาของการฝึกงาน 

4.3 ตอ้งรับผิดชอบค่าใชจ่้ายต่างๆ (อาทิ ค่าเช่าท่ีพกั ค่าเดินทาง ค่าอาหาร) ทั้งหมดเอง 

ตลอดระยะเวลาท่ีฝึกงาน 

4.4 ปฏิบติัตนอยูใ่นกฎเกณฑ ์วินยั และระเบียบท่ีสถานเอกอคัรราชทูตฯ ก าหนด 

5. การแสดงความจ านงขอฝึกงาน 
ใหแ้จง้ความจ านงขอฝึกงาน พร้อมส่งส าเนาเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งตามขอ้ 3 มายงั                
นางมจัฉรียา ชิว email address : thaiembassy.sin@mfa.go.th / 

matchariya.thaiembassy@gmail.com ภายในกรอบเวลาท่ีก าหนด ในขอ้ 1 และไม่ต ่ากวา่  
8 สัปดาห์ก่อนถึงระยะเวลาเร่ิมฝึกงาน  

6. ข้ันตอนการขออนุมัติการตรวจลงตราเพ่ือเดินทางเข้าสิงคโปร์  

6.1 สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะมีหนงัสือแจง้รับนกัศึกษาท่ีผา่นการพิจารณาเขา้ฝึกงานโดยตรง 

ภายใน 1 เดือน หลงัจากรับใบสมคัร โดยส่งทางอีเมล ์และหนงัสือตน้ฉบบัจะส่งทางไปรษณียไ์ปยงั

สถาบนัการศึกษาตน้สังกดั 

6.2 สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะช่วยด าเนินการยื่นขอท า Training Employment Pass จากกระทรวง

แรงงาน สิงคโปร์ (Ministry of Manpower: MOM) โดยนกัศึกษาจะตอ้งรับผิดชอบค่าธรรมเนียม 

105 ดอลลาร์สิงคโปร์ โดยโอนผา่นบญัชี นางมจัฉรียา ชิว พร้อมส่งส าเนาการโอนมายงั Email 

address: matchariya.thaiembassy@gmail.com เพื่อด าเนินการต่อไป รายละเอียดการโอนค่าสมคัร 

จะแจง้ใหท้ราบหลงัผา่นการอนุมติั 

6.3 ผลการยืน่ขอรับการตรวจลงตรา ใชเ้วลาประมาณ 2 สัปดาห์ กรณีท่ีนกัศึกษาไดรั้บอนุมติั  

การตรวจลงตรา สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะส่งส าเนาหนงัสืออนุมติัจากกระทรวงแรงงาน สิงคโปร์ 

(MOM) ใหผู้ผ้า่นการพิจารณาเขา้ฝึกงานโดยตรงทาง email เพื่อใชแ้สดงต่อเจา้หนา้ท่ีตรวจคน 

เขา้เมือง ในวนัท่ีเดินทางเขา้ประเทศสิงคโปร์เพื่อฝึกงาน  

6.4 เม่ือนกัศึกษาเดินทางมาถึงสิงคโปร์แลว้ จะตอ้งขอรับบตัร Training Employment Pass โดยมี

ค่าธรรมเนียมการออกบตัรอีก 225 ดอลลาร์สิงคโปร์ ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งรับผิดชอบค่าใชจ่้ายน้ีเอง 

 ********************************************************************* 


