
 
คู่มือการตรวจลงตราเพื่อใช้เดินทางกลับเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (multiple re-entry visa) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานอำนวยสิทธิเศษและพัสดุโครงการ 
สำนักงานเลขานกุารกรม 

กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 



สารบัญ 
 
 
 
 

   เรื่อง                                                                                  หน้า 
 

 หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต   1 
 

 ขัน้ตอนและระยะเวลาในการดำเนินการ                       2  
 

   เอกสารประกอบการขอรับการตรวจลงตรา              3  
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หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้เชี่ยวชาญ/อาสาสมัคร/เจ้าหน้าที่/คู่สมรสและบุตร ซึ่งไดร้ับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรตามมาตรา 15  

แห่งพระราชบัญญัติคนเข้าเมอืง พ.ศ. 2522 และมีความประสงค์จะเดินทางออกไปนอกประเทศชั่วคราวและกลับเข้ามา 

ในราชอาณาจักรอีก 

ช่องทางการให้บริการ 

ช่องทางที่ให้บริการ 
(หมายเหต:ุ เฉพาะช่องทางติดต่อ) 
ช่องทางหลัก saraban1600@mfa.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด  
24 ชั่วโมง 
 

สถานทีใ่ห้บรกิาร 
กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 8 ทิศใต้ ถนนแจ้งวัฒนะ กทม. 
10210 หรือตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 6 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 องค์การความร่วมมือระหว่างประเทศที่เป็นต้นสังกัดของ

ผู้เชี่ยวชาญ/อาสาสมัคร/เจ้าหน้าที่/คู่สมรสและบุตรส่งหนงัสือ
ถึงอธิบดีกรมความร่วมมือระหว่างประเทศขอความอนุเคราะห์
การอำนวยความสะดวกในการจัดทำ multiple re-entry 
visa ให้กับผู้เชี่ยวชาญ/อาสาสมัคร/เจ้าหนา้ที่/คู่สมรสและบุตร 

1  

2 การตรวจสอบคำขอและหนงัสือเดนิทางของผู้เชี่ยวชาญ/ 
เจ้าหน้าที่/อาสามัคร/คู่สมรสและบุตร  
เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยสิทธิพิเศษและพัสดุโครงการ
ตรวจสอบคำขอและหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตรา
ประเภทคนอยู่ชั่วคราว รหัส F หรือ Non-immigrant visa 
“F” สำหรับใชป้ระกอบการจัดทำหนังสือถึงกรมการกงสุล  
เพื่อขอรับการตรวจลงตราสำหรับใช้เดินทางกลับเข้ามาใน
ราชอาณาจักร  
(หมายเหตุ: ต้องได้รับอนุญาตให้พำนักอยู่ในราชอาณาจักร 
ตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติคนเข้าเมือง พ.ศ. 2522) 

3 วัน 
 

กลุ่มงานอำนวยสิทธพิิเศษและ
พัสดุโครงการ 

สำนักงานเลขานุการกรม  
 

3 กรมความร่วมมือระหว่างประเทศส่งบันทึกถึงกรมการกงสุล  
ขอความร่วมมือในการพิจารณาประทับตรา multiple re-
entry visa (หมายเหต:ุ คนต่างด้าวหรือผู้แทนไปติดต่อด้วย
ตนเอง ณ สถานที่ให้บริการกองตรวจลงตราและเอกสาร
เดินทางคนต่างด้าว กรมการกงสุล) 

1 วัน กองตรวจลงตราและเอกสาร
เดินทางคนต่างด้าว  

กรมการกงสุล 

4 กองตรวจลงตราและเอกสารเดินทางคนต่างด้าว กรมการกงสุล 
พิจารณาการตรวจลงตราเพ่ือใช้เดินทางกลับเข้ามาใน
ราชอาณาจักรอีก  

3 วัน กองตรวจลงตราและเอกสาร
เดินทางคนต่างด้าว  

กรมการกงสุล 

5 เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยสิทธิพิเศษและพัสดุโครงการประสาน
องค์การความร่วมมือระหว่างประเทศที่เป็นต้นสังกัดของ
ผู้เชี่ยวชาญ/อาสาสมัคร/เจ้าหน้าที่/คู่สมรสและบุตรมารับ
หนังสือเดินทางกลับคืน 

1 วัน  
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การตรวจลงตราเพื่อใช้เดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักร (multiple re-entry visa) 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 
2 
3 

หนังสือกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
หนังสือเดินทาง 
คำร้องขอรับการตรวจลงตราเพื่อใช้เดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักร 

กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
 

กรมการกงสุล 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนยีมในการดำเนินการ 

แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และแนวปฏิบัต ิ

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คำร้องขอรับการตรวจลงตราเพื่อใช้เดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ 5)  

หมายเหต ุ- 


