
รายละเอียดการจ้าง 
ผู้ปฏิบัติงานสนับสนุนโครงการบริหารงานข้อมูลความร่วมมือเพื่อการพัฒนากับต่างประเทศ 

 
รายละเอียดงาน 

  ๑. จัดท ำฐำนข้อมูลสถิติงำนควำมร่วมมือเพ่ือกำรพัฒนำของไทย  

  ๒. บันทึกข้อมูลงำนควำมร่วมมือเพ่ือกำรพัฒนำที่ประเทศไทยได้รับจำกต่ำงประเทศและ 
ที่ให้แก่ต่ำงประเทศ รำยสำขำ รำยโครงกำร รำยหลักสูตร ผู้รับทุน ผู้เชี่ยวชำญ และอำสำสมัครงบประมำณ  
ทั้งของไทยและจำกต่ำงประเทศ รวมทั้งรวบรวมข้อมูลเพื่อประมวลผลออกรำยงำนสถิติประจ ำปี 

  ๓. วิเครำะห์และจัดท ำรำยงำนสถิติมูลค่ำควำมร่วมมือ จ ำแนกตำมประเภทของควำมร่วมมือ 
สำขำ แหล่งผู้ให้ และประเทศผู้รับควำมร่วมมือ ทั้งที่เป็นรำยงำนสถิติประจ ำปี และใช้ประกอบกำรก ำหนดนโยบำย
และกำรเจรจำกับภำคีต่ำง ๆ  

  ๔. รวบรวมข้อมูลควำมช่วยเหลือเพ่ือกำรพัฒนำที่หน่วยงำนอื่น ๆ ด ำเนินกำรโดยงบประมำณ
ของแต่ละหน่วยงำน ประมวลเป็นรำยงำนสถิติภำพรวมควำมช่วยเหลือเพ่ือกำรพัฒนำ (ODA) ของไทย 

  ๕. รำยงำนข้อมูลควำมช่วยเหลือเพ่ือกำรพัฒนำ (ODA) ของไทย ต่อ OECD ตำมรูปแบบที่ก ำหนด 

  ๖. งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย 

เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

  ๑. ผู้ปฏิบัติงำนต้องปฏิบัติตำมที่ผู้ว่ำจ้ำง  หรือบุคคลที่ผู้ว่ำจ้ำงมอบหมำยให้ควบคุมดูแล 
เกี่ยวกับงำนโดยตรง  เพื่อให้เกิดประสิทธิภำพในงำน 

  ๒. ผู้ปฏิบัติงำนต้องมำปฏิบัติงำนเป็นกำรประจ ำที่ส ำนักงำนของผู้ว่ำจ้ำงทุกวันท ำกำร   
ระหว่ำงเวลำ ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. หรือเป็นไปตำมเงื่อนไขอ่ืน แต่ต้องไม่น้อยกว่ำวันละ ๘ ชั่วโมง 

  ๓. ผู้ปฏิบัติงำนจะต้องรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนทุกวันสิ้นเดือน 

  ๔. ผู้ปฏิบัติงำนต้องปฏิบัติตำมกฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับของผู้ว่ำจ้ำง หำกผู้ปฏิบัติงำนฝ่ำฝืน 
หรือไม่ปฏิบัติตำม ผู้ว่ำจ้ำงหรือบุคคลที่ผู้ว่ำจ้ำงมอบหมำยให้ควบคุมดูแล มีสิทธิว่ำกล่ำวตักเตือน 

  ๕. ผู้ปฏิบัติงำนต้องแต่งกำยสุภำพเรียบร้อยตำมที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนดในขณะมำปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒/๒ 

คุณสมบัตขิองผู้รับจ้าง 
๑. เพศชำย/เพศหญิง สัญชำติไทย อำยุไม่ต่ ำกว่ำ ๒๐ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์  

นับถึงทีท่ ำสัญญำจ้ำง หำกเป็นเพศชำยต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร หรือมีหลักฐำนที่แสดงว่ำไม่ต้องเข้ำรับรำชกำรทหำร 
(สด.๘ หรือสด.๙) 

๒. ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับปริญญำตรีขึ้นไป หรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่เทียบได้ในระดับเดียวกัน 
ทุกสำขำ 

๓. มีประสบกำรณ์จัดท ำฐำนข้อมูล ออกแบบวิเครำะห์ข้อมูลสถิติ และจัดท ำเป็นรำยงำนได้  
๔. มีควำมรู้ ประสบกำรณ์ด้ำนกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือเพ่ือกำรพัฒนำระหว่ำงประเทศ  

ไม่ต่ ำกว่ำ ๓.๕ ปี (จะต้องมีหลักฐำนรับรองกำรท ำงำน) 
๕. มีควำมรู้ภำษำอังกฤษในระดับดีมำก (จะต้องมีหลักฐำนกำรทดสอบภำษำอังกฤษ อำทิ TOEIC) 
๖. มีควำมเชี่ยวชำญในกำรใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ Microsoft Words Excel Power Point 

และโปรแกรม Infographic ส ำหรับกำรวิเครำะห์ข้อมูล 
๗. มีควำมประพฤติเรียบร้อย สุขภำพแข็งแรง เหมำะสมกับต ำแหน่งที่รับผิดชอบมีบุคลิกภำพและ

มนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 

อัตราค่าจ้าง 
คุณวุฒิปริญญำตรีขึ้นไป ๒๐,๐๐๐ บำท (สองหมื่นบำทถ้วน) ต่อเดือน จำกเงินดอกเบี้ยพันธบัตร

รัฐบำล 

เงื่อนไขการช าระเงิน 
   ค่ำจ้ำงจะช ำระเป็นงวด งวดละหนึ่งเดือน โดยช ำระให้ผู้รับจ้ำงหลังจำกผู้รับจ้ำงได้ท ำงำนเสร็จ
เรียบร้อย และผู้ว่ำจ้ำงได้ตรวจรับมอบงำนจำกผู้รับจ้ำงที่ส่งมอบให้แต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว 

ระยะเวลาการจ้าง 
 ตั้งแต่ ๑๗ พฤษภำคม ๒๕๖๔ สิ้นสุดวันที่ ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๔ (รวม ๕ งวด) 

สถานที่ปฏิบัติงาน  
กรมควำมรว่มมือระหว่ำงประเทศ กระทรวงกำรต่ำงประเทศ ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษำ 

อำคำรรัฐประศำสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ กรุงเทพมหำนคร  
 
 

ผู้สนใจสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัครที่ หัวข้อข่าวสาร ประกาศรับสมัครงาน ประการรับสมัคร 
จ้างเหมาบริการผู้ปฏิบัติงานสนับสนุนโครงการบริหารงานข้อมูลความร่วมมือเพื่อการพัฒนากับต่างประเทศ
และส่งเอกสารการสมัครในรูปแบบ ไฟล์ pdf ไปที่ Email : ss_toeii@hotmail.com  จนถึงวันที่ ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
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