
 

  

ประกาศสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน 

                                                        ท่ี ๖๑/๒๕๖๘ 
เรื่อง การรับสมัครลูกจางช่ัวคราวในตำแหนงผูชวยดำเนินการ (ดานสารนิเทศและวัฒนธรรม) 

ผูชวยเจาหนาท่ีแถลงขาว จำนวน ๑ อัตรา 

***************** 

 

 ดวยสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน จะรับสมัครบุคลากรเพ่ือคัดเลือกเปนลูกจางชั่วคราว 

ในตำแหนงผูชวยดำเนินการ (ดานสารนิเทศและวัฒนธรรม) ผูชวยเจาหนาท่ีแถลงขาว จำนวน ๑ อัตรา  
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 ๑.  ตำแหนงท่ีรับสมัคร  

       ตำแหนง  ลูกจางชั่วคราวในตำแหนงผูชวยดำเนินการ (ดานสารนิเทศและวัฒนธรรม)          
ผูชวยเจาหนาท่ีแถลงขาว จำนวน ๑ อัตรา 

   อัตราคาจาง  ๓,๗๐๕.๐๐ ดอลลารสหรัฐตอเดือน  

 ๒. หนาท่ีรับผิดชอบ 
  ๒.๑ ปฏิบัติงานและประสานงานดานสารนิเทศและการสื่อสารสาธารณะของสถานเอกอัครราชทูตฯ 
  ๒.๒ จัดทำขาวสาร กิจกรรม และเนื้อหาประชาสัมพันธเก่ียวกับบทบาท ภารกิจ นโยบาย  

และทาทีของรัฐบาลไทย รวมถึงความสัมพันธทวิภาคีและพหุภาคี เปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
  ๒.๓ บริหารจัดการและดูแลชองทางการสื่อสารของสถานเอกอัครราชทูตฯ อาทิ เว็บไซต  
โซเชียลมีเดีย และแพลตฟอรมดิจิทัลอ่ืน ๆ 

  ๒.๔ ติดตาม วิเคราะห และจัดทำรายงานสรุปกระแสขาว สื่อ ภาพลักษณ และความคิดเห็น
สาธารณะเก่ียวกับประเทศไทย  
  ๒.๕ สนับสนุนและดำเนินกิจกรรมดานวัฒนธรรมและการทูตวัฒนธรรมของสถานเอกอัครราชทูตฯ 

อาทิ เทศกาล งานแสดง นิทรรศการ และกิจกรรมศิลปวัฒนธรรม 
  ๒.๖ สนับสนุนการจัดกิจกรรมของสถานเอกอัครราชทูตฯ ท้ังดานการทูต สารนิเทศ  
และวัฒนธรรม รวมถึงการประสานงานดานสถานท่ีและสื่อประชาสัมพันธ 

  ๒.๗ ผลิต ดูแล และกำกับการจัดทำสื่อประชาสัมพันธ อาทิ ภาพถาย วิดีโอ กราฟก และสื่อ
มัลติมีเดีย รวมถึงการดูแลคลังขอมูลดานสารนิเทศ 
  ๒.๘ ประสานงานกับผูรับจางผลิตสื่อ บริษัทประชาสัมพันธ หรือผูเชี่ยวชาญภายนอกท่ีเก่ียวของ

กับงานสารนิเทศ วัฒนธรรม และการจัดกิจกรรม ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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     ๒.๙ จัดทำแผนงาน เอกสารราชการ การจัดซ้ือจัดจาง รายงานผลการดำเนินงาน  
และสนับสนุนงานดานงบประมาณท่ีเก่ียวของ 
     ๒.๑๐ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีสถานเอกอัครราชทูตหรือผูบังคับบัญชามอบหมาย 

  ๓.  คุณสมบัติผูสมัคร    
        ๓.๑ เปนผูท่ีมีสถานะการอยูพำนักในสหรัฐฯ อยางถูกตองตามกฎหมาย ซ่ึงตองเขาขายกรณี 
อยางใดอยางหนึ่งตอไปนี้    

     (๑) เปนผูถือสัญชาติสหรัฐฯ (U.S. Citizen)  
     (๒) เปนผูมีถ่ินพำนักถาวรในสหรัฐฯ (ถือ Green Card)   
  ๓.๒ สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีข้ึนไปในสาขาท่ีเก่ียวของ นับแตวันท่ีบรรจุ  

  ๓.๓ มีความสามารถในการสื่อสารท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี ท้ังการพูด 
การเขียน และการแปล 
  ๓.๔ มีทักษะในการเขียนขาว บทความ หรือเนื้อหาประชาสัมพันธ และสามารถเรียบเรียง

ขอมูลใหอยูในรูปแบบท่ีเหมาะสมกับการเผยแพรสาธารณะ 
  ๓.๕ มีความรูหรือประสบการณดานการบริหารจัดการสื่อดิจิทัล เว็บไซต หรือโซเชียลมีเดีย 
  ๓.๖ มีความรู ความสนใจ หรือประสบการณดานงานวัฒนธรรม ศิลปะ หรือการจัดกิจกรรม 

  ๓.๗ มีความเชี่ยวชาญในการจัดทำ ตัดตอ และปรับปรุงสื่อประชาสัมพันธในรูปแบบตาง ๆ 
อาทิ ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว วิดีโอ กราฟก และขอความสำหรับสื่อ รวมถึงการจัดทำและดูแลเว็บไซต 
  ๓.๘ มีความสามารถในการใชเทคโนโลยี โปรแกรม และเครื่องมือท่ีเก่ียวของ 

กับงานประชาสัมพันธ การผลิตสื่อ และการสื่อสารดิจิทัลไดอยางมีประสิทธิภาพ 
  ๓.๙ มีความเปนมืออาชีพ สามารถทำงานเปนทีม และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน
ราชการ 

  ๔. การรับสมัคร    

  ๔.๑ ยื่นใบสมัครและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมดทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกสท่ี  
embassy_job@thaiembdc.org ภายในวันท่ี ๑๑ มกราคม ๒๕๖๙ เวลา ๑๗.๐๐ น. (ตามเวลาทองถ่ินเขตเวลา

ตะวันออกของสหรัฐฯ) 
 ๔.๒ สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมในวันและเวลาราชการท่ีหมายเลขโทรศัพท  
+๒๐๒ ๙๔๔-๓๖๐๐ ตอ ๘๑๘ หรืออีเมล embassy_job@thaiembdc.org  

    ๕. หลักฐานการสมัคร   
            ๕.๑ ใบสมัคร (แบบฟอรมตามแนบ) พรอมรูปถายขนาด ๑ x ๑ นิ้ว (ถายไมเกิน ๖ เดือน)        
            ๕.๒ ประวัติสวนตัวและประวัติการทำงาน (resumé) 

            ๕.๓ สำเนาหลักฐานแสดงสถานะการอยูพำนักในสหรัฐฯ และทำงานไดอยางถูกตองตามกฎหมาย 
              ๕.๔ สำเนาประวัติการศึกษา  
                             ๕.๕ สำเนาหนังสือรับรองการทำงาน และการฝกอบรม (หากมี) 

                             ๕.๖ เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีจะเปนประโยชนกับการสมัครงาน 
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  ๖. วิธีการคัดเลือก   
 ๖.๑ การสอบขอเขียน (โปรดนำเคร่ืองคอมพิวเตอร laptop สวนตัวมาเอง) (๑๐๐คะแนน)  
เพ่ือประเมินความรู ความสามารถ และทักษะท่ีจำเปนตอการปฏิบัติงานดานสารนิเทศและวัฒนธรรม ไดแก 

ความสามารถดานการเขียน การเรียบเรียง และการสื่อสารเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ความรูความเขาใจ 
ดานงานสารนิเทศ การประชาสัมพันธ การสื่อสารสาธารณะ และการทูตวัฒนธรรม ตลอดจนความสามารถ 
ในการวิเคราะหขาวสาร สื่อ และสถานการณท่ีเก่ียวของกับภาพลักษณและผลประโยชนของประเทศไทย  

รวมถึงความรูและความเขาใจดานการใชสื่อดิจิทัล เทคโนโลยี และเครื่องมือท่ีเก่ียวของกับงานประชาสัมพันธ 
 ๖.๒ การสอบสัมภาษณ (๑๐๐ คะแนน) เพ่ือประเมินบุคลิกภาพ ทัศนคติ ความเหมาะสม 
กับตำแหนง ความสามารถในการสื่อสารและการนำเสนอ ความรูความเขาใจในบทบาทและภารกิจ 

ของสถานเอกอัครราชทูต ทักษะในการคิดวิเคราะห การแกไขปญหา และการทำงานรวมกับผูอ่ืน ตลอดจน
ประสบการณทำงานและความสามารถในการปฏิบัติงานภายใตกรอบระเบียบของทางราชการ 
 ๗. กำหนดการรับสมัครและคัดเลือก (ตามเวลาทองถ่ินเขตเวลาตะวันออกของสหรัฐฯ)  

       บัดนี้ – ๑๑ มกราคม ๒๕๖๙   - ชวงเวลารับสมัคร  
       ๑๒ มกราคม ๒๕๖๙   - ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบ 
       ๑๔ มกราคม ๒๕๖๙   - สอบขอเขียน และสอบสมัภาษณ  

       ๑๖ มกราคม ๒๕๖๙   - ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกและรายชื่อสำรอง 
 

** ผูมีสิทธิสอบขอเขียนและสัมภาษณจะตองเดินทางมาสอบดวยตนเองท่ีสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน 
ตามวันเวลาท่ีกำหนด หากไมมาถือวาสละสิทธิ ** 

 
  รายชื่อผูมีสิทธิสอบและผูผานการคัดเลือกจะประกาศตามกำหนดการขางตนทางเว็บไซต  
สถานเอกอัครราชทูตฯ ท่ี https://washingtondc.thaiembassy.org อนึ่ง หากตรวจสอบพบวา ผูมีสิทธิสอบ 
หรือผูผานการคัดเลือกมีคุณสมบัติไมครบถวนตามประกาศจะถือวาผูนั้นขาดคุณสมบัติและถูกตัดสิทธิ 
  ผูผานการคัดเลือกจะตองแสดงตนฉบับหลักฐานการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม (Criminal Record) 
ของรัฐซ่ึงตนมีภูมิลำเนาตอสถานเอกอัครราชทูตฯ ภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับการบรรจุ ท้ังนี้ หากปรากฏประวัติ
อาชญากรรมซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการปฏิบัติงาน สถานเอกอัครราชทูตฯ สามารถยุติการวาจางไดโดยทันที 

 
    ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๔ เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘   

 
(ลงชื่อ)  
 

                (นางสาวเพ็ญประภา ภุมรินทร)  
                          อัครราชทูตท่ีปรึกษา 

 

https://washingtondc.thaiembassy.org/

