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ประกาศสถานเอกอัครราชทตู ณ กรุงวอชิงตัน 
ที ่๓๐/๒๕๖๘ 

เรื่อง รับสมัครบุคคลช่วยงานกงสุล (พนักงานจ้างเหมาบริการ) จำนวน ๕ อัตรา 
*************** 

 
 ด้วยสถานเอกอัครราชทูตฯ จะรับสมัครบุคลากรเพื่อคัดเลือกเป็นบุคคลช่วยงานกงสุล (พนักงานจ้างเหมา
บริการ) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ (๑ ตลุาคม ๒๕๖๘ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๙) จำนวน ๕ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 ๑. ตำแหน่งทีร่ับสมคัร / อตัราค่าจ้าง  
  ตำแหน่ง   บุคคลช่วยงานกงสุล (พนักงานจ้างเหมาบริการ) 
  อัตราค่าจ้าง  ๓,๓๐๐.๐๐ ดอลลาร์สหรฐัต่อเดือน  
 ๒. หน้าที่รับผิดชอบ   
  ๒.๑ งานกงสุล ได้แก ่งานคุ้มครองและดูแลผลประโยชน์คนไทย งานชุมชนไทย งานตรวจลงตรา งานนิติกรณ์ 
งานทะเบียนราษฎร งานหนังสือเดินทาง งานเลือกตั้งนอกราชอาณาจักร งานกงสุลสัญจร งานประชาสัมพันธ์ รับไปรษณีย์  
รับโทรศัพท์ และตอบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
 ๒.๒ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓. คุณสมบัตทิั่วไป   
  ๓.๑ เป็นผู้ทีม่ีสถานะการอยู่พำนักและสามารถทำงานที่มีรายไดใ้นสหรัฐฯ ได้อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 
  ๓.๒ สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นไปนับแต่วันที่สมัคร 
  ๓.๓ มีทักษะการพูด ฟัง อ่าน เขียน และเรียบเรียงภาษาไทยและภาษาอังกฤษในระดับดีมาก 
  ๓.๔ มีทักษะในการใช้ Microsoft Office โปรแกรมคอมพิวเตอร์ขั้นพ้ืนฐานและอินเตอร์เน็ตเป็นอย่างดี 
  ๓.๕ มีสุขภาพสมบูรณ์แข็งแรง 
  ๓.๖ มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธ์ดี รักในการบริการ และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน
 ๔. การรับสมัคร    
  ๔.๑ ย่ืนใบสมัครและเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนกิส์ที่ consular@thaiembdc.org 
ภายในวันพุธที่ ๒๔ กันยายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๗.๐๐ น. (ตามเวลาท้องถิ่นเขตเวลาตะวันออกของสหรัฐฯ) 
  ๔.๒ สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมในวันและเวลาราชการที่โทร ๒๐๒ ๖๘๔ ๘๔๙๓  
  

๕. หลักฐานการสมคัร   
 ๕.๑ ใบสมัคร (แบบฟอร์มตามแนบ) พร้อมรูปถ่ายขนาด ๑ x ๑ นิ้ว (ถ่ายไม่เกิน ๖ เดอืน) 
 ๕.๒ สำเนาหลักฐานแสดงสถานะการพำนักและการทำงานที่มีรายได้ในสหรัฐฯ ได้อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 
 ๕.๓ สำเนาประวัติการศึกษา  
 ๕.๔ ประวัติส่วนตัวและประวัติการทำงาน (resumé) 
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