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        ประกาศสถานเอกอคัรราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน 

 ที ่๑๑ /๒๕๖๗ 

   เรื่อง รับสมัครพนักงานจšางเหมาบริการ (เจšาหนšาที่ประชาสัมพันธŤและดูแลรักษาอาคารฝśายกงสุล) จำนวน ๑ อัตรา 

*************** 

 

 ดšวยสถานเอกอัครราชทูตฯ จะรับสมัครบุคลากรเพื่อคัดเลือกเปŨนพนักงานจšางเหมาบริการ (เจšาหนšาที่

ประชาสัมพันธŤและดูแลรักษาอาคารฝśายกงสุล) จำนวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 ๑. ตำแหนŠงท่ีรับสมัคร / อัตราคŠาจšาง  

  ตำแหนŠง      พนักงานจšางเหมาบริการ (เจšาหนšาที่ประชาสัมพันธŤและดูแลรักษาอาคารฝśายกงสุล) 

  อัตราคŠาจšาง ๓,๒๐๐.๐๐ ดอลลารŤสหรัฐตŠอเดือน  

ระยะเวลาทดลองงาน ๓ เดือน 

 ๒. หนšาที่รับผิดชอบ    

  ๒.๑ รับโทรศัพทŤ ตอบคำถาม และใหšคำแนะนำ/ ขšอมูลเก่ียวกับการติดตŠอราชการ   

  ๒.๒ ปฏิบัติงานดšานสารบรรณ และงานธุรการอ่ืน ๆ  

  ๒.๓ สนับสนุนการตรวจสอบความเรียบรšอย และบำรุงรักษาอาคารฝśายกงสุล 

  ๒.๔ สนับสนุนภารกิจดšานพิธีการทูตฯ 
 ๒.๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดšรับมอบหมาย 

 ๓. คุณสมบัติทั่วไป   

  ๓.๑ สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) หรือเทียบเทŠา นับแตŠวันท่ีบรรจุ 

  ๓.๒ เปŨนผูšที่มีสถานะการอยูŠพำนักและสามารถทำงานที่มีรายไดšในสหรัฐฯ ไดšอยŠางถูกตšองตามกฎหมาย 

  ๓.๓ มีทักษะการพูด ฟŦง อŠาน และเขียน ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในระดับดี 

  ๓.๔ สามารถใชš Microsoft Office โปรแกรมคอมพิวเตอรŤขั้นพื้นฐาน และอินเตอรŤเน็ตไดš ในระดับปานกลาง 

  ๓.๕ มีสุขภาพสมบูรณŤแข็งแรง 

  ๓.๖ มีความสามารถในการแกšปŦญหาเฉพาะหนšา 

  ๓.๗ มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธŤดี และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน  

 ๔. การรับสมัคร    

  ๔.๑ ยื่นใบสมัครและเอกสารที่เก่ียวขšองทั้งหมดทางไปรษณียŤอิเล็กทรอนิกสŤที่ 

embassy_job@thaiembdc.org  ภายในวันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เวลา ๑๗.๐๐ น. (ตามเวลาทšองถ่ินกรุงวอชิงตัน) 

  ๔.๒ สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมในวันและเวลาราชการที่ โทร ๒๐๒ ๒๙๘ ๔๘๑๘ (นางณัฐพร ซิมเมอรŤแมน)  

 

 












