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        ประกาศสถานเอกอคัรราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน 

 ที ่๑๑ /๒๕๖๗ 

   เรื่อง รับสมัครพนักงานจางเหมาบริการ (เจาหนาที่ประชาสัมพันธและดูแลรักษาอาคารฝายกงสุล) จำนวน ๑ อัตรา 

*************** 

 

 ดวยสถานเอกอัครราชทูตฯ จะรับสมัครบุคลากรเพื่อคัดเลือกเปนพนักงานจางเหมาบริการ (เจาหนาที่

ประชาสัมพันธและดูแลรักษาอาคารฝายกงสุล) จำนวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 ๑. ตำแหนงท่ีรับสมัคร / อัตราคาจาง  

  ตำแหนง      พนักงานจางเหมาบริการ (เจาหนาที่ประชาสัมพันธและดูแลรักษาอาคารฝายกงสุล) 

  อัตราคาจาง ๓,๒๐๐.๐๐ ดอลลารสหรัฐตอเดือน  

ระยะเวลาทดลองงาน ๓ เดือน 

 ๒. หนาที่รับผิดชอบ    

  ๒.๑ รับโทรศัพท ตอบคำถาม และใหคำแนะนำ/ ขอมูลเก่ียวกับการติดตอราชการ   

  ๒.๒ ปฏิบัติงานดานสารบรรณ และงานธุรการอ่ืน ๆ  

  ๒.๓ สนับสนุนการตรวจสอบความเรียบรอย และบำรุงรักษาอาคารฝายกงสุล 

  ๒.๔ สนับสนุนภารกิจดานพิธีการทูตฯ 
 ๒.๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 ๓. คุณสมบัติทั่วไป   

  ๓.๑ สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) หรือเทียบเทา นับแตวันท่ีบรรจุ 

  ๓.๒ เปนผทูี่มีสถานะการอยูพำนักและสามารถทำงานที่มีรายไดในสหรัฐฯ ไดอยางถูกตองตามกฎหมาย 

  ๓.๓ มีทักษะการพูด ฟง อาน และเขียน ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในระดับดี 

  ๓.๔ สามารถใช Microsoft Office โปรแกรมคอมพิวเตอรขั้นพื้นฐาน และอินเตอรเน็ตได ในระดับปานกลาง 

  ๓.๕ มีสุขภาพสมบูรณแข็งแรง 

  ๓.๖ มีความสามารถในการแกปญหาเฉพาะหนา 

  ๓.๗ มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธดี และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน  

 ๔. การรับสมัคร    

  ๔.๑ ยื่นใบสมัครและเอกสารที่เก่ียวของทั้งหมดทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกสที่ 

embassy_job@thaiembdc.org  ภายในวันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เวลา ๑๗.๐๐ น. (ตามเวลาทองถ่ินกรุงวอชิงตัน) 

  ๔.๒ สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมในวันและเวลาราชการที่ โทร ๒๐๒ ๒๙๘ ๔๘๑๘ (นางณัฐพร ซิมเมอรแมน)  

 

 












