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443 ถนนศรีอยุธยา แขวงทุงพญาไท 
เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

      แบบฟอรมน้ีถูกสรางข้ึนเพ่ือจุดประสงคการใหบริการ
ขอมูลแกประชาชนและหนวยงานตาง ๆ ท่ีสนใจหรือ
ตองการขอมูลเก่ียวกับกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย
เพ่ือนําไปใชในวัตถุประสงคตาง ๆ โดยขอมูลท่ีไดเปนขอมูล
ทางการท่ีมีการจัดเก็บ เรียบเรียงและเผยแพรโดย
กรมสนธิสัญญาและกฎหมาย กระทรวงการตางประเทศ

จุดประสงคของแบบคําขอขอมูลขาวสารจุดประสงคของแบบคําขอขอมูลขาวสาร



วิธีการกรอกแบบฟอรมเพื่อสงคํารองขอ
ขอมูลจากกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย
วิธีการกรอกแบบฟอรมเพื่อสงคํารองขอ
ขอมูลจากกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย

ข้ันตอนท่ีหน่ึงข้ันตอนท่ีหน่ึง
      เขาไปในเว็บไซตกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย
กระทรวงการตางประเทศ ไดตามล้ิงกท่ีแนบมาน้ิี
https://treaties.mfa.go.th/th/index



      คลิกในแถบเมนู           “เก่ียวกับกรม” และ
เลือกหัวขอ            “แบบคําขอขอมูลขาวสาร”
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ข้ันตอนท่ีสองข้ันตอนท่ีสอง



      กรอกขอมูลในชองตาง ๆ ใหครบถวน โดยใน
ชองท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง (    ) จําเปนตอง
กรอก หามเวนวางไว โดยในข้ันตอนน้ีจะใชเวลา
ประมาณ 5-10 นาที เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว
ใหกด “ถัดไป” 

ข้ันตอนท่ีสามข้ันตอนท่ีสาม
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      ตรวจสอบขอมูลท่ีกรอกใหถูกตองครบถวน 
จึงสามารถกด “สงขอมูล” ก็จะถือวาเสร็จส้ิน
กระบวนการการสงคํารองขอขอมูลจากกรม
สนธิสัญญาและกฎหมาย กระทรวงการตางประเทศ

ข้ันตอนท่ีสี่ข้ันตอนท่ีสี่
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วิธีการกรอกแบบฟอรมเพ่ือสงคํารองขอ
ขอมูลจากกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย



      เม่ือไดทําการกรอกขอมูลครบถวนและไดสง
คําขอไปแลว ทางกรมสนธิสัญญาและกฎหมาย 
จะดําเนินการประสานกับกองบรรณสารและ
หองสมุด สํานักงานปลัดกระทรวงการตางประเทศ
ในการดําเนินการเก่ียวกับขอมูลตอไป

ข้ันสุดทายข้ันสุดทาย
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1. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเคร่ืองถายเอกสาร กําหนดอัตรา ดังน้ี1. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเคร่ืองถายเอกสาร กําหนดอัตรา ดังน้ี

คาธรรมเนียม ขอสําเนา/สําเนา
ท่ีมีคํารับรองของขอมูลขาวสาร
คาธรรมเนียม ขอสําเนา/สําเนา
ท่ีมีคํารับรองของขอมูลขาวสาร

2. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเคร่ืองถายเอกสารในขนาดกระดาษ
หรือในอัตราท่ีเกินกวาท่ีกําหนดไวในขอ 1 หรือขอสําเนาท่ีเปนส่ือประเภทอ่ืน 
จะตองขอความเห็นชอบจาก คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 
เวนแตเปนการเรียกคาธรรมเนียมท่ี ไมเกินตนทุนท่ีแทจริง

2. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเคร่ืองถายเอกสารในขนาดกระดาษ
หรือในอัตราท่ีเกินกวาท่ีกําหนดไวในขอ 1 หรือขอสําเนาท่ีเปนส่ือประเภทอ่ืน 
จะตองขอความเห็นชอบจาก คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 
เวนแตเปนการเรียกคาธรรมเนียมท่ี ไมเกินตนทุนท่ีแทจริง

(ประกาศของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
สํานักนายกรัฐมนตรี ในราชกิจจานุเบกษา

เลม 116 ตอนพิเศษ 34ง วันที่ 24 พฤษภาคม 2542)
3. คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร 
กําหนดอัตราคํารับรองละ 5.00 บาท
3. คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร 
กําหนดอัตราคํารับรองละ 5.00 บาท

1.1 ขนาดกระดาษ เอ 4 หนาละไมเกิน 1.00 บาท

1.3 ขนาดกระดาษ บี 4 หนาละไมเกิน 2.00 บาท

1.2 ขนาดกระดาษ เอฟ 14 หนาละไมเกิน 1.50 บาท

1.4 ขนาดกระดาษ เอ 3 หนาละไมเกิน 3.00 บาท

1.5 ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 2 หนาละไมเกิน 8.00 บาท

1.7 ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 0 หนาละไมเกิน 30.00 บาท

1.6 ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 1 หนาละไมเกิน 15.00 บาท
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กฎหมายท่ีเก่ียวของ
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540


