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กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย พจิารณาคํารอ้ง โดยคํานงึถึงเนื�อหา
และประเดน็ความละเอียดอ่อนของขอ้มูล เพื�อพจิารณาความเหมาะสม
และความจาํเป�นในการเป�ดเผย

ระยะเวลา : ประมาณ 30 วนั ภายหลังขั�นตอนที� 2 แล้วเสรจ็
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กองบรรณสาร กระทรวงการต่างประเทศ พจิารณาความเหมาะสม
ของคํารอ้ง หากพจิารณาแล้ววา่เขา้ขา่ยเป�นขอ้มูลที�สามารถเขา้ถึงได้
ตามกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง จะนาํสง่คํารอ้งต่อใหก้รมสนธสิญัญา
และกฎหมายพจิารณาต่อไป

ระยะเวลา : ภายใน 15 วนัหลังไดร้บัการยื�นคํารอ้ง

กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย แจง้ผลการพจิารณาแก่กองบรรณสารฯ
เพื�อกองบรรณสารฯ แจง้ต่อผูติ้ดต่อขอรบัขอ้มูลต่อไป
(ทั�งกรณเีป�ดเผยและไมเ่ป�ดเผย)

ระยะเวลา : ประมาณ 15 วนั ภายหลังขั�นตอนที� 3 แล้วเสรจ็
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เอกสารหลักฐานประกอบ 

 แบบคําขอขอ้มูล
ขา่วสารของกระทรวง
การต่างประเทศ 

(แบบ ขส.1)

ผูติ้ดต่อยื�นคํารอ้งขอรบัขอ้มูลขา่วสารในความรบัผดิชอบของ
กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย โดยยื�นผา่น 
1. ชอ่งทางสารบรรณ กองบรรณสารและหอ้งสมุด 
   กระทรวงการต่างประเทศ หรอื 
2. ชอ่งทางอิเล็กทรอนกิส ์saraban@mfa.go.th

ระยะเวลา (กรณยีื�นที�กระทรวงฯ) : ในวนัและเวลาราชการ จนัทร ์- ศุกร์
เวลา 08.00 - 16.30 น.

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง :  พ.ร.บ. ขอ้มูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540

ค่าธรรมเนยีม

ขอสาํเนา/สาํเนาที�มคํีารบัรอง
ของขอ้มูลขา่วสาร

1. ค่าธรรมเนียมการทําสาํเนา
   โดยเครื�องถ่ายเอกสาร 

   1.1  A4  หน้าละไมเ่กิน 1.00 บาท
   1.2 F14 หนา้ละไมเ่กิน 1.50 บาท
   1.3 B4 หนา้ละไมเ่กิน 2.00 บาท
   1.4 A3 หนา้ละไมเ่กิน 3.00 บาท
   1.5 ขนาดพมิพเ์ขยีว A2 

        หน้าละไมเ่กิน 8.00 บาท
   1.6 ขนาดพมิพเ์ขยีว A1 

        หน้าละไมเ่กิน 15.00 บาท
   1.7 ขนาดพมิพเ์ขยีว A0

        หน้าละไมเ่กิน 30.00 บาท

2. ค่าธรรมเนียมการทําสาํเนา
     โดยเครื�องถ่ายเอกสารใน
     ขนาดกระดาษหรอืในอัตราที�
     เกินกวา่ที�กําหนดไวใ้นขอ้ 1  หรอื
     ขอสาํเนาที�เป�นสื�อประเภทอื�น
     จะต้องขอความเห็นชอบจาก
     คณะกรรมการขอ้มูลขา่วสาร
     เวน้แต่เป�นการเรยีก
     ค่าธรรมเนียมที�ไมเ่กินต้นทนุ
     ที�แท้จรงิ

3. ค่าธรรมเนียมการให้
    คํารบัรองถกูต้องของ
    ขอ้มูลขา่วสาร กําหนดอัตรา
    คํารบัรองละ 5.00 บาท

แนวทางการขอรบัขอ้มูลขา่วสาร
ในความรบัผดิชอบของกรมสนธสิญัญาและกฎหมาย

สว่นงานที�รบัผดิชอบ

กองบรรณสารและหอ้งสมุด
         กระทรวงการต่างประเทศ

กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย

กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย กระทรวงการต่างประเทศ


