
คูม่อืบรกิาร 
การรบัสมคัร

นกัศึกษาฝ�กงาน

กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย กระทรวงการต่างประเทศ

คณุสมบติั
เป�นนสิติ/นกัศึกษา ระดับปรญิญาตร ีชั�นป�ที� 3-4 
กําลังศึกษาในภาควชิาหรอืสาขาที�เกี�ยวขอ้งกับภารกิจด้านกฎหมายระหวา่งประเทศ

ขั�นตอนการสมคัร
นกัศึกษาที�ประสงค์ฝ�กงาน ต้องมหีนงัสอืจากสถาบนัการศึกษาที�นกัศึกษาสงักัดอยูแ่จง้ความประสงค์

       ขอฝ�กงานที�กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย พรอ้มแนบเอกสาร ดงันี�  
1. ประวติัสว่นตัว หรอื RESUME ที�มรีปูถ่ายหนา้ตรง ถ่ายไ่มเ่กิน 1 ป�
2. สาํเนาใบแสดงผลการเรยีน (Transcript) ฉบบัล่าสดุ
3. สาํเนาบตัรประชาชน พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูต้อง
4. เอกสารอื�น ๆ เชน่ ผลการสอบวดัระดบัภาษาต่างประเทศ (หากม)ี

       คณะ/มหาวทิยาลัย หรอืนกัศึกษาสง่หนงัสอืแจง้ความประสงค์ขอฝ�กงาน พรอ้มเอกสารแนบมาทาง
       ไปรษณยี ์หรอืทาง e-mail : saraban0800@mfa.go.th ในรูปแบบ pdf และนาํเอกสารฉบบัจรงิ
        มาสง่ในวนัแรกของการฝ�กงาน
        ระยะเวลา : ดาํเนนิการล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 60 วนั ก่อนวนัที�ขอเขา้รบัการฝ�กงาน

เมื�อกรมสนธสิญัญาและกฎหมาย พจิารณาเสรจ็สิ�นแล้ว จะแจง้ผลการพจิารณาใหท้ราบ (ตามชอ่งทาง
        การติดต่อที�นกัศึกษาไดแ้จง้ไว)้
        ระยะเวลา : แจง้ผลการพจิารณาภายใน 15 วนัทําการ หลังไดร้บัเอกสารแจง้ความประสงค์ฝ�กงานครบถ้วน

        * พจิารณาจากคณุสมบติันกัศึกษา ระยะเวลาในการขอฝ�กงาน ความพรอ้มดา้นสถานที� 
           ประกอบกับจาํนวนขา้ราชการและเจา้หนา้ที�  ที�สามารถเป�นพี�เลี�ยงสอนงานนกัศึกษา

ขอ้มูลติดต่อ
ที�อยูจ่ดัสง่เอกสาร : สาํนกังานเลขานกุารกรม กรมสนธสิญัญาและกฎหมาย 
                               กระทรวงการต่างประเทศ (นกัศึกษาฝ�กงาน)
                               เลขที� 443 ถนนศรอียุธยา แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400
e-mail               :  saraban0800@mfa.go.th
เบอรติ์ดต่อ           :  02 203 5000 ต่อ 11009 (ในวนัและเวลาราชการ)

ค่าธรรมเนยีม : ไมม่กีารเรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมการสมคัรและฝ�กงาน
*การใหบ้รกิารทางวชิาการแก่บุคคลหรอืหนว่ยงานถือเป�นหนึ�งในภารกิจของกรมสนธสิญัญาและกฎหมาย
ตามกฎกระทรวงแบง่สว่นราชการกรมสนธสิญัญาและกฎหมาย กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2545 ขอ้ 1 (6)


