
 

 

       

ประกาศคณะผูแทนถาวรไทยประจำสหประชาชาติ ณ นครนิวยอรก 

ท่ี  ๑/๒๕๖๘ 
เรื่อง การรับสมัครลูกจางช่ัวคราวในตำแหนงเสมียน จำนวน ๑ อัตรา 

********************** 

 
 ดวยคณะผูแทนถาวรไทยประจำสหประชาชาติ ณ นครนิวยอรกจะรับสมัครบุคลากรเพ่ือคัดเลือกเปนลูกจาง
ชั่วคราวในตำแหนงเสมียน จำนวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
 ๑. ตำแหนงท่ีรับสมัคร  
     ตำแหนง   เสมียน  
     อัตราคาจาง  ๓,๑๙๙.- ดอลลารสหรัฐตอเดือน  
     วันท่ีเริ่มบรรจ ุ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๘  
 ๒. หนาท่ีรับผิดชอบ 
     ๒.๑ ติดตอและประสานงานกับสหประชาชาติ หนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน ภาควิชาการ และ 
ภาคประชาสังคมท่ีเก่ียวของของไทยและตางประเทศ  
 ๒.๒ รางหนังสือ เอกสารราชการ บันทึก โทรเลข ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสตามหนาท่ีและขอบเขต 
ของงานท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๓ งานดานธุรการและงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

๓. คุณสมบัติผูสมัคร    
      ๓.๑ เปนผูท่ีมีสถานะการอยูพำนักในสหรัฐฯ อยางถูกตองตามกฎหมาย ซ่ึงตองเขาขายกรณี 
อยางใดอยางหนึ่งตอไปนี้    
  (๑) เปนผูถือสัญชาติสหรัฐฯ (U.S. Citizen)  
  (๒) เปนผูมีถ่ินพำนักถาวรในสหรัฐฯ (ถือ Green Card)  
  (๓) มีคุณสมบัติท่ีจะสามารถขอรับการตรวจลงตราเพ่ือทำงานในสหรัฐฯ (U.S. work visa)  
      ๓.๒ สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีข้ึนไปนับแตวันท่ีบรรจุ  
      ๓.๓ มีทักษะการพูด ฟง อาน และเรียบเรียงภาษาอังกฤษในระดับดีมาก หากสามารถสื่อสารภาษาไทย 
จะเปนประโยชน    
      ๓.๔ มีทักษะในการใช Microsoft Office, Excel โปรแกรมคอมพิวเตอรข้ันพ้ืนฐานและ 
อินเทอรเน็ตเปนอยางดี และดวยการพิมพท่ีรวดเร็วและถูกตอง 
       ๓.๕ มีทักษะในการบริหารจัดการท่ีดีและมีความละเอียดรอบคอบ  
   ๓.๖ มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธดี รักในการบริการ และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน 
 ๔. การรับสมัคร    
                         ๔.๑ ยื่นหลักฐานการสมัครทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส thaimission.nym@mfa.go.th  
(Subject: Recruitment – Clerk) หรือดวยตนเองท่ีคณะผูแทนถาวรไทยประจำสหประชาชาติ ณ นครนิวยอรก  
ในวันและเวลาทำการ (เลขท่ี 136 ถนน East 39th, New York, NY 10016 เวลาทำการ จันทร-ศุกร ระหวางเวลา  
๐๙.๐๐ - ๑๗.๓๐ น. ภายในวันท่ี ๑๑ กันยายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๗.๓๐ น. (ตามเวลาทองถ่ินเขตเวลาตะวันออกของสหรัฐฯ) 
     ๔.๒ สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมในวันและเวลาราชการท่ีโทร +๑ ๒๑๒ ๗๕๔-๒๒๓๐                     
ตอ ๘๙๓ (นราธิป)   

mailto:thaimission.nym@mfa.go.th
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๕. หลักฐานการสมัคร   
     ๕.๑ ใบสมัคร (แบบฟอรมตามแนบ)          
     ๕.๒ ประวัติสวนตัวและประวัติการทำงาน (resumé) 
     ๕.๓ สำเนาประกาศนียบัตรสำเร็จการศึกษา  
     ๕.๔ สำเนาประวัติการศึกษา  

               ๕.๕ สำเนาหลักฐานแสดงสถานะการอยูพำนักในสหรัฐฯ และทำงานไดอยางถูกตองตามกฎหมาย (หากมี)  
                          ๕.๖ สำเนาหนังสือรับรองการทำงานและการฝกอบรม (หากมี) 
                          ๕.๗ เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีจะเปนประโยชนกับการสมัครงาน 

 
           ๖. วิธีการคัดเลือก  

     สอบขอเขียนเพ่ือวัดความรูความสามารถและสอบสัมภาษณ  
  
                    ๗. กำหนดการรับสมัครและคัดเลือก (ตามเวลาทองถ่ินเขตเวลาตะวันออกของสหรัฐฯ)  
       ๒๒ สิงหาคม - ๑๑ กันยายน ๒๕๖๘ - ชวงเวลารับสมัคร  
       ๑๒ กันยายน ๒๕๖๘              - ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 
       ๑๓ กันยายน ๒๕๖๘              - สอบขอเขียน (สงคำตอบทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส)   
       ๑๕ กันยายน ๒๕๖๘    - สอบสมัภาษณ 
       ๑๖ กันยายน ๒๕๖๘              - ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกและรายชื่อสำรอง 
 

** ผูท่ีไมสามารถเดินทางมาสัมภาษณท่ีคณะผูแทนถาวรไทยประจำสหประชาชาติ ณ นครนิวยอรกได 
ขอใหระบุในใบสมัคร พรอมเหตุผล** 

 
 รายชื่อผูมีสิทธิ์สอบและผูผานการคัดเลือกจะประกาศตามกำหนดการขางตนทางเว็บไซต                       
คณะผูแทนถาวรไทยฯ ท่ี https://unmissionnewyork.thaiembassy.org > ประกาศ > ประกาศรบัสมัครงาน  
อนึ่ง หากตรวจสอบพบวา ผูมีสิทธิสอบหรือผูผานการคัดเลือกมีคุณสมบัติไมครบถวนตามประกาศจะถือวาผูนั้นขาดคุณสมบัติ
และถูกตัดสิทธิ 
 ผูผานการคัดเลือกจะตองแสดงตนฉบับหลักฐานการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม (Criminal Record) 
ของรัฐซ่ึงตนมีภูมิลำเนาตอคณะผูแทนถาวรไทยฯ ภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับการบรรจุ ท้ังนี้ หากปรากฏประวัติอาชญากรรม 
ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการปฏิบัติงานของคณะผูแทนถาวรไทยฯ คณะผูแทนถาวรไทยฯ สามารถยุติการวาจางไดโดยพลัน 
 

               ประกาศ ณ วันท่ี ๒๒ เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘   

 

                                                    (นายเชิดชาย ใชไววิทย) 
                                                                            เอกอัครราชทูต 
                                                     ผูแทนถาวรไทยประจำสหประชาชาติ ณ นครนิวยอรก 

https://unmissionnewyork.thaiembassy.org/

