
หลักเกณฑก์ารขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐินพระราชทาน 
พระอารามหลวง ๒๙๒ พระอาราม และวัดไทยในตา่งประเทศ ๓๑ วัด 

 

๑. ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินพระราชทาน ได้แก่ 
 ๑.๑  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ สถาบันทางการเงิน สถาบันทางการศึกษา  
 ๑.๒ บุคคลผู้นับเนื่องอยู่ในราชสกุลชั้นหม่อมหลวงขึ้นไป ข้าราชการพลเรือนในพระองค์ สำนักงานองคมนตรี 
สำนักพระราชวัง หน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์ 
 ๑.๓  ข้าราชการ ทหาร ตำรวจ เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
 ๑.๔  หา้งหุ้นส่วน บริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกัด สมาคม มูลนิธิ หรือนิติบุคคลตามกฎหมาย 
 ๑.๕  บุคคลธรรมดาทีบ่รรลุนิติภาวะและประกอบอาชีพสุจริต 
 
๒. คุณสมบัตขิองผู้ขอรับพระราชทานและผู้เป็นประธานทอดถวายพระกฐินพระราชทาน ดังนี้ 

๒.๑  เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนหน่วยงาน ตามข้อ ๑.๑ และข้อ ๑.๔ 
๒.๒  ไม่เป็นผู้ที่เคยต้องรับโทษจำคุก โดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เพราะกระทำความผิดทางอาญา        

เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
๒.๓  ไม่เป็นผู้ที่ถูกฟ้องหรือถูกดำเนินคดเีกี่ยวกับหมิ่นสถาบันพระมหากษัตริย์ 
๒.๔ ไม่เป็นผู้ที่อยู่ระหว่างถูกฟ้องหรือถูกดำเนินคดีทั้งคดีแพ่งและคดีอาญาที่มีข้อพิพาท หรือข้อหาร้ายแรง

อันเนื่องด้วยความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
๒.๕  ไม่เป็นนักการเมืองที่อยู่ในระหว่างการหาเสียงเลือกตั้ง 
๒.๖  ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
๒.๗  ไม่เป็นผู้มีประวัติอาชญากรรม หรือต้องโทษในคดีอาญา หรือเคยเป็นบุคคลล้มละลาย ได้อ่านและ

เข้าใจในหลักเกณฑ์การขอรับพระราชทานพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐินพระราชทานและข้อปฏิบัติเกี่ยวกับ       
พระกฐินพระราชทานโดยตลอดแล้ว และยินยอมโดยปริยายให้ตรวจสอบ จัดเก็บ เปิดเผย และใช้ข้อมูลประวัติบุคคล 
ตามอำนาจหน้าที่หรือดำเนินการใดๆ ที่เกี่ยวข้องจากกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือสำนักงานพิสูจน์
หลักฐานตำรวจ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ กรมบังคับคดี กระทรวงยุติธรรม หรือหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือใช้ประกอบการขอรับพระราชทานพระกฐินพระราชทานโดยจะไม่เรียกร้อง ร้องเรียน หรือฟ้องร้อง                    
ทั้งในความผิดทางแพ่ง ทางอาญา และทางปกครอง 

       ทั้งนี้ ผู้ขอรับพระราชทานตาม ข้อ ๑.๒ และข้อ ๑.๓ ข้าราชการพลเรือนในพระองค์ ระดับ ๘ 
ข้าราชการพลเรือนสามัญ ระดับชำนาญการพิเศษ ข้าราชการทหาร ยศพันเอก(พิเศษ) นาวาอากาศเอก(พิเศษ) 
นาวาเอก(พิเศษ) ข้าราชการตำรวจ ยศพันตำรวจเอก(พิเศษ) และข้าราชการอ่ืนตามหลักเกณฑ์และ                  
เงื่อนไขการเทียบตำแหน่งที่  ก.พ. จัดทำขึ้นในระดับเดียวกันขึ้นไป ไม่ต้องตรวจคุณสมบัติตามข้อ ๒.๗                    
และข้าราชการที่มีระดับหรือยศรองลงมาจากที่กล่าวมาแล้ว ไม่ต้องตรวจคุณสมบัติตามข้อ ๒.๗ แต่จะต้องได้รับ
การรับรองจากผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปว่าเป็นบุคคลผู้มีคุณสมบัติเหมาะสม ไม่เป็นบุคคลตามข้อ ๒.๒ ถึงข้อ ๒.๖ 
เห็นสมควรได้รับพระราชทานผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐินพระราชทาน โดยแสดงหลักฐานและเอกสาร
ประกอบแนบมาพร้อมหนังสือขอรับพระราชทาน        

ระยะเวลา... 



๓. ระยะเวลาการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน  
 ๓.๑  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน สามารถขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน(จอง)ล่วงหน้าได้                

โดยไปติดต่อกับเจ้าอาวาสพระอาราม เพ่ือแจ้งความประสงค์ขอรับเป็นผู้อัญเชิญผ้าพระกฐินพระราชทาน           
น้อมนำมาถวายพระสงฆ์ผู้จำพรรษากาลถ้วนไตรมาส ณ พระอารามหลวงแห่งนี้ เมื่อเจ้าอาวาสพระอารามหลวง            
รับให้เป็นผู้ อัญเชิญผ้าพระกฐินพระราชทานแล้ว ผู้ขอรับพระราชทานต้องทำเป็นหนังสือแจ้งเจ้าอาวาส                
พระอารามหลวง และแจ้งกรมการศาสนาทราบ เพ่ือลงชื่อตัวและชื่อสกลุ วันและเวลาทอดถวายในบัญชีจอง 

 ๓.๒  ต้องดำเนินการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของพระอารามหลวง ๒๙๒ พระอาราม                     
และวัดไทยในต่างประเทศ ๓๑ วัด ให้แล้วเสร็จภายในวันออกพรรษาของทุกปี 

 ๓.๓  เมื่อถึงกำหนดกฐินกาล วันแรม ๑ ค่ำ เดือน ๑๑ พระอารามหลวง ๒๙๒ พระอาราม                 
และวัดไทย ในต่างประเทศ ๓๑ วัด ยังไม่ปรากฏมีผู้แจ้งความประสงค์ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน                     
ให้ดำเนินการดังนี้ 

๓.๓.๑ พระอารามหลวงในต่างจังหวัด กรมการศาสนาจะมีหนังสือแจ้งไปยังจังหวัดเพ่ือมอบให้
ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้ อัญเชิญผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐินพระราชทานไปทอดถวายพระสงฆ์                
ผู้จำพรรษากาลถ้วนไตรมาส ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพระราชทานไว้โดยตลอด การทำนุบำรุงพระอาราม           
เป็นไปตามกำลังศรัทธาพสกนิกรทุกหมู่เหล่าในพ้ืนที่จะร่วมอนุโมทนาบุญเพ่ือถวายพระราชกุศล  ถือเป็นอันเสร็จกาล 

๓.๓.๒ พระอารามหลวงในกรุงเทพมหานคร กรมการศาสนา เป็นผู้ อัญเชิญผ้าพระกฐิน                        
พร้อมบริวารพระกฐินพระราชทานไปทอดถวายพระสงฆ์ผู้จำพรรษากาลถ้วนไตรมาส ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว
พระราชทานไว้โดยตลอด การทำนุบำรุงพระอารามเป็นไปตามกำลังศรัทธาพสกนิกรทุกหมู่เหล่าในพ้ืนที่จะร่วม
อนุโมทนาบุญเพ่ือถวายพระราชกุศล  ถือเป็นอนัเสรจ็กาล 

๓.๓.๓ วัดไทยในต่างประเทศ กรมการศาสนาจะมีหนังสือแจ้งไปยังกระทรวงการต่างประเทศ           
เพ่ือมอบให้เอกอัครราชทูตหรือกงสุลใหญ่ เป็นผู้ อัญเชิญผ้าพระกฐินพระราชทานไปทอดถวายพระสงฆ์              
ผู้จำพรรษากาลถ้วนไตรมาส ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่พระราชทานผ้าพระกฐินไว้โดยตลอด การทำนุบำรุงอาราม
ตามกำลังศรัทธาพสกนิกรที่มีถ่ินพำนักในพ้ืนทีน่ั้นๆ จะร่วมอนุโมทนาบุญเพ่ือถวายพระราชกุศล  ถือเป็นอันเสร็จกาล 

 
๔. ขั้นตอนการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน และเอกสารประกอบการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน 

 ๔.๑  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ  
สถาบันทางการศึกษา ตามข้อ ๑.๑ โดยแสดงหลักฐานและเอกสารประกอบหนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน ดังนี้ 

๔.๑.๑ ใช้หนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐนิ จำนวน ๑ ฉบับ 
- หน่วยงานมีหนังสือแจง้ความประสงค์ขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- พระอารามหลวงมีลิขิตแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- จังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรบัพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 

   ๔.๑.๒ ประธานทอดถวายต้องเป็นผู้บริหารระดับต้นของหน่วยงานขึน้ไป 
 

 

 

๔.๒  การขอรับ... 



๔.๒  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของบุคคล ตามข้อ ๑.๒ และข้อ ๑.๓ ข้าราชการพลเรือนในพระองค์ 
ระดับ ๘ ข้าราชการพลเรือนสามัญ ระดับชำนาญการพิเศษ ข้าราชการทหารตำรวจ ยศพันเอกพิเศษ พันตำรวจเอกพิเศษ 
และข้าราชการอ่ืน ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการเทียบตำแหน่ งที่  ก.พ. จัดทำขึ้นในระดับเดียวกัน ขึ้นไป                 
ไม่ต้องตรวจคุณสมบัติตามข้อ ๒.๗ หรือผู้มีระดับหรือยศ รองลงมาจากที่กล่าวมาแล้วนั้น ไม่ต้องตรวจคุณสมบัติ
ตามข้อ ๒.๗ แต่ต้องได้รับการรับรองจากผู้บังคับบัญชาของตนเหนือขึ้นไป โดยแสดงหลักฐานและเอกสาร
ประกอบหนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน ดังนี้ 

๔.๒.๑ หนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน จำนวน ๑ ฉบับ 
- ผู้ขอรับพระราชทานมีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- พระอารามหลวงมีลิขิตแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- จังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 

๔.๒.๒ ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินจะต้องเป็นผู้ทอดถวายผ้าพระกฐินด้วยตนเอง  

๔.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน จำนวน ๑ ฉบับ 
๔.๒.๔ สำเนาบัตรข้าราชการผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน จำนวน ๑ ฉบับ 
๔.๒.๕ หนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชาผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน ข้อ ๒.๗ จำนวน ๑ ฉบับ 

 
๔.๓ การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของหน่วยงานเอกชน หรือนิติบุคคล ตามข้อ ๑.๔ กำหนดไว้ว่า               

ผู้เป็นประธานทอดถวายผ้าพระกฐินต้องมีคุณสมบัติ ตามข้อ ๒ โดยแสดงหลักฐานและเอกสารประกอบหนังสือ
ขอรบัพระราชทานผ้าพระกฐิน ดังนี้ 
  ๔.๓.๑  หนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน จำนวน ๑ ฉบับ 

- หน่วยงานเอกชนมีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- พระอารามหลวงมีลิขิตแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- จังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 

  ๔.๓.๒  หลักฐานแสดงความเป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนหน่วยงาน ตามข้อ ๒.๑ จำนวน ๑ ชุด 
  ๔.๓.๓  หนังสือรับรองนิติบุคคล หรือเอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล จำนวน ๑ ชุด 
  ๔.๓.๔  ผู้เป็นประธานทอดถวายผ้าพระกฐินจะต้องเป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนหน่วยงาน               
ตามข้อ ๒.๑ และต้องมีคุณสมบัติตามข้อ ๒.๒ ถึงข้อ ๒.๗ และไม่สามารถมอบหมายให้บุคคลที่ไม่มีเกี่ยวข้อง        
ต่อหนว่ยงานมาเป็นประธานทอดถวายผ้าพระกฐินได ้
  ๔.๓.๕  ผลตรวจประวัติบุคคลสำหรับผู้ เป็นประธานทอดถวายผ้าพระกฐิน ตามข้อ ๒.๗             

สามารถยื่นตรวจสอบประวัติบุคคลด้วยตนเอง ได้ที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร สามารถยื่นคำขอทางออนไลน์  

www.crd-check.com  จำนวน ๑ ชุด   
  ๔.๓.๖  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้เป็นประธานทอดถวายผ้าพระกฐิน จำนวน ๑ ฉบับ   
 

๔.๔  การขอรับ... 
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 ๔.๔  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของบุคคลธรรมดา ตามข้อ ๑.๕ 
    ๔.๔.๑  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน สามารถดำเนินการ ดังนี้ 

- มีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนาด้วยตนเอง 
- พระอารามหลวงมีลิขิตแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- จังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 

   ๔.๔.๒  ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินต้องอัญเชิญผ้าพระกฐินไปทอดถวายด้วยตนเอง 
    ๔.๔.๓  ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินต้องมีคุณสมบัติ ตามข้อ ๒.๒ ถึงข้อ ๒.๖ 
    ๔.๔.๔  ผลการตรวจประวัติบุคคล ตามข้อ ๒.๗ สามารถยื่นตรวจสอบประวัติบุคคลด้วยตนเอง  

ไดท้ีก่องทะเบียนประวัติอาชญากร สามารถยื่นคำขอทางออนไลน์  www.crd-check.com  จำนวน ๑ ชุด   
   ๔.๔.๕  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ตามข้อ ๔.๔.๓ จำนวน ๑ ฉบับ 

 

 ๔.๕  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินไปทอดถวายวัดไทยในต่างประเทศ 
    ๔.๕.๑  การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน สามารถดำเนินการ ดังนี้ 

- มีหนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนาด้วยตนเอง 
- วัดไทยในต่างประเทศมีลิขิตแจ้งการขอรบัพระราชทานมายังกรมการศาสนา 
- กระทรวงการต่างประเทศมีหนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานมายังกรมการศาสนา 

   ๔.๕.๒  ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินต้องอัญเชิญผ้าพระกฐินไปทอดถวายด้วยตนเอง 
    ๔.๕.๓  ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินต้องมีคุณสมบัติ ตามข้อ ๒.๒ ถึงข้อ ๒.๖ 

  ๔.๕.๔ หนังสือยินยอมให้ตรวจประวัติบุคคล ตามข้อ ๒.๗ โดยมอบให้กรมการศาสนาเป็นผู้ยื่น

ตรวจสอบประวัติบุคคลให้(เฉพาะทีม่ีถิ่นพำนักในต่างประเทศ) และสามารถยื่นตรวจสอบประวัติบุคคลด้วยตนเอง 

ได้ที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร สามารถยื่นคำขอทางออนไลน์  www.crd-check.com  จำนวน ๑ ชุด 

    ๔.๕.๕  ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินที่มีถิ่นพำนักในต่างประเทศ ต้องมีผลการตรวจประวัติบุคคล 
จากสถานีตำรวจ หน่วยงานความมั่นคง หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องระหว่างประเทศ ภายใต้กฎหมายของ
ประเทศที่มถีิ่นพำนักอาศัย จำนวน ๑ ฉบับ 
    ๔.๕.๖  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทางไปต่างประเทศ จำนวน ๑ ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ...   
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หมายเหตุ   

๑. การขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินของบุคคลผู้ที่นับเนื่องอยู่ในราชสกุล ชั้น มล. ขึ้นไป  ได้รับพระราชทานก่อน 

๒. กรณีผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน ข้อ ๑.๓ ถึงข้อ ๑.๕ ไม่สามารถทอดถวายผ้าพระกฐิน

พระราชทานด้วยตนเองได้ สามารถให้ทายาทโดยธรรมเป็นผู้ทอดถวายผ้าพระกฐินพระราชทานแทนตนเองได้ 

ทั้งนี้ ต้องมีคุณสมบัติตามข้อ ๑.๕ และข้อ ๒.๒ ถึงข้อ ๒.๗ สามารถแสดงผลตรวจประวัติบุคคลของตนเอง           

ต่อเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง เจ้าอาวาสวัด ทราบและอนุญาตให้แทนผู้ขอรับพระราชทานได้ หากไม่อนุญาตหรือ                

ไม่สามารถแสดงผลตรวจตามข้อ ๒.๗ ได้ ให้เจ้าหน้าที่ศาสนพิธีกรเชิญบุคคลในราชสกุล ข้าราชการในพระองค์ 

ข้าราชการที่มีตำแหน่งอาวุโสสูงสุดที่มาร่วมเป็นเกียรติในพิธี ณ เวลานั้น ขึ้นเป็นประธานในกล่าวคำถวาย           

ผ้าพระกฐินพระราชทาน ถวายเครื่องบริวารพระกฐินพระราชทาน เสร็จแล้วให้ผู้ขอรับพระราชทานหรือทายาท          

โดยธรรมตามกฎหมาย หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ถวายจตุปัจจัยบำรุงและบูรณะพระอารามแด่เจ้าอาวาส 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ที่อยู ่

ว / ด / ป 

ชื่อ - สกุล 

ตัวอย่างหนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน 
                                            . 
                                          . 
                                          . 

                           . 

เรื่อง   ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐิน ประจำปีพุทธศักราช ๒๕๖     . 

เรียน   อธิบดีกรมการศาสนา 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน  จำนวน ๑ ฉบับ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๒. ผลการตรวจสอบประวัติด้วยชื่อและสกุล (ผู้ขอฯ)  จำนวน ๑ ชุด 

  ตามราชประเพณี พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทาน         
พระมหากรุณาธิคุณและพระราชานุญาตให้กระทรวง กรม หน่วยงานองค์กร คณะบุคคล และเอกชน               
ที่มีจิตศรัทธาน้อมนำไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ ณ พระอารามหลวงทั่ วราชอาณาจักรในเทศกาลกฐิน                     
ตามท่ีกรมการศาสนาได้ประกาศเชิญชวนให้ทราบทุกปี นั้น 

  ในการนี้                                  มีความประสงค์ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน 
พร้อมบริวารพระกฐิน เพ่ือน้อมนำไปทอดถวายยังที่ ชุมนุมสงฆ์  ณ  วัด                                   .                                
ตำบล/แขวง                 อำเภอ/เขต                   จังหวัด               ทอดถวายในวัน              ที่       .
เดือน                        พ.ศ. ๒๕๖      เวลา                   น. ทั้งนี้ ได้ติดต่อเจ้าอาวาสพระอารามหลวง          
พระ                                                     โทรศัพท ์                                      เรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

   (                                       ) 
 
 
 
 
ชื่อผู้ประสานงาน    
โทร.                    
โทรสาร     

 

หมายเหตุ  ตรวจสอบประวัติบุคคล ได้ที ่กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือทางออนไลน์  www.crd-check.com    

สำหรับบุคคล 
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ชื่อ-สกุล-ตำแหน่ง ประธานทอดฯ ชื่อหน่วยงานเอกชน 

ว / ด / ป 

ที่อยู ่

ตัวอย่างหนังสือขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน 
 

                                          . 
                                          . 
                                          . 

                           . 

เรื่อง   ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐิน ประจำปีพุทธศักราช ๒๕๖     . 

เรียน   อธิบดีกรมการศาสนา 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. สำเนาหนังสือรับรองหรือจัดตั้งนิติบุคคล   จำนวน ๑ ชุด 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๒. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน(ประธานทอดฯ)   จำนวน ๑ ฉบับ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๓. ผลการตรวจสอบประวัติด้วยชื่อและสกุล (ประธานทอดฯ)   จำนวน ๑ ชุด 

  ตามราชประเพณี พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทาน        
พระมหากรุณาธิคุณและพระราชานุญาตให้กระทรวง กรม หน่วยงานองค์กร คณะบุคคล และเอกชน               
ที่มีจิตศรัทธาน้อมนำไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ ณ พระอารามหลวงทั่วราชอาณาจักรในเทศกาลกฐิน                     
ตามท่ีกรมการศาสนาได้ประกาศเชิญชวนให้ทราบทุกปี นั้น 

  ในการนี้                                            นำโดย                                                  . 
มีความประสงค์ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินพร้อมบริวารพระกฐินเพ่ือน้อมนำไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์                                   
ณ วัด                           ตำบล/แขวง                 อำเภอ/เขต                   จังหวัด               .          
ทอดถวายในวัน             ที่       เดือน                      พ.ศ. ๒๕๖      เวลา                 น. ทั้งนี้ ได้ติดต่อ
เจ้าอาวาสพระอารามหลวง พระ                                          โทรศัพท ์                          เรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
 

    (                                       ) 
 
 
 

ชื่อผู้ประสานงาน    
โทร.                    
โทรสาร     

หมายเหตุ  ตรวจสอบประวัติบุคคล ได้ที ่กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือทางออนไลน์  www.crd-check.com 

สำหรับหน่วยงานเอกชน 
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หนังสือยินยอมให้ตรวจประวัติบุคคล 

เขยีนที ่ กรมการศาสนา  กระทรวงวัฒนธรรม . 

                                              วันที่           เดือน                 .พ.ศ. ๒๕๖    . 

เรียน  ผู้บังคับการกองทะเบียนประวัติอาชญากร 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/        ).ชื่อ                                .ชื่อกลาง(ถ้ามี)                                            .
น ามสกุ ล                                           .ชื่ อ เดิ ม (ถ้ ามี )                                     .น ามสกุ ล เดิ ม (ถ้ ามี )                                      
.เลขประจำตัวประชาชน                                                 เพศ       วัน/เดือน/ปีเกิด                                อายุ........ปี        
ชื่อ-นามสกุล บิดา                                               ชื่อ-นามสกุล มารดา                                                       .              
ที่อยู่ปัจจุบัน เลขที่                     หมู่         ซอย                       แยก                      ถนน                                    .
แขวง/ตำบล                                            เขต/อำเภอ                                       จังหวัด                                       . 
หมายเลขโทรศัพท์ที่ตดิต่อได ้                                                                                . 

๑. ข้าพเจ้ายินยอมให้ กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม ซึ่งเป็นหน่วยงานของรัฐ สำนักงานตั้งอยู่เลขที่ 
๑๐ ชั้นที่ ๒ อาคารวัฒนธรรมวิศิษฏ์ ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐              
ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ข้าพเจ้าขออนุญาต มีสิทธิ์ดำเนินการใดๆ เข้าตรวจดูข้อมูล ข่าวสารส่วนบุคคล (ประวัติอาชญากรรม)        
ของข้าพเจ้าเพ่ือวัตถุประสงค์ประกอบการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน  นำไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์                       
ณ วัด                                           แขวง/ตำบล                        เขต/อำเภอ                           จังหวัด                    .             
ทอดถวายในวัน                       ที ่      เดือน                   ๒๕๖    .เวลา                     น.                

๒. ข้าพเจ้ายินยอมให้สำนักงานตำรวจแห่งชาติหรือสำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ หรือกองทะเบียนประวัติ
อาชญากร ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลของข้าพเจ้า รวมทั้งเปิดเผยข้อมูลประวัติของข้าพเจ้าแก่หน่วยงานของรัฐเพ่ือใช้
ประกอบการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน หรือใช้ข้อมูลตามอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐนั้นดำเนินการใด ๆ ที่
เกี่ยวขอ้งได้ ข้าพเจ้าจะไมเ่รียกร้อง รอ้งเรียน หรือฟ้องร้อง ทั้งในความผิดทางแพ่ง ทางอาญา และทางปกครอง 

ข้าพเจา้ได้อ่านและเข้าใจข้อความในหนังสือยินยอมฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  

 
(ลงชื่อ)                    ผู้ให้ความยินยอม 
          (                                                   ) 

 
 
 
 

หมายเหต ุ  ๑. กรอกรายละเอียดหนังสือยินยอมฯ ให้ครบทกุช่อง (ตัวบรรจง + ลายเซ็นสด) 

๒. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเซ็นรับรองสำเนา (ลายเซ็นสด)  
๓. จัดส่งเอกสาร ๑ + ๒ มายังกรมการศาสนาทางไปรษณียเ์ท่านั้น  

๔. ตรวจสอบประวัติบุคคลด้วยตนเอง ไดท้ี ่กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือทางออนไลน์ www.crd-check.com   

http://www.crd-check.com/


ข้อปฏิบัติเกี่ยวกบัพระกฐินพระราชทาน 
สำหรับผู้ขอพระราชทานและเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานพิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 

 

ประธานในพิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน มิใช่ผู้แทนพระองค์ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว           
แต่เป็นผู้ที่ได้รับพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานพระกฐินให้ตามที่ขอพระราชทานเพ่ือน้อมนำไปถวาย
พระสงฆ์ ณ พระอารามหลวง ซ่ึงพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงรับไว้ในพระบรมราชูปถัมภ์ โดยถือเป็นเกียรติ
แก่หน่วยงานและวงศ์ตระกูลของผู้ที่ขอรับพระราชทาน อันเป็นการสนองงานสถาบันพระมหากษัตริย์                  
ในด้านการจรรโลงพระพุทธศาสนาให้มีความเจริญมั่นคงสืบไป ดังนั้น เมื่อได้รับพระราชทานพระกฐิน
พระราชทานแล้ว ผู้ที่ได้รับพระราชทานจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องและสมพระเกียรติ จึงกำหนดข้อปฏิบัติเกี่ยวกับ
พระกฐินพระราชทาน ดังนี้ 

๑. ผู้ที่ขอรับพระราชทานพระกฐินพระราชทาน จะต้องเป็นผู้ อัญเชิญพระกฐินพระราชทาน                        
ไปถวายด้วยตนเอง เนื่องจากเป็นการพระราชทานให้แก่บุคคลนั้น ๆ ยกเว้น ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การ 
องค์กรสมาคม บริษัท สามารถมอบให้ผู้บริหารระดับรองลงมาเป็นประธานพิธีอัญเชิญไปทอดถวายได้ 

๒. ไม่มีการเรี่ยไร ลักษณะการบอกบุญบุคคลธรรมดา หรือการพิมพ์เป็นฎีกาบอกบุญหรือการให้
บุคคลใดบุคคลหนึ่งไปเรี่ยไรในสถานที่สาธารณะ  

๓. ไม่มีการเกณฑ์หรือจัดให้หัวหน้าส่วนราชการในพ้ืนที ่ไปร่วมพิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 
หากประสงค์จะเชิญเพ่ือเป็นเกียรติและร่วมอนุโมทนาบุญในกุศลครั้งนี้  สามารถจัดทำเป็นบัตรเชิญหรือ          
ป้ายประชาสัมพันธ์ตามตัวอย่างที่กำหนด 
 

การปฏิบัติพิธีถวายพระกฐินพระราชทาน 
เมื่อประธานพิธีเดินทางถึงสถานที่ประกอบพิธี ศาสนพิธีกรเชิญประธานไปที่โต๊ะหมู่ประดิษฐาน              

พระบรมฉายาลักษณแ์ละผ้าพระกฐินพระราชทาน ปฏิบัติดังนี้ 
๑. ยืนตรงห่างจากพระบรมฉายาลักษณ์เล็กน้อย พอเอ้ือมมือไปรับผ้าพระกฐินพระราชทานได ้
๒. ถวายความเคารพ ผู้ชายถวายคำนับ ผู้หญิงและผู้หญิงแต่งเครื่องแบบปกติขาวถอนสายบัว  
๓. ยื่นมือไปเปิดฝากรวยกระทงดอกไม้บนธูปเทียนแพ (เครื่องราชสักการะ) วางไว้ด้านข้าง   

ถวายความเคารพอีกครั้งหนึ่ง ยื่นมือทั้งสองข้างออกไปยกผ้าพระกฐินพระราชทานจากพานแว่นฟ้าอุ้มประคองไว้            
(ไม่ประนมมือ) ยืนตรง วงดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี ขณะผู้เป็นประธานอัญเชิญผ้าพระกฐิน
พระราชทานมาประคองไว้ระหว่างมือทั้งสอง จบ ถวายความเคารพ 

๔. ประธานเดินเข้าสู่สถานที่ประกอบพิธีถึงโต๊ะตรงหน้าพระสงฆ์ วางผ้าพระกฐินพระราชทาน
บนพานแว่นฟ้า แล้วหันหน้าไปทางพระประธานประจำพระอุโบสถ รับเทียนชนวนจากศาสนพิธีกรจุดธูปเทียน
บูชาพระรัตนตรัย (โดยเริ่มจุดเทียนจากด้านซ้ายมือไปด้านขวามือ แล้วจุดธูปในลักษณะเดียวกัน) ส่งเทียนชนวน
คืนใหศ้าสนพิธีกร คุกเข่าลง กราบ ๓ ครั้ง 

๕. ไปที่พานแว่นฟ้า หยิบผ้าห่มพระประธานมอบให้เจ้าหน้าทีห่รือไวยาวัจกร   
๖. ยกผ้าพระกฐินขึ้นอุ้มประคอง (ประนมมือ) หันหน้าไปทางพระประธานประจำพระอุโบสถ 
๗. กล่าวคำนมัสการ นะโม ตัสสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมาสัมพุทธัสสะ (ว่า ๓ จบ) 

 
 



๘. หนัหน้ามาทางพระสงฆ ์กล่าวคำถวายตามแบบที่ติดไว้บนผ้าพระกฐินพระราชทาน ดังนี้  
 
ผ้าพระกฐินทานกับทั้งผ้าอานิสงสบริวารทั้งปวงนี้ ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ผู้ทรงพระคุณ           

อันประเสริฐ กอปรด้วยพระราชศรัทธา โปรดเกล้าโปรดกระหม่อมพระราชทาน  ตามท่ี                              . 
ขอพระราชทานมาทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ ซึ่งจำพรรษากาลถ้วนไตรมาส ในอาวาสวิหารนี้ ขอพระสงฆ์จงรับ          
ผ้าพระกฐนิทานนี้กระทำกฐินัตถารกิจ ตามพระบรมพุทธานุญาตนั้น เทอญ  

๙. กล่าวคำถวายจบแล้ว วางผ้าพระกฐินพระราชทานบนพานแว่นฟ้า ยกทั้งพาน (ขอบด้านล่าง)          
ประเคนพระสงฆ์และประเคนพานเทียนพระปาติโมกข์ แล้วไปนั่งที่ซึ่งจัดไว้สำหรับประธาน 

๑๐. พระสงฆ์กระทำพิธีอปโลกน์และสวดญัตติทุติยกรรม พระสงฆ์รูปที่ ได้รับฉันทานุมัติให้เป็น               
ผู้ครองกฐิน ลงไปครองผ้าแล้วกลับขึ้นมานั่งท่ีอาสนะ  

๑๑. ประธานถวายเครื่องบริวารกฐิน (เครื่องพระกฐินพระราชทานทั้งหมด) แล้วจึงถวายสิ่งของที่ผู้ขอรับ
พระราชทานจัดมาทหีลัง เช่น พัดรอง เป็นต้น ผู้ร่วมพิธีถวายเครื่องไทยธรรมแดพ่ระสงฆ์ท้ังหมด 

๑๒. ศาสนพิธีกรหรือเจ้าหน้าที่การเงินประกาศยอดเงินที่ถวายให้ทราบทั่วกัน ตามแบบเอกสาร           
ที่กรมการศาสนาแนบมาพร้อมเครื่องพระกฐิน ประธานในพิธีถวายใบปวารณาจตุปัจจัยตามที่ประกาศ                 
แด่ประธานสงฆ์ พระสงฆอ์นุโมทนา ถวายอดิเรก ประธานและผู้ร่วมพิธีกรวดน้ำ รับพร  

๑๓. ประธานกราบลาพระประธานประจำพระอุโบสถ กราบลาพระสงฆ์ หากพระสงฆ์มีของที่ระลึก          
จะมอบให้ประธานก็มอบในขณะนี้ และมอบเงินหรือสิ่งของบำรุงการศึกษาแก่โรงเรียน (ถ้ามี) ประธานออกไปยัง
โต๊ะหมู่ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ถวายความเคารพ ผู้ชายถวายคำนับ ผู้หญิงและผู้หญิงแต่งเครื่องแบบ
ปกติขาวถอนสายบัว (แบบพระราชนิยม) เป็นเสร็จพิธีการถวายพระกฐินพระราชทาน 

 

การเตรียมความพร้อมและการปฏิบัติในพระอารามหลวง 

 

 เจ้าอาวาสพระอารามหลวงที่ได้รับพระมหากรุณาธิคุณ ทรงพระกรุณาโปรดฯ ให้ยกขึ้นเป็นพระอารามหลวงใหม่           
มีข้อควรทราบในการปฏิบัติเกี่ยวกับเรื่องพระกฐินพระราชทานหลายประการ เพ่ือให้เจ้าอาวาสพระอารามหลวงใหม่ 
ได้ทราบถึงแนวทางปฏิบัติดังกล่าว ซึ่งพระอารามหลวงอ่ืน ๆ ได้ถือปฏิบัติกนัมาจนถือได้ว่าเป็นระเบียบปฏิบัติของ
พระอารามหลวงทุกพระอาราม และเพ่ือจะได้ถือปฏิบัติเป็นแนวเดียวกัน กรมการศาสนาจึงได้กำหนดแนวปฏิบัติ
ของพระอารามหลวงในส่วนที่เกี่ยวกับพระกฐินพระราชทานไว้ ดังนี้ 
 ๑ . เมื่อเข้าพรรษาแล้ว ให้พระอารามหลวงทั่วราชอาณาจักร จัดทำบัญชีจำนวนพระสงฆ์สามเณร                
ที่จำพรรษาแจ้งให้กรมการศาสนาทราบ เพ่ือเป็นประโยชน์ในการประสานงานกับผู้ถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 
 ๒. กรมการศาสนา เป็นศูนย์กลางในการรวบรวมข้อมูลการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐิน เมื่อมีผู้แจ้ง
ความประสงค์ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินกับทางพระอารามหลวงแล้ว เจ้าอาวาส หรือผู้ขอรับพระราชทาน 
หรือวัฒนธรรมจังหวัด หรือผู้ว่าราชการจังหวัด จะมีลิขิต/หนังสือแจ้งการขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินมายัง           
กรมการศาสนา และกรมการศาสนาจะตอบรับหนังสือฉบับดังกล่าว แล้วแจ้งเวียนไปยังผู้ขอรับพระราชทาน 
วัฒนธรรมจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัด และแจ้งเจ้าอาวาสพระอารามหลวงนั้น ๆ รับทราบเพ่ือข้อมูลถูกต้องตรงกนั      
 ๓ . หากพระอารามหลวงใด ได้รับจองพระกฐินจากผู้มีศรัทธาไว้ ขอให้รีบแจ้งกรมการศาสนาทราบทันที              
เพ่ือป้องกันมิให้เกิดการจองซ้ำซ้อนขึ้น 



  ๔. ในการลงอนุโมทนาผ้าพระกฐินพระราชทานให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
- พระสมณศักดิ์ ใช้พัดยศ พระสงฆน์อกนั้นไม่ต้องใช้พัดใด ๆ 
- หากเจ้าอาวาสเป็นพระราชาคณะ พระครูเจ้าคณะจังหวัด พระครูรองเจ้าคณะจังหวัด และพระครู

เจ้าอาวาสพระอารามหลวง ชั้นเอก ให้ใช้พัดยศเปลวเพลิงถวายอดิเรกได ้ 
- ถ้าหากเจ้าอาวาสพระอารามหลวงมิได้ถือพัดยศดังกล่าว ให้อาราธนาพระราชาคณะหรือพระสงฆ์

ทีถ่ือพัดยศเปลวเพลิงจากวัดอื่นมาถวายอดิเรก 
- การกรานกฐิน ควรประกอบพิธีหลังจากพิธีถวายผ้าพระกฐินเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 ๕. การจัดอาสนะสงฆ์ สำหรับพระสงฆ์ลงอนุโมทนาผ้าพระกฐินพระราชทาน ให้จัดไว้ทางด้านขวาพระหัตถ์
พระประธานในพระอุโบสถ หากรับพระกฐินพระราชทานในที่มิใช่พระอุโบสถ ให้จัดเช่นเดียวกับในพระอุโบสถ             
โปรดดูคำแนะนำในการถวายผ้าพระกฐินพระราชทานประกอบ และกรุณาจัดหาอุปกรณ์เครื่องใช้ เช่น เทียนชนวน 
ตะลุ่ม ที่กรวดน้ำ ฯลฯ ไว้ด้วย 
 ๖. แผนผังวัด โรงเรียนในวัด (ถ้ามี) ให้แจ้งกรมการศาสนาทราบด้วย เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่                
ผู้ที่จะเดินทางไปถวายผ้าพระกฐิน 
 ๗. หมายเลขโทรศัพท์ของวัด เจ้าอาวาส ผู้ช่วยเจ้าอาวาส หากมีการเปลี่ยนแปลงโปรดแจ้งกรมการศาสนาทราบด้วย  
 

การเตรียมการในพิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 
  วันถวายผ้าพระกฐิน ศาสนพิธีกรจัดเจ้าหน้าที่นำเครื่องพระกฐินทั้งหมดตั้งไว้ ณ สถานที่                     
ที่จะประกอบพิธีถวาย เช่น พระอุโบสถ พระวิหาร เป็นต้น โดยจัดโต๊ะตั้งไว้ด้านหน้าหรือท้ายอาสนะสงฆ์                  
จัดหาภาชนะ เช่น ตะลุ่ม พาน ถาด ฯลฯ จัดตั้งวางเครื่องพระกฐินให้ดูเรียบร้อยสวยงาม สำหรับไตรพระกฐิน        
ไม่ต้องห่อ หากมีผ้าขาวให้วางทับบนผ้าไตรรัดติดกันไว้ พร้อมนำคำถวายพระกฐินปิดไว้ด้านบน นำผ้าห่ม 
พระประธานวางทับคำถวาย ใช้สกอ็ตเทปใสติดไว้กันหล่น 
 

การจัดตั้งโต๊ะหมู่ด้านหน้าพระอุโบสถ 
  ๑. พระบรมฉายาลักษณ ์ประดิษฐานที่โต๊ะตัวกลาง แถวบนสุด 
  ๒. พานหรือตะลุ่มมุกสำหรับวางผ้าพระกฐิน วางที่โต๊ะตัวกลางแถวกลางพร้อมผ้าพระกฐิน 
  ๓. เครื่องราชสักการะ (ธูป เทียนแพ) วางที่โต๊ะตัวกลางแถวล่าง 
  ๔. พานพุม่ แจกันดอกไม้ จัดวางบนโต๊ะที่เหลือให้ดูเหมาะสม งดงาม    
  ๕. ไม่นิยมประดับธงชาติและธงธรรมจักรติดกับโต๊ะหมู่ เพราะเมื่อลมพัดธงอาจสะบัดทำให้
อุปกรณ์ต่าง ๆ บนโต๊ะหมูต่กหล่นเสียหายได้ 
  ๖. หากมีวงโยธวาทิต หรือวงดนตรีมาบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี ต้องจัดสถานที่ต้ังแถว 
ให้เหมาะสม ไม่กีดขวางทางเข้าออกของประธานในพิธี และให้บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี ในขณะที่
ประธานในพธิียกผ้าไตรขึ้นอุ้มประคอง 
 
 
 
 



  ภายในพระอุโบสถ 
  ๑. จัดโต๊ะตั้งไว้หน้าพระสงฆ์รูปที่ ๒ วางพานแว่นฟ้าและพานพร้อมเทียนพระปาติโมกข์          
หากประธานในพธิีเป็นผู้หญิง ให้ติดผ้ารับประเคนไว้ใต้พานทั้งสองสำหรับพระสงฆ์ใช้จับรับประเคนด้วย 
  ๒. ที่นั่งประธาน จัดหันหน้าเข้าหาพระสงฆ ์ผู้ร่วมพิธีอ่ืน ๆ จัดหันหน้าไปทางประธาน 
  ๓. เตรียมธูปเทียนที่บูชา เทียนชนวน ที่กรวดน้ำ ชุดน้ำดื่มสำหรับประธาน เป็นต้น 
 
ขัน้ตอนการจัดเตรียมพิธีสงฆ์ในการถวายผ้าพระกฐิน 
 

๑. เมื่อขอรับพระราชทานผ้าพระกฐินแล้ว 
-  ประสานวัน เวลา ที่จะถวายผ้าพระกฐินกับทางพระอารามหลวง 
-  เตรียมสถานที่โดยการประสานกับทางพระอารามหลวง เช่น การจัดโต๊ะหมู่หน้า            

พระอุโบสถ การจดัสถานที่การจัดบริการเครื่องดื่ม น้ำชา กาแฟ อาหาร เป็นต้น     
๒. จดัเครื่องพระกฐิน (ผ้าไตรพร้อมบริวารกฐิน) เช่น บาตร หมอน ผ้าห่ม ปิ่นโต ฯลฯ จัดแต่งให้

สวยงาม เช่น ห่อหรือผูกริบบิ้น แล้วเชิญไปจัดตั้งที่วัด ด้านท้ายอาสนะสงฆ์ในพระอุโบสถ 
๓. หากมีการสมโภชองค์พระกฐินในตอนเย็นก่อนวันถวายกฐิน ให้นิมนต์พระสงฆ์ ๙ หรือ ๑๐ รูป 

มาเจริญพระพุทธมนต์ จบแล้ว ถวายไทยธรรม กรวดน้ำ รับพร 
๔. ในวันถวายควรจัดหาเจ้าหน้าที่หรือศาสนพิธีกรผู้มีความชำนาญเพ่ือลำดับขั้นตอนและ

ควบคุมการปฏิบัติพิธีตามกำหนดการที่กำหนดไว้  
 
เครื่องบริวารพระกฐินพระราชทาน  

 

ส่วนประกอบในการถวายพระกฐิน องค์พระกฐิน คือ ผ้าไตรจีวร และผ้าขาว (ถ้ามี) นอกนั้น
เป็นบริวารพระกฐิน ดังนี้ 

- เครื่องสักการบูชา เช่น เทียนพระปาติโมกข์ ผ้าห่มพระประธาน เป็นต้น 
- เครื่องนอน เช่น หมอน ผ้าแพรสีเหลืองอ่อน ผ้าห่มขนหนู เป็นต้น 
- เครื่องกิน เช่น บาตรพร้อมถลกบาตร ปิ่นโตสแตนเลส ช้อนส้อมคาว-หวาน เป็นต้น 
- เครื่องใช้ เช่น ชุดแก้วน้ำกระบะมุก กระติกน้ำร้อน โคมไฟตั้งโต๊ะ เป็นต้น  
- เครื่องมือโยธา เช่น เครือ่งมือช่าง เป็นต้น  

เมื่อใกล้เวลากฐินกาล กรมการศาสนาจะมีหนังสือแจ้งไปยังเจ้าภาพ ให้มารับผ้าพระกฐินและ
เครื่องกฐินพระราชทาน ณ กลุ่มงานพระบรมราชูปถัมภ์ฯ กองศาสนพิธี กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม            
(ผู้ขอรับพระราชทานจะถวายพัดรองและเครื่องไทยธรรมอ่ืน ๆ ได้ตามความประสงค์) 

 
 
 
 
 
 



การจัดโต๊ะหมู่ถวายราชสักการะ   

การจัดโต๊ะหมู่ถวายราชสักการะ และการวาง  
ผ้าพระกฐินพระราชทานหน้าพระอุโบสถ จะต้องประดิษฐาน
พระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ไว้ที่โต๊ะกลาง            
แถวบนสุด จากนั้นให้จัดวาง ดังนี้  

๑. พานหรือตะลุ่มมุกสำหรับวางผ้าพระกฐิน 
วางที่โต๊ะตัวกลาง แถวกลาง พร้อมผ้าพระกฐิน  

๒. เครื่องราชสักการะ (ธูป เทียนแพ กรวยกระทง
ดอกไม้วางบนพาน) ทีโ่ต๊ะตัวกลางแถวล่าง  

๓. พานพุ่ม แจกันดอกไม้ จัดวางบนโต๊ะที่      
ให้ดูเหมาะสมสวยงาม 

๔. ไม่นิยมประดับธงชาติและธงใด ๆ ติดกับ
โต๊ะหมู่ เพราะเมื่อลมพัด ธงอาจสะบัดทําให้อุปกรณ์ต่าง ๆ  
บนโต๊ะหมู่ตกหล่นเสียหายได ้ 

๕. หากมีวงดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญ
พระบารมีต้องจัดสถานที่ตั้งแถวให้เหมาะสม ไม่กีดขวางทางเข้าออกของประธานในพิธีและให้บรรเลงเพลง
สรรเสริญพระบารมีในขณะที่ประธานในพิธียกผ้าไตรขึ้นอุ้มประคอง  

 
ข้อสังเกต  

๑. หากตั้งโต๊ะหมู่ถวายราชสักการะเป็นประจํา เช่น การตั้งในโอกาสเฉลิมพระชนมพรรษา  
ซึ่งไม่มีพิธีเปิดจะต้องปิดฝากรวยกระทงดอกไม้ไว้เสมอ แต่หากงานใดมีพิธีเปิด เมื่อถึงเวลาประกอบพิธี                 
ประธานในพิธีจะเป็นผู้เปิดฝากรวยกระทงดอกไมเ้อง  

๒. ให้ติดคําถวายกฐินไว้บนผ้าพระกฐินพระราชทาน เนื่องจากเวลาถวาย ประธานในพิธีจะได้
อ่านสะดวก และควรทําสําเนาให้ฝึกอ่านให้คล่องก่อนถึงวันพิธี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ตัวอย่างกำหนดการ 
 

พิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทานของ........................................ 
ณ วัด.......................... ตำบล.......................... อำเภอ................................  จังหวัด.............................   

วันที่............. เดือน........................... พ.ศ. ...............  เวลา................น. 

------------------------ 

เวลา........................ น. ผู้ร่วมพิธีพร้อมกัน ณ พระอุโบสถ 
เวลา........................ น. ประธานพิธีเดินทางถึงบริเวณพระอุโบสถ บรรเลงเพลงมหาฤกษ์(ประธานหยุดรอ) จบ 

- เดินไปถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ที่โต๊ะหมู่ เปิดกรวยกระทงดอกไม้ 
- รับผ้าพระกฐิน อุ้มประคอง ยืนตรง(ไมป่ระนมมือ) บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี จบ 
- ประธานเดินเข้าสู่พระอุโบสถ วางผ้าพระกฐินที่พานแว่นฟ้าหน้าพระสงฆ์รูปที่ ๒ 
- จดุธูปเทียนบูชาพระประธานประจำพระอุโบสถ กราบ ๓ ครั้ง 
- ประธานพิธีไปที่พานแว่นฟ้า หยิบผ้าห่มพระประธานมอบให้เจ้าหน้าที่หรือไวยาวัจกร 

อุ้มประคองผ้าพระกฐิน ประนมมือหันหน้าไปทางพระประธานพระอุโบสถ             
กลา่ว นะโม (๓ จบ) แล้วหันหน้ามาทางพระสงฆ์ กลา่วคำถวายผ้าพระกฐิน จบแล้ว 

- วางผ้าพระกฐินบนพานแว่นฟ้าหน้าพระสงฆ์รูปที่ ๒ ยกท้ังพานประเคนพระสงฆ์        
รูปที่ ๒ ประเคนเทียนพระปาติโมกข ์แล้วไปนั่ง ณ เก้าอ้ีที่จัดไว้ 

- พระสงฆ์กระทำพิธีอปโลกนกรรมและลงไปครองผ้า เสร็จแล้วข้ึนมานั่ง ณ อาสนะสงฆ์ 
- ประธานพิธีไปถวายเครื่องบริวารพระกฐินแด่พระสงฆ์องค์ครอง เสร็จแล้ว 
- ผู้ร่วมพิธีถวายจตุปัจจัยไทยธรรมแด่พระสงฆ์ 
- อ่านคำประกาศถวายจตุปัจจัยแด่พระสงฆ์และบำรุงพระอาราม.(เจ้าหน้าที่การเงิน 

หรือศาสนพิธีกรเป็นผู้ประกาศ) 
- ประธานพิธีไปถวายใบปวารณาแด่เจ้าอาวาส 
- พระสงฆอ์นุโมทนา และถวายอดิเรก 
- ประธานพธิีกรวดน้ำ รับพร 
- ประธานพิธีกราบลาพระประธานประจำพระอุโบสถ กราบลาพระสงฆ์  
- หากมีการมอบทุนหรือสิ่งของบำรุงการศึกษาแก่โรงเรียน ให้มอบในขณะนี้   
- ประธานพธิีเดินไปถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ที่โต๊ะหมู่ เป็นเสร็จพิธี 

 
 
 
หมายเหตุ : ข้าราชการ แต่งเครื่องแบบชุดปกติขาว 

ประชาชนทั่วไป แต่งกาย ชุดสูทสากล ชุดสุภาพหรือผ้าไทย 
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โต๊ะวางพานแว่นฟ้า 
พานเทียนพระปาติโมกข์ 
พระสงฆ์ รูปที่ ๒   

เจ้าอาวาส 

ตัวอย่าง 
 

การจัดสถานที่ในพระอโุบสถ พิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

โต๊ะหมู่ตั้งผ้าพระกฐินพระราชทาน 

ทางเข้า 

 

โต๊ะวาง 
เครื่องพระกฐินฯ 



ลำดับวัด          
 

บัญชรีับผ้าพระกฐินและเครื่องบริวารพระกฐนิพระราชทาน 
พุทธศกัราช ๒๕          

********************* 

ชือ่พระอารามหลวงท่ีจะนำไปถวาย วัด                          จังหวัด                  
 

ที่ รายการ จำนวน หมายเหต ุ

 เครื่องสกัการะบูชา   
๑ ผ้าห่มพระประธาน ๑ ผืน  
๒ เทียนพระปาติโมกข์ ๑ ชุด  
 องค์พระกฐิน   

๓  ไตรจีวร (ชั้นเดียว) /  ไตรจีวร (๒ ชั้น)  ๑ ไตร  
๔ ผ้าขาว  ๑ ผื่น ธรรมยุติ มอญ 
 บริวารพระกฐิน   

๕ บาตร พร้อมถลกบาตร ๑ ชุด  
๖ หมอนหนุนพร้อมปลอกหมอนสีเหลืองอ่อน ๑ ใบ  
๗ ผ้าห่มขนหนู ๑ ผืน  
๘ ผ้าแพรสีเหลืองอ่อน ๑ ผืน  
๙ ชุดโถข้าว ๑ ชุด  

๑๐ ช้อน - ส้อม ๑ ชุด  
๑๑ ปิ่นโต  ๒ เถา  
๑๒ ชุดแก้วน้ำกระบะมุก ๑ ชุด  
๑๓ กระติกน้ำร้อนไฟฟ้า ๑ เครื่อง  
๑๔ โคมไฟตั้งโต๊ะ ๑ โคม  
๑๕ นาฬิกาปลุก ๑ เรือน  
๑๖ ไฟฉาย ๑ กระบอก  
๑๗ ชุดเครื่องมือช่าง  ๑ ชุด  
๑๘ กล่องบรรจุเครื่องพระกฐินพระราชทาน ๑ กล่อง  

 

ผู้มารับ  ชื่อ – สกลุ.................................................................โทรศัพท.์............................................ 
 

ผู้ส่งมอบ  ชื่อ – สกุล......................................................วนัที่...................................เวลา..................น. 

กลุ่มงานพระบรมราชูปถัมภ์ฯ กองศาสนพิธี กรมการศาสนา 
โทร. ๐  ๒๒๐๙ ๓๗๒๒, โทรสาร ๐  ๒๒๐๒ ๙๖๓๒ 



คำกล่าวถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 

1 
“นะโม ตัสสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมาสัมพุทธัสสะ” (ว่า ๓ จบ) 

ผ้าพระกฐินทาน  กับทั้งผ้าอานิสงสบริวารทั้งปวงนี้  ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว            
ผู้ทรงพระคุณอันประเสริฐ กอปรด้วยพระราชศรัทธา โปรดเกล้าโปรดกระหม่อมพระราชทาน                       
ตามที่                                                                                                                . 
ขอพระราชทาน มาทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ ซึ่งจำพรรษากาลถ้วนไตรมาส  ในอาวาสวิหารนี้  
ขอพระสงฆ์จงรับ  ผ้าพระกฐินทานนี้  กระทำกฐินัตถารกิจ  ตามพระบรมพุทธานุญาต นั้นเทอญ 

 
 

ผ้าพระกฐนิทาน  อ่านว่า  ผ้า-พฺระ-กะ-ถิน-นะ-ทาน      
อานิสงส   อ่านว่า  อา-นิ-สง-สะ หรือ อา-นิ-สัง-สะ     
กอปร    อ่านว่า  กอบ           
กฐินัตถารกิจ   อ่านว่า  กะ-ถิ-นัด-ถา-ระ-กดิ  



คำประกาศ 
 

นมัสการ *                                                                 และเรียนผู้มีจิตศรัทธาทุกท่าน 
 
  ในการที ่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทาน 
ผ้าพระกฐิน ตามที่                                                                                            .  
ขอพระราชทานมาทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ ณ พระอารามนี้ เพื่อเป็นการทำนุบำรุงพระพุทธศาสนา 
จึงขอปวารณาถวายจตุปัจจัยถวายพระราชกุศลมีรายการดังต่อไปนี้ 

- ถวายบำรุงและบูรณะพระอาราม                      บาท 
- ถวาย                                 องค์ครอง                    บาท 
- ถวายพระคู่สวด      รูป ๆ ละ            บาท                     บาท 
- ถวายพระอันดับ     รูป ๆ ละ            บาท                    บาท 
- ถวายสามเณร       รูป ๆ ละ            บาท                    บาท 
- บำรุงโรงเรียนพระปริยัติธรรม                                           บาท 
- ให้ทุนการศึกษา **                        บาท 
- ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ (ถ้ามี)                       บาท 

     รวมเป็นเงินทัง้สิ้น                           บาท 
            ตวัอักษร (                                                                         ) 

 

  จึงประกาศเพื่อพระสงฆ์ทั้งปวง อุบาสก อุบาสิกา และผู้มีจิตศรัทธาทุกท่าน           
ได้โปรดทราบและอนุโมทนาโดยทั่วกัน 
 

หมายเหตุ  
 

ชื่อเจ้าอาวาส ตามด้วย * 
*  พระคุณเจ้าที่เคารพอย่างยิง่ ใช้กับสมเด็จพระราชาคณะ และรองสมเด็จพระราชาคณะ 
*  พระคุณท่านที่เคารพอย่างสูง ใช้กับพระราชาคณะ (ชั้นสามัญ ชั้นราช ชั้นเทพ ชั้นธรรม) 
*  พระคุณท่านที่เคารพ  ใช้กับเจ้าอาวาส (พระครู) 

 
 

** ทุนการศึกษา สำหรับนักเรียนที่มาช่วยงานในวันถวายฯ เท่านั้น เช่น วงดนตรีไทย วงดุริยางค์            
เดินริวขบวน อำนวยความสะดวก และอ่ืน ๆ นอกจากนี ้ มิต้องนำมานับรวมในคำประกาศนี้ 



ขอชี้แจงเพิ่มเติม 
- ประธานในพิธี คือ ผู้ขอรับพระราชทานผ้าพระกฐนิ มิใชบุ่คคลที่มีตำแหน่งสูงกว่าในพิธีขณะนั้น 
- ไฟล์ภาพถ่าย คือ ไฟล์ภาพที่ได้จากกล้องถ่ายรูปดิจิตอล มิใช่ภาพถ่ายที่ไดจ้ากการอัดล้างหรือปริ้นสี 
- ภาพถ่าย ๕ ภาพ คือ ภาพในช่วงพิธีถวายฯ เปิดกรวยเครื่องสักการะ รับผ้าพระกฐิน อุ้มประคองผ้าพระกฐิน 

จุดธูปเทียนบูชาพระ กล่าวคำถวายผ้าพระกฐิน ประเคนผ้าพระกฐิน ประเคนเครื่องพระกฐิน กรวดน้ำรับพร  
- การรายงานข้อมูล ท่านสามารถแสกนหรือถ่ายรูปบัญชีรายงานถวายฯ ส่งมาพร้อมกับไฟล์ภาพถ่ายพิธีถวายฯ 

ไดท้างแอพพลิเคชั่นไลน์ หากไฟล์ภาพถ่ายมีความละเอียดสูงมาก ควรส่งทาง E-mail  
หรือบันทึกไฟล์ภาพถ่ายลงแผ่น CD/DVD จัดส่งทางไปรษณีย์มายังกรมการศาสนา 

บัญชีรายงานถวายพระราชกุศลในการถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 

พุทธศักราช ๒๕๖     .   . 

ถวายวัน            ที ่           เดือน    พ.ศ.      เวลา   น. 
ผู้เป็นประธานในพิธี                                           ตำแหน่ง                                                    .(ผู้ขอรับพระราชทาน) 

 

ผู้ขอรับพระราชทาน ถวายที่วัด จังหวัด 
จำนวน จำนวนเงินถวายพระราชกุศล 

พระสงฆ ์ สามเณร 
ถวายพระสงฆ์ 

สามเณร 
บำรุง 

พระอาราม 
บำรุงโรงเรียน 

พระปริยัติธรรม 
ให้ทุนการศึกษา 
นักเรียนช่วยงาน 

ค่าใช้จ่าย
ทั่วไป 

รวมจำนวนเงิน 
(บาท) 

 
 

          

รับทราบตามนี้ 
 

          ผู้ขอรับพระราชทานหรือเจ้าหน้าที่การเงิน        เจ้าอาวาส  

(    )         (    ) 
ตำแหน่ง                 /  /    

       /  /  
 

     หมายเหตุ ๑. ยอดจำนวนเงินถวายพระราชกุศล กรุณาส่งและรายงานกรมการศาสนา หลังจากถวายผ้าพระกฐิน  ภายใน ๑๕ วัน หลังจากทำการถวายเสร็จแล้ว 
   ๒. กรุณาแนบไฟล์ภาพถา่ย พิธีถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน จำนวน ๕ ภาพ (แผ่นซีดี) มาพร้อมบัญชีรายงานฉบับนี้  เพ่ือจัดทำหนังสือสรุปการดำเนินงาน 

 พระกฐินและพระกฐินพระราชทาน เพ่ือนำความกราบบังคมทูลพระกรุณาทรงทราบฝ่าละอองธุลีพระบาท  
 ๒.๑ กรมการศาสนา เลขที่ ๑๐ ถนนเทียมร่วมมิตร เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 

 ๒.๒ E-mail : royal.kthin@gmail.com, royal.kthina@gmail.com,             
 ๒.๓ โทรศัพท์ ๐ ๒๒๐๙ ๓๗๒๒ /โทรสาร ๐ ๒๒๐๒ ๙๖๓๒  

 ๒.๔ คิวอาร์โคด้ในแอพพลิเคชั่นไลน์ ประสานงานพระกฐินพระราชทาน  



ตัวอย่างบัตรเชิญ 

 

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
ทรงพระกรณุาโปรดเกล้าฯ พระราชทานผ้าพระกฐิน 

ตามท่ี ........................................  

ขอพระราชทานไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ 
ณ วัด........................... 

ตำบล............... อำเภอ............... จังหวัด............... 
ในวัน.............. ที.่....... เดือน....................... พุทธศักราช ๒๕........ เวลา............ น. 

 
 

ด้านหลัง 
1 

กำหนดการ 
พิธีถวายผา้พระกฐินพระราชทาน พุทธศักราช ๒๕๖.... 

  เวลา ๐๙.๓๐ น.   พุทธบริษัทพร้อมกันภายในพระอุโบสถ 
  เวลา ๑๐.๐๐ น.  ประธานจุดธูป เทียน บูชาพระรัตนตรัย 
     ประธานถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน 
     พระสงฆอ์นุโมทนา และถวายอดิเรก 

ประธานกรวดน้ำ รับพร 
  เวลา ๑๑.๐๐ น.   ถวายภัตตาหารเพล 

จึงขอเรียนเชิญท่านร่วมเป็นเกียรติและอนุโมทนาในกุศลครั้งนี้ 
การแต่งกาย ชุดปกติขาว หรือชุดสากลนิยม หรือชุดสุภาพ 

 

ซองบัตรเชิญ 
 
 

 

     เรียน   ................................................................ 
      ................................................................ 
      ................................................................ 

 
 
 

 
 



 
 
 

พระบรมฉายาลักษณ์ 
พระราชทาน 

 
 
 

พระบรมฉายาลักษณ์ 
พระราชทาน 

ตัวอยา่งป้ายประชาสัมพันธ์ 

 

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยูห่ัว 
ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานผ้าพระกฐิน 

ตามที่ ........................................ 

ขอพระราชทานไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ 
ณ วัด........................... 

ตำบล............... อำเภอ............... จังหวัด............... 
ในวัน................ ที.่....... เดือน.............. พุทธศักราช ๒๕๖..... 

เวลา.............. น. 
จึงขอเรียนเชิญผู้มีจิตศรัทธามาร่วมงานดังกล่าวโดยพร้อมเพรียงกัน 

 
 

 

                         พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยูห่ัว 
                           ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานผ้าพระกฐิน 

                        ตามที่........................................ 

                              ขอพระราชทานไปทอดถวายยังที่ชุมนุมสงฆ์ 
                         ณ วัด........................... 

                            ตำบล............... อำเภอ............... จงัหวัด............... 
                           ในวัน................ ที่........ เดอืน........................ พุทธศักราช ๒๕๖.....  

                           เวลา.............. น. 
                            จงึขอเรียนเชิญผู้มีจิตศรัทธามาร่วมงานดังกล่าวโดยพร้อมเพรียงกัน 

 

 
 
 

 
 
 



ตัวอยา่งการจดัตั้งพระกฐินพระราชทานท่ีหน่วยงาน 

 
 

 
 

 

 

 

 


